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     Gi¸o ¸n tin 6

Ngµy so¹n: …/…/200..







TiÕt 1

Ch­¬ng I: Lµm quen víi tin häc vµ m¸y tÝnh ®iÖn tö

Bµi 1: Th«ng tin vµ tin häc

I. Môc tiªu:

1. Môc tiªu cña ch­¬ng:

* KiÕn thøc:

- BiÕt KN ban ®Çu vÒ th«ng tin vµ d÷ liÖu, c¸c d¹ng th«ng tin phæ biÕn

- BiÕt MT lµ c«ng cô hç trî ho¹t ®éng xö lÝ th«ng tin cña con ng­êi vµ tin häc lµ ngµnh khoa häc nghiªn cøu c¸c ho¹t ®éng xö lÝ th«ng tin tù ®éng b»ng MT§T.

- HiÓu cÊu tróc s¬ l­îc cña MT§T vµ 1 vµi thµnh phÇn c¬ b¶n nhÊt cña MT. B­íc ®Çu biÕt kh¸i niÖm phÇn cøng vµ phÇn mÒm m¸y tÝnh.

- BiÕt 1 sè øng dông cña tin häc vµ m¸y tÝnh ®iÖn tö.

* KÜ n¨ng:

- NhËn biÕt ®­îc mét sè bé phËn c¬ b¶n cña m¸y tÝnh c¸ nh©n.

- BiÕt c¸ch bËt t¾t m¸y.

- Lµm quen víi bµn phÝm vµ chuét m¸y tÝnh.

* Th¸i ®é: Häc sinh cÇn nhËn thøc ®­îc tÇm quan träng cña m«n häc, cã ý thøc häc tËp bé m«n, rÌn luyÖn tÝnh cÇn cï, ham thÝch t×m hiÓu vµ t­ duy khoa häc.

2. Môc tiªu cña bµi:

- HS nhËn biÕt ®­îc kh¸i niÖm vÒ th«ng tin

- Cã kü n¨ng t­ duy, kü n¨ng lµm viÖc tËp trung.

- RÌn tÝnh t­ duy, cÇn cï trong giê häc.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, sgk, h×nh ¶nh

- HS: Tù nghiªn cøu

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: Kh«ng

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV: Vµo bµi, ghi b¶ng

- GV? Hµng ngµy c¸c em tiÕp nhËn nhiÒu th«ng tin tõ nhiÒu nguån gèc kh¸c nhau vËy em nµo lÊy VD c¸c em nhËn biÕt th«ng tin tõ ®©u nµo?

- HS suy nghÜ theo nhãm (bµn) råi cïng tr¶ lêi

- Gäi c¸c nhãm ®øng lªn tr¶ lêi c¸c nhãm kh¸c nhËn xÐt.

- GV ®­a thªm ®o¹n trÝch bµi b¸o, ®Üa ghi c©u chuyÖn, h×nh ¶nh ®Ó HS quan s¸t vµ cho nhËn xÐt xem ®ã cã ph¶i lµ c¸ch nhËn biÕt th«ng tin kh«ng?

- C¸c nhãm rót ra KL th«ng tin lµ g×?

- GV giíi thiÖu

? Tin häc lµ g×? ghi b¶ng

- GV giíi thiÖu


	1. Th«ng tin lµ g×?

- Th«ng tin lµ tÊt c¶ nh÷ng g× ®em l¹i sù hiÓu biÕt vÒ thÕ giíi xung quanh (sù vËt, sù kiÖn…) vµ vÒ chÝnh con ng­êi.

* Tin häc lµ g×?

- Lµ 1 m«n khoa häc nghiªn cøu qu¸ tr×nh thu thËp, xö lÝ vµ l­u tr÷ th«ng tin 1 c¸ch tù ®éng b»ng MT§T


4. Cñng cè: 7’

Ta tiÕp nhËn th«ng tin nhê g×?

LÊy vÝ dô vÒ viÖc tiÕp nhËn th«ng tin ngoµi c¸c gi¸c quan vµ thÝnh gi¸c?

5. BTVN:1’

- §äc bµi míi (tiÕp bµi 1)

- Häc bµi cò.

IV. Rót kinh nghiÖm:


Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 2

Bµi 1: Th«ng tin vµ tin häc (tiÕp)

I. Môc tiªu:

- HS hiÓu thÕ nµo lµ ho¹t ®éng cña th«ng tin vµ tin häc.

- Cã ý thøc tù gi¸c häc hái vµ nghiªn cøu.

- Kü n¨ng th¶o luËn nhãm

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, sgk, h×nh vÏ m« pháng

- HS: nghiªn cøu bµi ë nhµ, häc bµi cò

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 7’

- H·y tr×nh bµy KN th«ng tin? LÊy VD vµ cho biÕt c¸ch thøc nhËn biÕt T2 ®ã?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV: Vµo bµi, ghi b¶ng

- GV giíi thiÖu

- GV lÊy vÝ dô: S¸ch vë, b¸o chÝ lµ ph­¬ng tiÖn l­u tr÷ th«ng tin

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV lÊy vÝ dô vµ hái HS ®©u lµ th«ng tin vµo, ®©u lµ th«ng tin ra, xö lÝ?

- HS th¶o luËn nhãm

Lµm 1 bµi to¸n th× d÷ kiÖn bµi to¸n lµ th«ng tin vµo, kÕt qu¶ lµ th«ng tin ra, xö lÝ lµ c¸ch tÝnh to¸n

- GV treo s¬ ®å trªn b¶ng


- Gv ghi b¶ng, giíi thiÖu

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV gi¶i thÝch

- GV ®­a ra h×nh vÏ, vËt thËt

- HS quan s¸t, nhËn biÕt

- HS ghi


	2. Ho¹t ®éng t.tin cña con ng­êi: 15’
- Ho¹t ®éng th«ng tin lµ viÖc tiÕp nhËn , xö lÝ, l­u tr÷ vµ trao ®æi th«ng tin.

- Trong ho¹t ®éng th«ng tin, xö lÝ th«ng tin ®ãng vai trß quan träng nhÊt. Môc ®Ých chÝnh cña xö lÝ th«ng tin lµ ®em l¹i sù hiÓu biÕt cho con ng­êi tõ ®ã cã nh÷ng kÕt luËn vµ quyÕt ®Þnh cÇn thiÕt.

- Th«ng tin tr­íc khi xö lÝ lµ th«ng tin vµo

- Th«ng tin nhËn ®­îc sau khi xö lÝ lµ th«ng tin ra.

( Qu¸ tr×nh xö lÝ th«ng tin:

3. Ho¹t ®éng th«ng tin vµ tin häc:  14’
- Ho¹t ®éng th«ng tin cña con ng­êi ®­îc tiÕn hµnh tr­íc hÕt lµ nhê c¸c gi¸c quan vµ bé n·o. C¸c gi¸c quan gióp con ng­êi trong viÖc tiÕp nhËn th«ng tin. Bé n·o thùc hiÖn viÖc xö lÝ, biÕn ®æi vµ l­u tr÷ th«ng tin thu nhËn ®­îc.

- Tuy nhiªn kh¶ n¨ng cña c¸c gi¸c quan vµ bé n·o chØ cã h¹n VD nh­ kh«ng thÓ nh×n ®­îc vËt qu¸ xa hoÆc qu¸ nhá, tÝnh nhÈm kh«ng nhanh con sè qu¸ to…V× vËy con ng­êi kh«ng ngõng s¸ng t¹o c¸c ph­¬ng tiÖn gióp m×nh v­ît qu nh÷ng giíi h¹n Êy nh­: kÝnh thiªn v¨n, hiÎn vi, m¸y tÝnh…

- Mét trong nh÷ng nhiÖm vô chÝnh cña tin häc lµ nghiªn cøu viÖc thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng th«ng tin 1 c¸ch tù ®éng tren c¬ së sö dông MT§T

- VËy víi sù ph¸t triÓn tin häc MT kh«ng chØ lµ c«ng cô gióp ta tÝnh to¸n mµ cßn hç trî con ng­êi trong nhiÒu lÜnh vùc kh¸c cña cuéc sèng.


4. Cñng cè: 7’

Lµm bµi tËp 4, 5

5. BTVN:1’

- §äc bµi míi, ®äc bµi ®äc thªm sè 1

- Häc bµi cò.

IV. Rót kinh nghiÖm:


Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 3

Bµi 2: Th«ng tin vµ biÓu diÔn th«ng tin

I. Môc tiªu:

- HS biÕt ®­îc c¸c d¹ng th«ng tin c¬ b¶n, KN vµ c¸ch biÓu diÔn th«ng tin trong m¸y tÝnh.

- Cã ý thøc tù gi¸c häc hái vµ nghiªn cøu, kü n¨ng th¶o luËn nhãm.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, sgk, h×nh vÏ m« pháng

- HS: nghiªn cøu bµi ë nhµ, häc bµi cò

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 7’

- Nªu ho¹t ®éng cña th«ng tin vµ tin häc?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV c¸ch biÓu diÔn th«ng tin trong MT lµ g×? vµo bµi: Th«ng tin vµ biÓu diÔn T2
- ? c¸c em ®· biÕt nh÷ng d¹ng th«ng tin?

- Hs tr¶ lêi

- GV chia 3 d·y (3 nhãm) cïng nghiªn cøu 3 d¹ng th«ng tin ( KL

- GV: Ngoµi ra trong cuéc sèng ta cßn thu nhËn th«ng tin d­íi d¹ng kh¸c nh­ mïi vÞ, c¶m gi¸c…

? ThÕ nµo lµ biÓu diÔn th«ng tin?

- GV giíi thiÖu

- GV gi¶i thÝch

-HS lÊy VD thªm


	1. C¸c d¹ng th«ng tin c¬ b¶n:        18’
a. D¹ng v¨n b¶n:

- Lµ nh÷ng g× ®­îc ghi l¹i b»ng c¸c con sè, b»ng ch÷ viÕt hay kÝ hiÖu trong s¸ch vë, b¸o chÝ…

b. D¹ng h×nh ¶nh:

- Lµ nh÷ng h×nh vÏ minh ho¹ trong s¸ch, b¸o, trong phim ho¹t h×nh, trong ¶nh…

c. D¹ng ©m thanh:

- Lµ tiÕng cßi, tiÕng ®µn, tiÕng chim…

2. BiÓu diÔn th«ng tin:                     11’
a. BiÓu diÔn th«ng tin lµ g×?

-Lµ c¸ch thÓ hiÖn th«ng tin d­íi d¹ng cô thÓ nµo ®ã, th«ng tin cã thÓ biÓu diÔn b»ng nhiÒu c¸ch kh¸c nhau

-VD: + Mçi d©n téc cã hÖ thèng c¸c ch÷ c¸i cña riªng m×nh ®Ó biÓu diÔn th«ng tin d­íi d¹ng v¨n b¶n.

+§Ó tÝnh to¸n ®Ó biÓu diÔn th«ng d­íi d¹ng c¸c con sè vµ kÝ hiÖu to¸n häc ….


4. Cñng cè: 7’

Cñng cè l¹i kiÕn thøc cña bµi: C¸c d¹ng th«ng tin, biÓu diÔn th«ng tin lµ g×?

5. BTVN:1’

- §äc bµi míi,

- Häc bµi cò.

IV. Rót kinh nghiÖm:


Ngµy so¹n: …/…/200..







TiÕt 4

Bµi 2: Th«ng tin vµ biÓu diÔn th«ng tin

I. Môc tiªu:

-  BiÕt vai trß cña biÓu diÔn th«ng tin. BiÓu diÔn th«ng tin trong m¸y tÝnh lµ g×?

- Cã kü n¨ng th¶o luËn nhãm, kü n¨ng sö dông m¸y tÝnh.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, sgk, h×nh vÏ m« pháng

- HS: nghiªn cøu bµi ë nhµ, häc bµi cò

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 7’

- Th«ng tin gåm nh÷ng d¹ng nµo? nªu VD?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	GV giíi thiÖu

- GV lÊy VD gi¶i thÝch

M« t¶ 1 tÊm ¶nh cña b¹n b»ng lêi vµ h×nh d¸ng cho b¹n m×nh gióp b¹n m×nh nhËn ra

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV: Muèn biÓu diÔn th«ng tin trong MT?

- GV giíi thiÖu

- HS nghe, ghi chÐp

- GV gi¶i thÝch

 
	b. Vai trß cña biÓu diÔn th«ng tin:11’
BiÓu diÔn th«ng tin cã vai trß quan träng ®èi víi viÖc truyÒn vµ tiÕp nhËn th«ng tin

- BiÓu diÔn th«ng tin cã vai trß quyÕt ®Þnh ®èi víi ho¹t ®éng th«ng tin cña con ng­êi.
2. BiÓu diÔn th«ng tin trong MT:  18’          
- §Ó MT cã thÓ hç trî con ng­êi trong ho¹t ®éng th«ng tin, th× th«ng tin cÇn ®­îc biÓu diÔn d­íi d¹ng phï hîp.

- §èi víi MT th«ng dông hiÖn nay th«ng tin ®­îc biÓu diÔn d­íi d¹ng d·y bÝt (d·y nhÞ ph©n) gåm 2 kÝ hiÖu 0, 1.

- Th«ng tin l­u tr÷ trong MT ®­îc gäi lµ d÷ liÖu

- §Ó gióp con ng­êi ho¹t ®éng th«ng tin th× MT cÇn cã nh÷ng bé phËn thùc hiÖn 2 qu¸ tr×nh sau:

     + BiÕn ®æi th«ng tin ®­a vµo MT thµnh d·y bÝt.

     + BiÕn ®æi th«ng tin l­u tr÷ d­íi d¹ng d·y bÝt thµnh 1 trong c¸c d¹ng quen thuéc víi con ng­êi: v¨n b¶n, ©m thanh, h×nh ¶nh...


4. Cñng cè: 7’

T¹i sao th«ng tin trong MT ®­îc biÓu diÔn thµnh d·y bÝt?

5. BTVN:1’

- §äc bµi míi, s­u tÇm øng dông cña MT

- Häc bµi cò.

IV. Rót kinh nghiÖm:

Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 5

Bµi 3: em cã thÓ lµm ®­îc nh÷ng g× nhê MT

I. Môc tiªu:

-  HS n¾m ®­îc c¸c øng dông ®a d¹ng cña tin häc trong c¸c lÜnh vùc kh¸c nhau cña x· héi. BiÕt ®­îc MT chØ lµ c«ng cô thùc hiÖn nh÷ng g× con ng­êi chØ dÉn.

- RÌn kü n¨ng tù nghiªn cøu, t×m toig kh¸m ph¸ kiÕn thøc míi, kü n¨ng lµm viÖc tËp trung cña HS.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, sgk, h×nh vÏ m« pháng. Gi¶ng trªn líp

- HS: nghiªn cøu øng dông cña MT

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 6’

- T¹i sao biÓu diÔn th«ng tin trong MT thµnh d·y bÝt?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? Em cã thÓ lµm ®­îc nh÷ng g× nhê MT?

- HS nghiªn cøu s¸ch vë vµ tr¶ lêi

- GV gi¶i thÝch tõng kh¶ n¨ng

- HS nghe, ghi chÐp

? C¸c em cã biÕt MT cã thÓ dïng vµo nh÷ng viÖc g×?

- C¸c nhãm cïng th¶o luËn

- GV: gäi c¸c nhãm tr¶ lêi

- GV vµ c¶ líp nhËn xÐt ( c¸c øng dông

- HS ghi chÐp

-GV ghi b¶ng

- HS nghe, ghi chÐp


	1. Mét sè kh¶ n¨ng cña MT:  8’          
- Kh¶ n¨ng tÝnh to¸n nhanh

- TÝnh to¸n víi tèc ®é chÝnh x¸c cao.

- Kh¶ n¨ng l­u tr÷ lín.

- Kh¶ n¨ng lµm viÖc kh«ng mÖt mái.

2. Cã thÓ dïng MT§T vµo nh÷ng viÖc g×? 14’

- Thùc hiÖn c¸c tÝnh to¸n

- Tù ®éng ho¸ c¸c c«ng t¸c v¨n phßng.

- Hç trî c«ng t¸c qu¶n lý.

- C«ng cô häc tËp vµ gi¶i trÝ

- §iÒu khiÓn tù ®éng vµ robot 

- Liªn l¹c tra cøu vµ mua b¸n trùc tuyÕn

3. MT vµ ®iÒu ch­a thÓ: 8’

- Søc m¹nh cña MT ®Òu phô thuéc vµo con ng­êi vµ do nh÷ng hiÓu biÕt c¶u con ng­êi quyÕt ®Þnh.

- MT ch­a ph©n biÖt ®­îc mïi vÞ, c¶m gi¸c… V× thÕ, MT ch­a thÓ thay thÕ hoµn toµn con ng­êi, ®Æc biÖt ch­a cã n¨ng lùc t­ duy nh­ con ng­êi


 4. Cñng cè: 7’

Qua bµi c¸c em thÊy MT lµ 1 c«ng cô ®a d¹ng vµ cã nh÷ng kh¶ n¨ng to lín?

5. BTVN:1’

- Häc bµi cò.

- §äc tr­íc bµi 4, quan s¸t MT xem cã nh÷ng g×?

IV. Rót kinh nghiÖm:


Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 6

Bµi 4: M¸y tÝnh vµ phÇn mÒm MT

I. Môc tiªu:

- BiÕt s¬ l­îc cÊu tróc m¸y tÝnh vµ 1 vµi thµnh phÇn quan träng nhÊt cña MT.

- BiÕt ®­îc qu¸ tr×nh xö lý th«ng tin trong MT.

- RÌn luyÖn ý thøc mong muèn hiÓu biÕt vÒ MT vµ t¸c phong lµm viÖc khoa häc, chuÈn x¸c.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, sgk, h×nh vÏ m« pháng, 1 MT. Gi¶ng trªn líp

- HS: Quan s¸t MT ë nhµ

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’

- Nªu t¸c dông cña MT?

§¸p ¸n: 6 t¸c dông

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	GV ®­a ra 3 VD yªu cÇu 3 nhãm cïng th¶o luËn t¸ch c¸c VD thµnh 3 b­íc:

- Nhãm 1: VD 1: C¸c b­íc giÆt quÇn ¸o

- Nhãm 2: VD 2: C¸c b­íc nÊu c¬m

- Nhãm 3: VD 3: C¸c b­íc gi¶i bµi to¸n

§Ó lµm 1 viÖc g× ta còng qua 3 b­íc vËy trong MT còng thÕ muèn xö lý th«ng tin còng qua 3 b­íc:

- GV ? MT gåm nh÷ng bé phËn nµo? 

Gäi 1 HS tr¶ lêi

- GV giíi thiÖu c¸c bé phËn cña MT trªn 1 MT

GV sau ®©y c« cïng em ®i nghiªn cøu tõng bé phËn

GV giíi thiÖu

- GV giíi thiÖu

- HS nghe, ghi chÐp

- GV: RAM cã thÓ ®äc vµ ghi khi mÊt ®iÖn th«ng tin bÞ mÊt

ROM chØ ®äc mÊt ®iÖn th«ng tin kh«ng bÞ mÊt

- GV  ®­a ra b¶ng ®¬n vÞ ®o dung l­îng trªn b¶ng

- HS th¶o luËn nhãm vµ cho biÕt thiÕt bÞ vµo vµ ra gåm nh÷ng g×?
	1. M« h×nh qu¸ tr×nh 3 b­íc:  10’          
B1 ( thiÕt bÞ vµo

B2 ( Xö lÝ d÷ liÖu

B3 ( thiÕt bÞ ra


2. CÊu tróc chung cña MT§T: 23’

Gåm 3 bé phËn (khèi chøc n¨ng): TB vµo /ra; Bé nhí; Bé xö lÝ trung t©m

- C¸c khèi chøc n¨ng trªn ho¹t ®éng d­íi sù h­íng dÉn cña c¸c ch­¬ng tr×nh MT gäi t¾t lµ ch­¬ng tr×nh do con ng­êi lËp ra

VËy: ch­¬ng tr×nh lµ tËp hîp c¸c c©u lÖnh, mçi c©u lÖnh h­íng dÉn 1 thao t¸c cô thÓ cÇn thùc hiÖn.

a. Bé xö lÝ trung t©m (CPU):

- Lµ n·o bé cña MT, thùc hiÖn c¸c chøc n¨ng tÝnh to¸n, ®iÒu khiÓn vµ phèi hîp mäi ho¹t ®éng cña MT theo sù chØ dÉn cña ch­¬ng tr×nh.

b. Bé nhí:

- Lµ n¬i l­u tr÷ c¸c c.tr×nh vµ d÷ liÖu.

- Bé nhí gåm 2 lo¹i:

   + Bé nhí trong: §Ó l­u tr÷ d÷ liÖu vµ ch­¬ng tr×nh trong qu¸ tr×nh MT lµm viÖc. Bé nhí trong gåm ROM vµ RAM

   + Bé nhí ngoµi: Dïng ®Ó l­u tr÷ l©u dµi d÷ liÖu vµ ch­¬ng tr×nh, gåm ®Üa cøng, mÒm, CD, USB… th«ng tin l­u tr÷ ë bé nhí ngoµi khi mÊt ®iÖn kh«ng bÞ mÊt.

- Mét tham sè quan träng cña thiÕt bÞ l­u tr÷ lµ dung l­îng nhí.

- §¬n vÞ ®o dung l­îng nhí lµ byte

c. ThiÕt bÞ vµo /ra:

- Gióp MT trao ®æi th«ng tin víi bªn ngoµi, ®¶m b¶o viÖc giao tiÕp víi ng­êi sö dông

- Gåm 2 lo¹i chÝnh:

  + ThiÕt bÞ vµo: bµn phÝm, chuét…

  + ThiÕt bÞ ra: Mµn h×nh, m¸y in…


4. Cñng cè: 5’

So s¸nh gi÷a ROM vµ RAM, gi÷a bé nhí ngoµi vµ trong?

5. BTVN:1’

- Häc bµi cò. - §äc tr­íc bµi míi.

IV. Rót kinh nghiÖm:

Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 7

Bµi 4: M¸y tÝnh vµ phÇn mÒm MT

I. Môc tiªu:

- BiÕt ®­îc KN phÇn mÒm MT vµ vai trß cña phÇn mÒm MT, biÕt MT ho¹t ®éng ®­îc nhê ®©u.

- RÌn luyÖn ý thøc mong muèn hiÓu biÕt vÒ MT vµ t¸c phong lµm viÖc khoa häc, chuÈn x¸c.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, sgk, h×nh vÏ m« pháng.

- HS: chuÈn bÞ bµi

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’

- Bé nhí lµ g×? So s¸nh bé nhí trong vµ ngoµi?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? MT muèn ho¹t ®éng ®­îc nhê g×?

- GV giíi thiÖu ®­a ra m« h×nh ho¹t ®éng cña MT trªn b¶ng

- HS nghe vµ ghi chÐp

? ThÕ nµo lµ phÇn cøng, phÇn mÒm

- HS suy nghÜ cïng th¶o luËn vµ tr¶ lêi

- GV yªu cÇu HS lÊy VD

GV giíi thiÖu

- GV gi¶i thÝch

- HS nghe, ghi chÐp

- GV  giíi thiÖu

- HS nghe, ghi chÐp

- ? lÊy VD

- HS lÊy VD
	3. MT lµ c«ng cô xö lÝ th«ng tin:  10’          
- MT lµ 1 c«ng cô xö lÝ th«ng tin h÷u hiÖu. Qu¸ tr×nh xö lÝ th«ng tin  trªn MT ®­îc tiÕn hµnh 1 c¸ch tù ®éng theo sù chØ dÉn cña c¸c ch­¬ng tr×nh.

4. PhÇn mÒm vµ ph©n lo¹i phÇn mÒm: 23’

a. KN phÇn cøng:

Lµ tÊt c¶ c¸c thµnh phÇn cña MT mµ ta cã thÓ nh×n thÊy hoÆc sê thÊy.

b. KN phÇn mÒm:

C¸c ch­¬ng tr×nh MT ®­îc gäi lµ phÇn mÒm MT.

- Kh«ng cã phÇn mÒm mµn h×nh kh«ng hiÓn thÞ, viÖc gâ bµn phÝm vµ chuét kh«ng cã hiÖu øng

( Tãm l¹i: PhÇn mÒm ®­a sù sèng ®Õn cho phÇn cøng.

c. Ph©n lo¹i phÇn mÒm:

- Gåm 2 lo¹i chÝnh lµ phÇn mÒm hÖ thèng vµ phÇn mÒm øng dông

+PhÇn mÒm hÖ thèng: Lµ c¸c ch­¬ng tr×nh tæ chøc viÖc qu¶n lý, ®iÒu phèi c¸c bé phËn chøc n¨ng cña MT sao cho ho¹t ®éng mét c¸ch nhÞp nhµng vµ chÝnh x¸c.

VD: H§H Windowns, MS-DOS…

+PhÇn mÒm øng dông: Lµ ch­¬ng tr×nh ®¸p øng nh÷ng yªu cÇu øng dông cô thÓ.

VD: Word, ®å häa, Mouse kill…


4. Cñng cè: 5’

So s¸nh phÇn mÒm vµ phÇn cøng?

5. BTVN:1’

- Häc bµi cò.

- Quan s¸t bµn phÝm, chuét, MT

IV. Rót kinh nghiÖm:


Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 8

Bµi thùc hµnh sè 1

I. Môc tiªu:

- HS nhËn biÕt ®­îc 1 sè bé phËn cÊu thµnh c¬ b¶n cña MT.

- BiÕt c¸ch bËt t¾t m¸y

- BiÕt c¸c thao t¸c c¬ b¶n víi bµn phÝm vµ chuét.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.

- HS: Quan s¸t MT ë nhµ

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’

- Bé nhí lµ g×? So s¸nh bé nhí trong vµ ngoµi?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV ghi b¶ng

- C¸c nhãm th¶o luËn vµ nhËn biÕt c¸c bé phËn cña MT

- GV gäi c¸c nhãm lªn tr×nh bµy sù nhËn biÕt cña m×nh, c¸c nhãm kh¸c nghe vµ nhËn xÐt.

- C¸c nhãm th¶o luËn vµ cho biÕt c¸ch K§

- C¸c nhãm cïng lµm trªn m¸y 

- GV quan s¸t c¸c nhãm lµm

- GV giíi thiÖu c¸ch K§ word sau ®ã yªu cÇu HS gâ: F, G, t, a, !, $, * ), ;, ‘, ., /, ?, …

- HS lµm theo nhãm trªn m¸y

- HS  quan s¸t chuét trªn mµn h×nh

? Em nµo biÕt c¸ch t¾t m¸y

- HS tr¶ lêi

- HS lµm
	1. Giíi thiÖu c¸c bé phËn cña MT:  15’          
- CPU

- Mµn h×nh

- Bµn phÝm: 

- Chuét: 

2 . Khëi ®éng MT:  3’

- BËt nót power, nót mµn h×nh

3. Lµm quen víi bµn phÝm, chuét : 20’

- Ph©n biÖt c¸c vïng bµn phÝm

- Më ch­¬ng tr×nh Word gâ 1 sè phÝm

- Di chuét: 

4. T¾t m¸y: 2’

- Start/ Turn of computer/ Turn of

- T¾t nót mµn h×nh


4. Cñng cè: 5’

Ph©n biÖt c¸c bé phËn cña m¸y tÝnh, c¸ch bËt t¾t m¸y

5. BTVN:1’

- §äc tr­íc bµi.

IV. Rót kinh nghiÖm:
Ngµy so¹n: …/…/200..





TiÕt 9

Ch­¬ng 2: PhÇn mÒm häc tËp

Bµi 5: LuyÖn tËp chuét

I. Môc tiªu:

1. Môc tiªu chung cña ch­¬ng

*KiÕn thøc:

- NhËn biÕt chuét vµ bµn phÝm, biÕt c¸c thao t¸c c¬ b¶n víi chuét vµ bµn phÝm

- BiÕt lîi Ých cña viÖc gâ v¨n b¶n b»ng m­êi ngãn, tÇm quan träng cña c¸ch ®Æt ®óng c¸c ngãn tay trªn bµn phÝm.

- BiÕt quy t¾c gâ c¸c phÝm trªn c¸c hµng phÝm.

- BiÕt sö dông c¸c phÇn mÒm Mouse Skill, Mario ®Ó luyÖn tËp sö dông chuét vµ bµn phÝm. BiÕt sö dông phÇn mÒm Solar… 

*KÜ n¨ng:

- Thùc hiÖn ®­îc c¸c thao t¸c víi chuét. §Æt ngãn tay ®óng vÞ trÝ t¹i hµng phÝm c¬ së.

- Sö dông 10 ngãn tay ®Ó gâ c¸c phÝm. Sö dông ®­îc c¸c phÇn mÒm Mouse Skill, Mario 

2. Môc tiªu cña bµi:

- Ph©n biÖt c¸c nót chuét vµ c¸c thao t¸c c¬ b¶n cã thÓ thùc hiÖn víi chuét.

- Thùc hiÖn thµnh th¹o c¸c thao t¸c ®ã trªn m¸y

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.

- HS: Quan s¸t chuét 

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’

- Chuét lµ thiÕt bÞ vµo hay ra, cã chøc n¨ng g×

§¸p ¸n: - Lµ thiÕt bÞ ra

  - §iÒu khiÓn vµ ®­a d÷ liÖu vµo MT

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV nh­ c¸c em ®· biÕt ®Ó sö dông thµnh th¹o MT th× c¸c em kh«ng thÓ kh«ng biÕt ®Õn con chuét. VËy c¸ch sö dông chuét nh­ thÕ nµo c« cïng em ®i nghiªn cøu bµi 5

VËy c¸c thao t¸c chÝnh cña chuét lµ

- GV giíi thiÖu 

? Em nµo biÕt c¸ch cÇm chuét, thao t¸c víi chuét ntn?

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm ( tr¶ lêi

- HS lµm

- GV chèt l¹i 

- GV lµm mÉu c¸c thao t¸c cho HS quan s¸t
	1. C¸c thao t¸c chÝnh víi chuét:  28’          
 - Chuét lµ c«ng cô quan träng th­êng ®i liÒn víi MT. Th«ng qua chuét chóng ta cã thÓ thùc hiÖn c¸c lÖnh ®iÒu khiÓn hoÆc nhËp d÷ liÖu vµo MT nhanh vµ thuËn tiÖn.

- C¸ch cÇm chuét: Dïng tay ph¶i ®Ó gi÷ chuét, ngãn trá ®Æt lªn nót tr¸i, ngãn gi÷a ®Æt lªn nót ph¶i.

- C¸c thao t¸c chÝnh:

+ Di chuyÓn chuét: Gi÷ vµ di chuyÓn chuét trªn mÆt ph¼ng

+ Nh¸y chuét: NhÊn nhanh nót tr¸i chuét råi th¶ tau ra.

+ Nh¸y nót chuét ph¶i: NhÊn nhanh nót ph¶i chuét råi th¶ tay

+ Nh¸y ®óp chuét: NhÊn nhanh 2 lÇn liªn tiÕp nót tr¸i chuét

+ KÐo th¶ chuét: NhÊn vµ gi÷ nót tr¸i chuét sau ®ã di chuyÓn chuét ®Õn vÞ trÝ ®Ých vµ th¶ tay.




4. Cñng cè: 10’

Thùc hiÖn c¸c thao t¸c ®ã vµ c¸ch cÇm chuét

5. BTVN:1’

- Häc bµi .

IV. Rót kinh nghiÖm:


Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 10

Bµi 5: LuyÖn tËp chuét

I. Môc tiªu:

- Ph©n biÖt c¸c nót chuét vµ c¸c thao t¸c c¬ b¶n cã thÓ thùc hiÖn víi chuét.

- Thùc hiÖn thµnh th¹o c¸c thao t¸c ®ã trªn m¸y

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.

- HS: TËp c¸ch cÇm chuét vµ di chuét

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: KÕt hîp trong giê häc

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV ®Ó thµnh th¹o c¸c thao t¸c víi chuét ta ®i nghiªn cøu tiÕp phÇn 2 (  

GV øng víi 5 thao t¸c th× cã 5 møc, vËy em nµo cho biÕt cã nh÷ng møc nµo?

- HS tr¶ lêi

- GV gi¶i thÝch

- ? c¸ch K§ phÇn mÒm ? ai biÕt

- HS suy nghÜ tr¶ lêi

- HS cïng th¶o luËn vµ lµm theo nhãm trªn m¸y, sau ®ã ghi kÕt qu¶ cña tõng nhãm ®Ó GV chÊm ®iÓm lÊy vµo bµi kiÓm tra 15’
	2. LuyÖn tËp chuét víi phÇn mÒm Mouse Skill:  33’        
 - Gåm 5 møc

+ Møc 1: Di chuyÓn chuét

+ Møc 2: Nh¸y chuét

+ Møc 3: Nh¸y ®óp chuét

+ Møc 4: Nh¸y nót ph¶i chuét

+ Møc 5: KÐo th¶ chuét

- Víi mçi møc gåm 10 thao t¸c tõ dÔ ®Õn khã, cuèi møc 5 sÏ hiÓn thÞ tæng sè ®iÓm mµ ta ®¹t ®­îc (cã 4 møc ®iÓm), chän Quit lµ tho¸t phÇn mÒm, chän Try again quay trë l¹i.

- KÕt thóc 1 møc Ên phÝm Enter ®Ó chuyÓn sang møc tiÕp.

- Khi ®ang luyÖn tËp ta nhÊn phÝm N ®Ó chuyÓn sang møc tiÕp kh«ng cÇn thùc hiÖn c¶ 10 thao t¸c.

* LuyÖn tËp:

- B1: Khëi ®éng phÇn mÒm b»ng c¸ch nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng Mouse Skill trªn nÒn mµn h×nh

- B2: NhÊn 1 phÝm bÊt kú (phÝm Enter) ®Ó b¾t ®Çu

- B3: TËp luyÖn


4. Cñng cè: 10’

C¸c em cÇn luyÖn tËp c¸c møc cho ®óng vµ chÝnh x¸c ( nhanh dÇn

5. BTVN:1’

- Häc bµi, luyÖn tËp thªm ë nhµ.

- §äc tr­íc bµi míi.

IV. Rót kinh nghiÖm:

Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 11

Bµi 6: Häc gâ m­êi ngãn

I. Môc tiªu:

- BiÕt cÊu tróc cña bµn phim, c¸c hµng phÝm trªn bµn phÝm. HiÓu ®­îc lîi Ých cña t­ thÕ ngåi ®óng vµ gâ bµn phÝm b»ng 10 ngãn.

- X¸c ®Þnh ®­îc vÞ trÝ c¸c phÝm trªn bµn phÝm, ph©n biÖt ®­îc c¸c phÝm so¹n th¶o vµ phÝm chøc n¨ng. Ngåi ®óng t­ thÕ vµ thùc hiÖn gâ c¸c phÝm trªn bµn phÝm b»ng 10 ngãn

- Häc sinh cã th¸i ®é nghiªm tóc khi luyÖn tËp gâ bµn phÝm, gâ phÝm ®óng theo ngãn tay quy ®Þnh, ngåi vµ nh×n ®óng t­ thÕ.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y, s¬ ®å h×nh vÏ bµn phÝm

- HS: Quan s¸t kü bµn phÝm ë nhµ

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’


Chøc n¨ng vµ c¸c thao t¸c chÝnh víi chuét?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV treo bµn phÝm lªn b¶ng yªu cÇu HS quan s¸t vµ cho biÕt gåm nh÷ng nhãm phÝm nµo

- HS th¶o luËn vµ cho Kq

- GV gi¬Ý thiÖu

? c¸c phÝm kh¸c lµ nh÷ng phÝm nµo?

- HS tr¶ lêi

- HS nghe vµ ghi chÐp

? Lîi Ých cña viÖc gâ bµn phÝm b»ng 10 ngãn?

Suy nghÜ vµ nghiªn cøu SGK

? Ngåi nh­ thÕ nµo lµ ®óng

GV giíi thiÖu

- GV giíi thiÖu

- GV lµm mÉu 

- HS lµm theo

- GV gi¶i thÝch

? c¸ch ®Æt tay vµ gâ phÝm?

- GV ®­a ra h×nh vÏ HS quan s¸t ®Ó biÕt c¸c ngãn tay sÏ ®Æt ë ®©u vµ gâ ra sao

- GV treo bµi tËp lªn b¶ng

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm cña m×nh vµ lµm bµi tËp 
	1 . Bµn phÝm m¸y tÝnh: 10’

 - Gåm 5 hµng phÝm: sè, trªn, c¬ së, d­íi, chøa dÊu c¸ch.

- Hµng phÝm c¬ së: Cã 2 phÝm cã gê lµ F, J lµ 2 phÝm dïng ®Ó ®Æt vÞ trÝ 2 ngãn trá, c¸c phÝm A, S, D, F, J, K, L, ; gäi lµ c¸c phÝm xuÊt ph¸t. Hµng phÝm c¬ së lµ hµng phÝm quan träng nhÊt lµ tiÒn ®Ò cho c¸c hµng phÝm kh¸c.

- C¸c phÝm kh¸c: Lµ c¸c phÝm ®iÒu khiÓn, phÝm ®Æc biÖt nh­: Space bar, Ctrl, Alt, Shift, Caps lock, Tab, Enter, Back space

2. Lîi Ých cña viÖc gâ bµn phÝm b»ng 10 ngãn: 4’

- Tèc ®é gâ nhanh h¬n.

- Gâ chÝnh x¸c h¬n.

- Cã tÝnh khoa häc vµ chuyªn nghiÖp.

3. T­ thÕ ngåi: 4’ 

- Ngåi th¼ng l­ng, m¾t nh×n th¼ng vµo mµn h×nh cã thÓ nh×n h¬n chÕch xuèng. §Æt bµn phÝm ë vÞ trÝ trung t©m, hai tay ®Ó th¶ láng trªn bµn phÝm.

4. LuyÖn tËp: 18’

a. C¸ch ®Æt tay vµ gâ phÝm:

- §Æt c¸c ngãn tay lªn hµng phÝm c¬ së.

- Nh×n th¼ng vµo mµn h×nh vµ kh«ng nh×n xuèng bµn phÝm.

- Gâ phÝm nhÑ nhµng nh­ng døt kho¸t.

- Mçi ngãn tay chØ gâ 1 phÝm nhÊt ®Þnh

* Muèn gâ c¸c hµng phÝm kh¸c th× tay ®Æt lªn hµng c¬ së, khi cÇn gâ phÝm nµo ngãn tay phô tr¸ch phÝm ®ã sÏ v­¬n ra tõ hµng c¬ së ®Ó gâ. Sau khi gâ xong ®­a tay vÒ vÞ trÝ ban ®Çu trªn hµng c¬ së

b. LuyÖn gâ c¸c phÝm hµng c¬ së:




4. Cñng cè: 2’

Khi gâ phÝm tay lu«n ®Æt ë ®©u?

5. BTVN:1’

- Häc bµi, luyÖn tËp thªm ë nhµ.

- §äc tr­íc bµi míi.

IV. Rót kinh nghiÖm:


Ngµy so¹n: …/…/200..







TiÕt 12

Bµi 6: Häc gâ m­êi ngãn

I. Môc tiªu:

- BiÕt cÊu tróc cña bµn phÝm, c¸c hµng phÝm trªn bµn phÝm. HiÓu ®­îc lîi Ých cña t­ thÕ ngåi ®óng vµ gâ bµn phÝm b»ng 10 ngãn.

- X¸c ®Þnh ®­îc vÞ trÝ c¸c phÝm trªn bµn phÝm, ph©n biÖt ®­îc c¸c phÝm so¹n th¶o vµ phÝm chøc n¨ng. Ngåi ®óng t­ thÕ vµ thùc hiÖn gâ c¸c phÝm trªn bµn phÝm b»ng 10 ngãn

- Häc sinh cã th¸i ®é nghiªm tóc khi luyÖn tËp gâ bµn phÝm, gâ phÝm ®óng theo ngãn tay quy ®Þnh, ngåi vµ nh×n ®óng t­ thÕ.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y, s¬ ®å h×nh vÏ 
- HS: Quan s¸t kü bµn phÝm ë nhµ

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: KÕt hîp trong bµi

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV ®­a ra h×nh vÏ HS quan s¸t ®Ó biÕt c¸c ngãn tay sÏ ®Æt ë ®©u vµ gâ ra sao

- GV treo bµi tËp 2 lªn b¶ng

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm cña m×nh vµ lµm bµi tËp ( C¸ch ®Æt tay ë ®©u

- GV quan s¸t c¸c m¸y lµm

- GV muèn gâ dÊu c¸ch ta dïng ngãn nµo, phÝm xo¸ vµ phÝm Enter ?

- HS tr¶ lêi

- GV ®­a ra h×nh vÏ HS quan s¸t

- GV treo bµi tËp 3 lªn b¶ng

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm vµ lµm bµi tËp ( C¸ch ®Æt tay ë ®©u

- GV quan s¸t c¸c m¸y lµm

- GV ®­a ra h×nh vÏ HS quan s¸t

- GV treo bµi tËp 4 lªn b¶ng

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm vµ lµm bµi tËp ( C¸ch ®Æt tay ë ®©u, 

- GV quan s¸t c¸c m¸y lµm

- GV ®­a ra h×nh vÏ HS quan s¸t 

- GV treo bµi tËp 5 lªn b¶ng

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm vµ lµm bµi tËp , - GV quan s¸t c¸c m¸y lµm

- nt
	c. LuyÖn gâ hµng phÝm trªn:   6’

d. LuyÖn gâ hµng phÝm d­íi:   6’
e. LuyÖn gâ c¸c phÝm hµng sè: 6’

g. LuyÖn gâ kÕt hîp c¸c phÝm kÝ tù trªn toµn bµn phÝm: 7’

i. LuyÖn gâ kÕt hîp víi phÝm Shift: 8’


4. Cñng cè: 1’

Khi gâ phÝm tay lu«n ®Æt ë ®©u?

5. BTVN:

- §äc tr­íc bµi míi.

IV. Rót kinh nghiÖm:

Ngµy so¹n: …/…/200..







TiÕt 13

Bµi 7: Sö dông phÇn mÒm Mario ®Ó luyÖn gâ phÝm

I. Môc tiªu:

- BiÕt c¸ch khëi ®éng vµ tho¸t khái phÒn mÒm Mario. BiÕt sö dông phÇn mÒm Mario ®Ó luyÖn gâ m­êi ngãn.

- Thùc hiÖn ®­îc viÖc khëi ®éng vµ tho¸t phÇn mÒm, biÕt c¸ch ®¨ng kÝ, thiÕt ®Æt tuú chän, lùa chän c¸c bµi häc phï hîp. Thùc hiÖn ®­îc gâ bµn phÝm ë møc ®¬n gi¶n nhÊt.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.
- HS: LuyÖn gâ m­êi ngãn.

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 6’


? C¸ch ®Æt tay vµ gâ phÝm?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV giíi thiÖu

- GV: c¸ch khëi ®éng phÇn mÒm Mario còng gièng c¸c phÇn mÒm kh¸c ®· häc

? em nµo cho biÕt muèn khëi ®éng phÇn mÒm Mario ta lµm thÕ nµo?

- HS quan s¸t

- GV giíi thiÖu

- HS nghe, ghi chÐp

- GV giíi thiÖu

- HS thùc hiÖn trªn m¸y theo nhãm

- GV quan s¸t c¸c nhãm lµm

- GV giíi thiÖu

- HS thùc hiÖn trªn m¸y theo nhãm

- GV quan s¸t c¸c nhãm lµm


	1. Giíi thiÖu phÇn mÒm Mario: 20’

 - K§: Nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng Mario trªn nÒn mµn h×nh ( Xhht:

   + B¶ng chän File: C¸c lÖnh hÖ thèng

   + B¶ng chän Student: Cµi ®Æt t2 HS

   + B¶ng chän Lessons: Chän c¸c bµi häc

- Mario cã nhiÒu bµi luyÖn tËp kh¸c nhau

   + Home Row only: ChØ gâ c¸c phÝm hµng c¬ së.

   + Add Top Row: Gâ phÝm hµng trªn

   + Add Bottom Row: Gâ phÝm hµng d­íi

   + Add Numbers: Gâ phÝm hµng sè

   + Add Symbols: Gâ phÝm kÝ hiÖu

   + Add keyboard: kÕt hîp c¶ bµn phÝm

2. LuyÖn tËp: 15’

a. §¨ng kÝ ng­êi luyÖn tËp

- B1: K§ Mario

-B2: Gâ phÝm W (Nh¸y chuét vµo Student) sau ®ã chän New

- B3: NhËp tªn vµo môc name (tªn kh«ng dÊu c¸ch)

- B4: Chän Done ®Ó ®ãng cöa sæ

b. N¹p tªn ng­êi luyÖn: 

- B1: Gâ phÝm L (Student) chän Load

- B2: Nh¸y chuét ®Ó chän tªn

- B3: Chän Done ®Ó x¸c nhËn




4. Cñng cè: 1’

C¸c em cÇn ph©n biÖt ®­îc c¸ch gâ c¸c hµng phÝm

CÇn ph©n biÖt c¸ch n¹p tªn vµ ®¨ng kÝ tªn tr­íc khi luyÖn tËp

5. BTVN: 1’

- §äc tr­íc bµi míi.

- LuyÖn tËp thªm ë nhµ (nÕu cã m¸y)

IV. Rót kinh nghiÖm:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 14

Bµi 7: Sö dông phÇn mÒm Mario ®Ó luyÖn gâ phÝm

I. Môc tiªu:

- BiÕt c¸ch khëi ®éng vµ tho¸t khái phÒn mÒm Mario. BiÕt sö dông phÇn mÒm Mario ®Ó luyÖn gâ m­êi ngãn.

- Thùc hiÖn ®­îc viÖc khëi ®éng vµ tho¸t phÇn mÒm, biÕt c¸ch ®¨ng kÝ, thiÕt ®Æt tuú chän, lùa chän c¸c bµi häc phï hîp. Thùc hiÖn ®­îc gâ bµn phÝm ë møc ®¬n gi¶n nhÊt.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.
- HS: LuyÖn gâ m­êi ngãn.

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: KÕt hîp trong giê

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV giíi thiÖu

- HS nghe, ghi chÐp

- HS thùc hiÖn trªn m¸y theo nhãm

- GV quan s¸t c¸c nhãm lµm

- GV giíi thiÖu

- HS thùc hiÖn trªn m¸y theo nhãm

- GV quan s¸t c¸c nhãm lµm

- HS thùc hiÖn trªn m¸y theo nhãm

- GV quan s¸t c¸c nhãm lµm


	c. ThiÕt ®Æt c¸c lùa chän ®Ó luyÖn tËp: 8’

 - Tiªu chuÈn WPM lµ sè l­îng tõ gâ ®óng TB trong 1 phót

   + NÕu WPM ®¹t 5(10 ch­a tèt

   + NÕu ®¹t 10 ( 20 kh¸

   + NÕu ®¹t 30 trë lªn ( tèt

- B1: Gâ phÝm E (Student) chän Edit

- B2: Nh¸y chuét vµo Goal WPM ®Ó söa gi¸ trÞ råi Ên enter

- B3: Chän ng­êi dÉn ®­êng

- B4: Chän Done

d. Lùa chän bµi häc vµ møc luyÖn tËp:7

- Cã 4 møc

- B1: Chän Lessons ( chän bµi häc

- B2: Chän møc cô thÓ bµng c¸ch gâ phÝm 1 ( 4 hoÆc nh¸y chuét vµo tõng biÓu t­îng

e. LuyÖn gâ bµn phÝm: 25’
d. Tho¸t: 2’

- C1: nhÊn phÝm Q

- C2: File/ Quit


4. Cñng cè: 1’

 C¸c em cÇn ph©n biÖt c¸c møc luyÖn tËp vµ bµi häc

5. BTVN: 1’

- §äc tr­íc bµi míi.

- LuyÖn tËp thªm ë nhµ (nÕu cã m¸y)

IV. Rót kinh nghiÖm:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 15

Bµi 8: Quan s¸t tr¸i ®Êt vµ c¸c v× sao

 trong hÖ mÆt trêi

I. Môc tiªu:

- BiÕt c¸ch khëi ®éng vµ tho¸t khái phÒn mÒm Mario. BiÕt sö dông c¸c nót ®iÒu khiÓn quan s¸t ®Ó t×m hiÓu vÒ HÖ mÆt trêi.

- Thùc hiÖn ®­îc c¸c thao t¸c ®ã

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.
- HS: 

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: KÕt hîp trong giê

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	?Tr¸i ®Êt chóng ta quay xung quanh mÆt trêi thÕ nµo? V× sao cã hiÖn t­îng nhËt thùc, nguyÖt thùc? HÖ mÆt trêi cã nh÷ng hµnh tinh nµo? ( Vµo bµi

GV giíi thiÖu m« pháng trªn m¸y

- HS  nghe vµ quan s¸t sau ®ã chØ ra c¸c thµnh phÇn trªn mµn h×nh

- GV giíi thiÖu ChØ tõng nót lÖnh cho HS quan s¸t ®Ó nhËn biÕt ®­îc c¸c nót lÖnh

- HS nghe ghi chÐp


	§Æt vÊn ®Ò

1. Khëi ®éng phÇn mÒm:

 - Nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng Solar System 3D Simulator trªn nÒn mµn h×nh ( XH giao diÖn

   + MÆt trêi ®á n»m ë trung t©m

   + C¸c hµnh tinh

   + MÆt tr¨ng chuyÓn ®éng quanh tr¸i ®Êt

2. C¸c lÖnh ®iÒu khiÓn quan s¸t:

- Nót ORBITS ®Ó hiÖn, Èn quü ®¹o chuyÓn ®éng cña c¸c hµnh tinh.

- Nót View: vÞ trÝ quan s¸t cña m×nh tù chuyÓn ®éng , cho phÐp chän vÞ trÝ quan s¸t.

- Nót Zoom: phãng to thu nhá khung nh×n

- Speed: thay ®æi vËn tèc chuyÓn ®éng cña hµnh tinh

-( , ( n©ng lªn, h¹ xuèng vÞ trÝ quan s¸t hiÖn thêi

-( , (, (, ( dïng ®Ó dÞch lªn, xuèng, tr¸i, ph¶i toµn bé khung nh×n.
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 §Æt vÞ trÝ mÆc ®Þch hÖ thèng.
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 Xem th«ng tin chi tiÕt cña c¸c v× sao




5. Cñng cè, BTVN: 1’

- §äc tr­íc bµi míi.

IV. Rót kinh nghiÖm:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 16

Bµi 8: Quan s¸t tr¸i ®Êt vµ c¸c v× sao

 trong hÖ mÆt trêi

I. Môc tiªu:

- BiÕt c¸ch khëi ®éng vµ tho¸t khái phÒn mÒm Mario. BiÕt sö dông c¸c nót ®iÒu khiÓn quan s¸t ®Ó t×m hiÓu vÒ HÖ mÆt trêi.

- Thùc hiÖn ®­îc c¸c thao t¸c ®ã

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.
- HS: 

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’

? C¸c lÖnh ®iÒu khiÓn

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	?Muèn khëi ®éng phÇn mÒm quan s¸t tr¸i ®Êt ta lµm thÕ nµo?

- GV gäi 1 em ®øng t¹i chç tr¶ lêi

- GV h­íng dÉn

- HS cïng th¶o luËn vµ lµm theo nhãm

- HS ®­a ra kÕt qu¶

- GV quan s¸t c¸c nhãm lµm 

Lµm bµi tËp 4, 5, 6 trong s¸ch gi¸o khoa

- GV yªu cÇu HS quan s¸t vµ ghi lêi gi¶i ra giÊy nép l¹i ®Ó gi¸o viªn chÊm ®iÓm
	3. Thùc hµnh:23’
- B1: khëi ®éng phÇn mÒm

- B2:§iÒu khiÓn khung nh×n cho thÝch hîp ®Ó quan s¸t hÖ mÆt trêi, vÞ trÝ Sao Thuû, Sao ho¶, Sao Kim, Sao Méc, Sao Thæ

- B3: Quan s¸t chuyÓn ®éng cña tr¸i ®Êt vµ mÆt tr¨ng

- B4: Quan s¸t hiÖn t­îng nhËt thùc: Lµ lóc tr¸i ®Êt, mÆt tr¨ng vµ mÆt trêi th¼ng hµng, MÆt tr¨ng n»m gi÷a mÆ trêi vµ tr¸i ®Êt.

- B5: Quan s¸t hiÖn t­îng nguyÖt thùc: Lµ lóc tr¸i ®Êt, mÆt tr¨ng vµ mÆt trêi th¼ng hµng, Tr¸i ®Êt n»m gi÷a mÆ trêi vµ mÆt tr¨ng.

4. Cñng cè: 15’




5. BTVN: 1’

- §äc tr­íc bµi míi.

IV. Rót kinh nghiÖm:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 17

Bµi tËp

I. Môc tiªu:

- BiÕt c¸c kh¸i niÖm vÒ tin häc vµ m¸y tÝnh ®iÖn tö

- HiÓu c¸c phÇn mÒm häc tËp

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y, d¹y trªn phßng m¸y.
- HS: 

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: KÕt hîp trong giê

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? C¸c em cßn th¾c m¾c g× trong 2 ch­¬ng ®· häc

- GV gi¶i ®¸p c¸c th¾c m¾c cña häc sinh

- GV h­íng dÉn häc sinh lµm c¸c c©u hái cuèi bµi vµ cho mét vµi c©u hái bµi tËp ®Ó häc sinh vËn dông lµm (Bµi tËp trong s¸ch bµi tËp)

? Cã nh÷ng phÇn mÒm häc tËp nµo mµ c¸c em ®· ®­îc häc, HS tr¶ lêi

HS lµm trªn m¸y 


	1. Lý thuyÕt:

2. LuyÖn tËp c¸c phÇn mÒm häc tËp trªn m¸y:




5. BTVN: 1’

- ¤n tËp ch­¬ng 1, 2 ®Ó kiÓm tra 1 tiÕt

IV. Rót kinh nghiÖm:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..






TiÕt 18

KiÓm tra 1 tiÕt

I. Môc tiªu:

- HS n¾m ®­îc c¸c kh¸i niÖm c¬ b¶n vÒ tin häc vµ c¸ch sö dông m¸y tÝnh

- Sö dông cã hiÖu qu¶ phÇn mÒm häc tËp

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phiÕu bµi kiÓm tra
- HS: «n tËp

III. Bµi míi:

PhÇn I: Tr¾c nghiÖm

C©u 1: H·y khoanh trßn vµo c©u tr¶ lêi ®óng (5 ®iÓm)

1. Muèn xo¸ 1 kÝ tù bªn tr¸i con trá ta nhÊn phÝm:


a. Delete




b. ( (Back space)


c. Shift




d. Ctrl

2. Muèn nh¸y ®óp chuét ta lµm nh­ sau:


a. NhÊn nhanh nót chuét tr¸i 1 c¸i råi th¶ tay ra


b. NhÊn nhanh nót chuét ph¶i 1 c¸i råi th¶ tay ra


c. NhÊn nhanh 2 lÇn liªn tiÕp nót chuét tr¸i


d. NhÊn nhanh 2 lÇn liªn tiÕp nót chuét ph¶i

3. Khu vùc chÝnh cña bµn phÝm gåm:


a. Hµng phÝm sè



b. Hµng phÝm c¬ së


c. Hµng phÝm trªn



d. Hµng phÝm d­íi


e. Hµng phÝm chøa dÊu c¸ch

f. TÊt c¶ c¸c ý trªn

4. Trªn hµng phÝm c¬ së cã 2 phÝm dïng ®Ó ®Æt 2 ngãn tay trá lµ phÝm:


a. G vµ H




b. F vµ J


c. G vµ F




d. J vµ H

5. Muèn tho¸t khái phÇn mÒm Mario ta chän:


a. File/Exit




b. File/Quit


c. NhÊn phÝm Q



d. Gåm b vµ c

6. PhÇn mÒm Mouse Skill gåm:


a. 4 møc




b. 5 møc


c. 6 møc




d. 10 møc

7. Mçi møc trong phÇn mÒm Mouse Skill gåm:


a. 7 thao t¸c




b. 5 thao t¸c


c. 6 thao t¸c




d. 10 thao t¸c

8. Th«ng tin gåm cã:


a. D¹ng v¨n b¶n



b. D¹ng ©m thanh


c. D¹ng h×nh ¶nh



d. TÊt c¶ c¸c ý trªn

9. HiÖn t­îng nhËt thùc lµ hiÖn t­îng lóc:


a. Tr¸i ®Êt, mÆt tr¨ng vµ mÆt trêi th¼ng hµng


b. Tr¸i ®Êt, mÆt tr¨ng vµ mÆt trêi th¼ng hµng, mÆt tr¨ng n»m gi÷a mÆt trêi vµ tr¸i ®Êt


c. Tr¸i ®Êt, mÆt tr¨ng vµ mÆt trêi th¼ng hµng, tr¸i ®Êt n»m gi÷a mÆt trêi vµ mÆt tr¨ng

b. Tr¸i ®Êt, mÆt tr¨ng vµ mÆt trêi th¼ng hµng, mÆt trêi n»m gi÷a mÆt tr¨ng vµ tr¸i ®Êt

10. Tr×nh tù cña qu¸ tr×nh 3 b­íc lµ:


a. NhËp (INPUT) ( XuÊt (OUTPUT) ( Xö lÝ


b. NhËp ( Xö lÝ ( XuÊt


c. XuÊt ( NhËp ( Xö lÝ


d. Xö lÝ ( XuÊt ( NhËp

C©u 2: H·y ®iÒn vµo chç trèng trong c¸c c©u sau: (2 ®iÓm)

1. Chuét, bµn phÝm lµ c¸c thiÕt bÞ …….. Mµn h×nh, m¸y in lµ c¸c thiÕt bÞ ……

2. NhiÖt ®é trung b×nh trªn tr¸i ®Êt lµ ……… ®é

3. Sao Kim cã ……… vÖ tinh

PhÇn II: Tù luËn:

1. T¹i sao CPU ®­îc coi lµ n·o bé cña m¸y tÝnh? (1 ®iÓm)

2. Em cã thÓ dïng m¸y tÝnh ®iÖn tö vµo nh÷ng viÖc g×? phÇn mÒm m¸y tÝnh lµ g×? lÊy vÝ dôc vÒ phÇn mÒm m¸y tÝnh? (2 ®iÓm)

§¸p ¸n

PhÇn 1: 

C©u 1:

1. b


2. c


3. f

4. b


5. d


6. b

7. 10


8. d


9. b


10. b

C©u 2:

1. Vµo/ ra

2. 20 ®é C

3. 2 VÖ Tinh

PhÇn 2:

1. V× CPU thùc hiÖn c¸c chøc n¨ng tÝnh to¸n, ®iÒu khiÓn vµ phèi hîp mäi ho¹t ®éng cña m¸y tÝnh theo sù chØ dÉn cña ch­¬ng tr×nh.

2. - Thùc hiÖn c¸c tÝnh to¸n

- Tù ®éng ho¸ c¸c c«ng viÖc v¨n phßng

- Hç trî c«ng t¸c qu¶n lÝ

- C«ng cô häc tËp vµ gi¶i trÝ

- §iÒu khiÓn tù ®éng vµ robot

- Liªn l¹c, tra cøu vµ mua b¸n trùc tuyÕn


* C¸c ch­¬ng tr×nh MT lµ phÇn mÒm MT


VD: PhÇn mÒm häc tËp Mario, Mouse Skill, So¹n th¶o v¨n b¶n….

IV. Rót kinh nghiÖm:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..





TiÕt 19

Ch­¬ng 3: HÖ §IÒU HµNH

Bµi 9: V× SAO CÇN Cã HÖ §IÒU HµNH

I. Môc tiªu:

1. Môc tiªu chung cña ch­¬ng

*KiÕn thøc:

- HS hiÓu KN vÒ H§H, vai trß cña H§H.

- BiÕt c¸ch tæ chøc th«ng tin trong m¸y tÝnh th«ng qua c¸c kh¸i niÖm vÒ tÖp tin, th­ môc, ®­êng dÉn, cÊu tróc c©y th­ môc..

*KÜ n¨ng:

- NhËn biÕt giao diÖn cña H§H, b­íc ®Çu giao tiÕp ®­îc víi H§H

- Xem ®­îc th«ng tin trªn ®Üa, trªn c¸c th­ môc, nhËn d¹ng th­ môc vµ tÖp tin. BiÕt c¸ch t¹o, xo¸, sao chÐp, di chuyÓn th­ môc vµ tÖp tin.

2. Môc tiªu cña bµi:

- HS hiÓu vµ tr¶ lêi ®­îc c©u hái: v× sao m¸y tÝnh cÇn cã H§H dùa trªn c¸c ý t­ëng ®· ®­a ra ë 2 quan s¸t.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, tranh vÏ, h×nh ¶nh.

- HS: 

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: Kh«ng

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	GV giíi thiÖu: v× sao cÇn cã H§H vµ H§H cã t¸c dông g× ®èi víi MT c« cïng c¸c em trao ®æi c¸c quan s¸t ( vµo bµi:

- GV ph©n nhãm ®Ó häc sinh th¶o luËn

( HS rót ra kÕt luËn

- GV chèt l¹i KL cña quan s¸t 1: §Ìn giao th«ng cã nhiÖm vô rÊt quan träng lµ ®iÒu khiÓn ho¹t ®éng giao th«ng.

- GV ph©n nhãm ®Ó häc sinh th¶o luËn

( HS rót ra kÕt luËn

- GV chèt l¹i KL cña quan s¸t 2: Thêi kho¸ biÓu ®ãng vai trß quan träng trong viÖc ®iÒu khiÓn c¸c ho¹t ®éng häc tËp trong nhµ tr­êng

? VËy em nµo cho c« biÕt vai trß cña c¸c ph­¬ng tiÖn ®iÒu khiÓn trong 2 quan s¸t

- GV giíi thiÖu

Yªu cÇu HS lÊy VD vÒ phÇn cøng, phÇn mÒm

-VD: PhÇn cøng: chuét, bµn phÝm,…

HS nghe vµ ghi chÐp.

- GV chèt l¹i néi dung bµi

? HS nãi tãm l¹i


	1. C¸c quan s¸t:

a. Quan s¸t 1:

b. Quan s¸t 2:

* NhËn xÐt:

- Quan s¸t 1: hÖ thèng ®Ìn tÝn hiÖu giao th«ng

- Quan s¸t 2: Thêi kho¸ biÓu cña tr­êng häc

2. C¸i g× ®iÒu khiÓn m¸y tÝnh:

- Khi m¸y tÝnh lµm viÖc cã nhiÒu ®èi t­îng cïng ho¹t ®éng theo nh­ phÇn cøng, phÇn mÒm. C¸c ®èi t­îng ®ã ho¹t ®éng ®­îc nhê cã H§H MT.

- HÖ ®iÒu hµnh thùc hiÖn:

   + §iÒu khiÓn c¸c thiÕt bÞ (phÇn cøng)

   + Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch­¬ng tr×nh (phÇn mÒm)

* Tãm l¹i: H§H cã vai trß quan träng bëi v× nã thùc hiÖn ®iÒu khiÓn ho¹t ®éng cña phÇn cøng vµ phÇn mÒm tham gia vµo qu¸ tr×nh xö lÝ th«ng tin.


4. Cñng cè: 5’


? C©u hái 2, 3, 4, 5 (sgk)

5. BTVN: 1’

- §äc tr­íc bµi míi, häc bµi cò.

IV. Rót kinh nghiÖm:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..




         
TiÕt 20

Bµi 10: H§H lµm nh÷ng viÖc g×

I. Môc tiªu:

- H§H lµ g×, ch¹y nh­ thÕ nµo

- HS biÕt ®­îc hai nhiÖm vô chÝnh cu¶ H§H

- Cã ý thøc häc tËp, rÌn luyÖn kü n¨ng th¶o luËn nhãm

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y.
- HS: 

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 


? T¸c dông cña H§H? PhÇn mÒm häc gâ bµn phÝm = 10 ngãn cã ph¶i lµ H§H kh«ng? v× sao?

§¸p ¸n: Kh«ng v× nã kh«ng ®iÒu khiÓn mäi ho¹t ®éng cña MT còng nh­ viÖc thùc hiÖn c¸c phÇn mÒm kh¸c.

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	GV ghi b¶ng

- ? GV H§H lµ g×? nã cã ph¶i lµ thiÕt bÞ l¾p ®Æt trong m¸y tÝnh kh«ng?

- HS th¶o luËn nhãm råi tr¶ lêi.

- GV : H§H kh«ng ph¶i lµ 1 thiÕt bÞ ®­îc l¾p r¸p trong m¸y tÝnh.

- GV tÊt c¶ c¸c MT trong phßng m¸y líp ta ®· cã 1 H§H

- GV giíi thiÖu H§H ®­îc cµi ®Æt trªn m¸y tÝnh ®Ó HS quan s¸t vµ cho biÕt nã lµ H§H g×?

- HS cïng th¶o luËn vµ cho kÕt qu¶.

- ? 1 m¸y tÝnh cã thÓ cã 2,3 H§H kh«ng?

Cã thÓ , GV gi¶i thÝch

- HS lÊy vÝ dô
	1. HÖ ®iÒu hµnh lµ g×:

- H§H lµ 1 ch­¬ng tr×nh ®Æc biÖt trong m¸y tÝnh. Kh«ng cã H§H m¸y tÝnh kh«ng ho¹t ®éng ®­îc.

- H§H lµ phÇn mÒm ®­îc cµi ®Æt ®Çu tiªn trong m¸y tÝnh. C¸c phÇn mÒm kh¸c chØ cã thÓ ho¹t ®éng ®­îc sau khi m¸y tÝnh cã H§H.

- M¸y tÝnh chØ cã thÓ sö dông ®­îc sau khi cµi tèi thiÓu 1 hÖ §H.




4. Cñng cè: 5’


? NÕu kh«ng cã H§H ®iÒu g× sÏ x¶y ra víi MT?


? H§H lµ phÇn cøng hay phÇn mÒm

5. BTVN: 1’

- §äc tr­íc bµi míi, häc bµi cò.

IV. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
TuÇn: 14

Ngµy so¹n: 21/11/2009

Ngµy d¹y:  23/11/2009

  
TiÕt 21:
Bµi 10: H§H lµm nh÷ng viÖc g×

I. Môc tiªu:

- H§H lµ g×, ch¹y nh­ thÕ nµo

- HS biÕt ®­îc hai nhiÖm vô chÝnh cu¶ H§H

- Cã ý thøc häc tËp, rÌn luyÖn kü n¨ng th¶o luËn nhãm

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, s¬ ®å h×nh vÏ.
- HS: 

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 


?  H§H lµ g×? So s¸nh H§H víi 1 phÇn mÒm øng dông kh¸c.

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	GV ghi b¶ng

- ? GV ®­a ra s¬ ®å vµ gi¶i thÝch

- HS quan s¸t cïng th¶o luËn nhãm 

- GV giíi thiÖu vµ gi¶i thÝch

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV gi¶i thÝch

- GV ph« t« bµi tËp cho häc sinh lµm

- HS th¶o luËn vµ lµm

- GV nhËn xÐt vµ ch÷a bµi tËp cho c¶ líp
	2. NhiÖm vô chÝnh cña hÖ ®iÒu hµnh:

- §iÒu khiÓn phÇn cøng vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch­¬ng tr×nh m¸y tÝnh.

- Cung cÊp giao diÖn cho ng­êi sö dông vµ t¹o m«i tr­êng giao tiÕp gi÷a ng­êi sö dông víi m¸y tÝnh.

- Tæ chøc vµ qu¶n lÝ th«ng tin trong m¸y tÝnh.

* Bµi tËp:

- Bµi tËp 3.25

- Bµi tËp 3.28, 3.29, 3.30


4. Cñng cè, BTVN:

- §äc tr­íc bµi míi, häc bµi cò, lµm bµi tËp trong s¸ch gi¸o khoa.

IV. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..





         
TiÕt 22

Bµi 11: tæ chøc th«ng tin trong m¸y tÝnh

I. Môc tiªu:

- B­íc ®Çu hiÓu ®­îc c¸c KN c¬ b¶n cña tæ chøc th«ng tin trªn m¸y tÝnh nh­ tÖp tin, th­ môc, ®Üa vµ kh¸i niÖm ®­êng dÉn.

- BiÕt ®­îc vai trß cña H§H trong viÖc t¹o ra, l­u tr÷ vµ qu¶n lý th«ng tin trªn m¸y tÝnh.

- HiÓu vµ chØ ra ®­îc quan hÖ mÑ – con cña th­ môc

- BiÕt ®­îc c¸c thao t¸c chÝnh ®èi víi tÖp vµ th­ môc, 

- RÌn kü n¨ng th¶o luËn nhãm.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y.
- HS: häc bµi cò

III. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 


?  H§H lµ g×? So s¸nh H§H víi 1 phÇn mÒm øng dông kh¸c.

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	§V§: Chøc n¨ng chÝnh cña MT lµ xö lÝ t2. Trong qu¸ tr×nh xö lÝ MT cÇn ph¶i truy cËp tíi t2 ®Ó viÖc nµy cho nhanh ta ph¶i tæ chøc t2 1 c¸ch hîp lÝ khoa häc. VD s¬ ®å c©y th­ môc cña tr­êng. S¬ ®å nµy ng­êi ta tæ chøc t2 theo cÊu tróc h×nh c©y gåm c¸c th­ môc víi c¸c tÖp tin vËy th­ môc, tÖp tin lµ g× ta vµo bµi.

GV ghi b¶ng

- GV giíi thiÖu vµ gi¶i thÝch

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV lÊy vÝ dô

 Mario.Exe

 Bµi tËp

- HS lÊy thªm VD

- GV lÊy vÝ dô trong th­ viÖn s¸ch vÒ c¸ch s¾p xÕp tñ s¸ch

- GV ®­a ra s¬ ®å c©y th­ môc cña tr­êng


- GV ChØ ra ®©u lµ th­ môc, ®©u lµ tÖp tin, th­ môc gèc


	S¬ ®å treo b¶ng

1. TÖp tin:

- TÖp tin lµ ®¬n vÞ c¬ b¶n ®Ó l­u tr÷ th«ng tin trªn thiÕt bÞ l­u tr÷.

- TÖp tin cã thÓ rÊt nhá (vµi kÝ tù) hoÆc rÊt lín (néi dung 1 quyÓn s¸ch).

- TÖp tin gåm: TÖp v¨n b¶n, h×nh ¶nh, ©m thanh, ch­¬ng tr×nh.

- C¸ch ®Æt tªn tÖp: Gåm 2 phÇn lµ phÇn tªn vµ phÇn më réng ®­îc c¸ch nhau bëi dÊu chÊm. PhÇn tªn gåm c¸c ch÷ c¸i, sè, kÝ hiÖu nh­ng nhÊt thiÕt ph¶i cã. PhÇn më réng kh«ng nhÊt thiÕt ph¶i cã th­êng ®­îc dïng ®Ó ph©n lo¹i tÖp tin

2. Th­ môc: 

- Th­ môc lµ n¬i chøa c¸c tÖp tin ngoµi ra th­ môc cßn chøa c¸c th­ môc

- H§H trong m¸y tÝnh còng tæ chøc c¸c tÖp trªn ®Üa thµnh c¸c th­ môc. Mçi th­ môc cã thÓ chøa c¸c tÖp hoÆc c¸c th­ môc con. Th­ môc ®­îc tæ chøc ph©n cÊp vµ th­ môc cã thÓ lång nhau. C¸ch tæ chøc nµy cã tªn gäi lµ tæ chøc c©y th­ môc.

- C¸ch ®Æt tªn th­ môc: gåm c¸c ch÷ c¸i, ch÷ sè vµ c¸c kÝ hiÖu.

- Khi 1 th­ môc chøa c¸c th­ môc con bªn trong ng­êi ta nãi th­ môc ngoµi lµ th­ môc mÑ, th­ môc trong lµ th­ môc con.

- Th­ môc gèc lµ th­ môc ®­îc t¹o ra ®Çu tiªn trong ®Üa

- Tªn c¸c tÖp tin trong 1 th­ môc ph¶i kh¸c nhau.

- Tªn c¸c th­ môc trong cïng 1 th­ môc ph¶i cã tªn kh¸c nhau.




4. Cñng cè, 

- Th­ môc mÑ cña th­ môc Khèi 6, khèi 7 lµ g×?

- Th­ môc con cña khèi 8 lµ g×?.

5. BTVN:


- Häc bµi, ®äc tr­íc bµi míi

IV. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..




         
TiÕt 23

Bµi 11: tæ chøc th«ng tin trong m¸y tÝnh

I. Môc tiªu:

- Nh­ tiÕt 22

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, h×nh vÏ c©y th­ môc.
- HS: häc bµi cò

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, trùc quan, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, ThuyÕt tr×nh
IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 


?  TÖp tin lµ g× lÊy vÝ dô tªn tÖp tin

? Th­ môc lµ g× , lÇm BT2 .

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	GV ghi b¶ng

- GV giíi thiÖu vµ gi¶i thÝch

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV lÊy vÝ dô

- HS th¶o luËn vµ lµm

- HS th¶o luËn vµ lµm

- GV giíi thiÖu

- HS nghe vµ ghi chÐp


	3. §­êng dÉn:

- §­êng dÉn lµ d·y tªn c¸c th­ môc lång nhau ®­îc c¸ch nhau bëi dÊu \, b¾t ®Çu tõ th­ môc xuÊt ph¸t nµo ®ã vµ kÕt thóc b»ng th­ môc hoÆc tÖp ®Ó chØ ra ®­êng tíi th­ môc hay tÖp t­¬ng øng.

- VD1: §­êng dÉn ®Õn líp 8A 

C:\THCSNDC\KHOI8\LOP8A

- ChØ ra ®­êng dÉn tíi tÖp tin BT.doc

4. C¸c thao t¸c chÝnh víi tÖp vµ th­ môc: 

- Xem th«ng tin vÒ tÖp hoÆc th­ môc

- T¹o míi.

- Xo¸

- §æi tªn

- Sao chÐp

- Di chuyÓn


4. Cñng cè:

- Lµm bµi tËp 3, bµi tËp trong s¸ch bµi tËp.

5. BTVN:


- Häc bµi, ®äc tr­íc bµi míi, lµm bµi tËp 4,5(Sgk)

IV. Rót kinh nghiÖm:

Ngµy so¹n: …/…/200..





         
TiÕt 24

Bµi 12: HÖ ®iÒu hµnh windows

I. Môc tiªu:

- NhËn biÕt ®­îc c¸c biÓu t­îng trªn mµn h×nh giao diÖn windows

- BiÕt ý nghÜa cña c¸c thanh c«ng cô Task bar, nót Start, mµn h×nh nÒn, biÓu t­îng cña H§H windows 

- RÌn kü n¨ng sö dông m¸y, kü n¨ng th¶o luËn nhãm.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y.
- HS: quan s¸t mµn h×nh windows tr­íc ë nhµ

III. Ph­¬ng ph¸p


- Gîi më, vÊn ®¸p, trùc quan, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 


?  §­êng dÉn lµ g× lµm BT

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? Muèn K§ windows =?

( Trªn mµn h×nh windows cã nh÷ng g×? vµo bµi

- GV giíi thiÖu

- GV ®­a ra mµn h×nh giao diÖn windows XP ®Ó HS quan s¸t vµ chØ ra c¸c biÓu t­îng trªn mµn h×nh

- GV giíi thiÖu

- HS quan s¸t vµo h×nh vÏ

- GV giíi thiÖu

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV giíi thiÖu trªn m¸y tÝnh

- HS quan s¸t vµ ghi chÐp

- GV ? em nµo thö ch¹y ch­¬ng tr×nh Microsof Word?

- 1 HS lªn lµm
	1. Mµn h×nh lµm viÖc chÝnh cña windows:

a. Mµn h×nh nÒn:

- C¸c biÓu t­îng ch­¬ng tr×nh

- BiÓu t­îng thïng r¸c Recycle Bin

- Thanh c«ng viÖc

b. Mét vµi biÓu t­îng chÝnh trªn mµn h×nh

- Mycomputer: Më ta nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng ®Ó xem th«ng tin trªn m¸y tÝnh ( Xh cöa sæ ta muèn xem néi dung th­ môc hay ®Üa cã trong m¸y ta nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng t­¬ng øng

- Recycle Bin: Chøa th­ môc, tÖp bÞ xo¸

- My document: Chøa tÖp, th­ môc v¨n b¶n

c. C¸c biÓu t­îng ch­¬ng tr×nh:

- Víi mçi ch­¬ng tr×nh øng dông ®­îc cµi ®Æt trªn windows cã 1 biÓu t­îng riªng.

- Muèn ch¹y ch­¬ng tr×nh nµo ta nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng t­¬ng øng cña ch­¬ng tr×nh ®ã.

2. Nót Start vµ b¶ng chän Start: 

- Nh¸y Start ( Xh b¶ng chän Start. B¶ng chän nµy chøa mäi lÖnh cÇn thiÕt ®Ó b¾t ®Çu sö dông windows. §Ó ch¹y ch­¬ng tr×nh nµo ta nh¸y chuét vµo biÓu t­îng t­¬ng øng cña ch­¬ng tr×nh ®ã trong môc  Program 


4. Cñng cè:

- Lµm bµi tËp 1,2(51)

5. BTVN:


- Häc bµi, ®äc tr­íc bµi míi.

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..




         
TiÕt 25

Bµi 12: HÖ ®iÒu hµnh windows

I. Môc tiªu:

- Nh­ tiÕt 24

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y.
- HS: quan s¸t mµn h×nh windows tr­íc ë nhµ

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, trùc quan, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 


?  Mµn h×nh lµm viÖc cña windows cã nh÷ng g×?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV giíi thiÖu

? Thanh c«ng viÖc n»m ë ®©u?

? Thanh c«ng viÖc chøa nh÷ng g×?

- HS tr¶ lêi 

- GV Giíi thiÖu

- HS quan s¸t
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- GV Giíi thiÖu

- HS quan s¸t


- GV giíi thiÖu

- HS quan s¸t
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- GV giíi thiÖu

- HS quan s¸t
[image: image5]
- HS nghe vµ ghi chÐp
	3. Thanh c«ng viÖc:

- N»m ë ®¸y mµn h×nh

- Khi ch¹y 1 ch­¬ng tr×nh biÓu t­îng xuÊt hiÖn ë thanh c«ng viÖc ta cã thÓ chuyÓn ®æi nhanh gi÷a c¸c ch­¬ng tr×nh ®ã b»ng c¸ch nh¸y chuét vµo biÓu t­îng ch­¬ng tr×nh t­¬ng øng trªn thanh c«ng viÖc.

4. Cöa sæ lµm viÖc: 

Trong windows mçi ch­¬ng tr×nh ®­îc thùc hiÖn trong 1 cöa sæ riªng. C¸c cöa sæ trong H§H windows ®Òu cã ®Æc ®iÓm chung sau ®©y:

- Thanh tiªu ®Ò: Chøa tiªu ®Ò cña ch­¬ng tr×nh vµ c¸c nót ®iÒu khiÓn. Cã thÓ dÞch chuyÓn cöa sæ b»ng c¸ch kÐo th¶ thanh tiªu ®Ò.

    + Nót phãng to, thu nhá cöa sæ.

    + Nót ®ãng cöa sæ 

- Thanh b¶ng chän: Chøa c¸c nhãm lÖnh cña ch­¬ng tr×nh.

- Thanh c«ng cô: Chøa biÓu t­îng c¸c lÖnh chÝnh cña ch­¬ng tr×nh.


4. Cñng cè:

- Thùc hµnh c¸c thao t¸c thu nhá, phãng to, ®ãng 1 cöa trong windows

5. BTVN:


- Häc bµi, ®äc tr­íc bµi míi, 

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..




    TiÕt 26+27

Bµi th sè 2: lµm quen víi windows

I. Môc tiªu:

- Thùc hiÖn c¸c thao t¸c vµo/ ra hÖ thèng.

- Lµm quen víi b¶ng chän Start

- Lµm quen víi biÓu t­îng vµ cöa sæ.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phßng m¸y.
- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, trùc quan, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 


? Nªu chøc n¨ng cña thanh Start vµ b¶ng chän Start

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV ? C¸ch K§ m¸y

- HS tr¶ lêi

- GV giíi thiÖu.

- HS lµm trªn m¸y

? Muèn vµo b¶ng chän Start ta ?

- HS tr¶ lêi

- HS lµm trªn m¸y vµ quan s¸t vµ cho biÕt trong b¶ng chän cã nh÷ng khu vùc nµo?

- Gv giíi thiÖu c¸c khu vùc chÝnh

? Muèn chän môc nµo ®ã ta lµm thÕ nµo

- HS tr¶ lêi vµ thùc hµnh theo nhãm trªn m¸y

? Trªn mµn h×nh cã nh÷ng biÓu t­îng chÝnh nµo

- HS tr¶ lêi

- GV h­íng dÉn c¸c thao t¸c

- C¸c nhãm lµm trªn m¸y

- HS kÝch ho¹t vµo biÓu t­îng My Document, My Computer

- Ph©n 2 nhãm mçi nhãm vµo 1 cña sæ vµ thùc hiÖn c¸c thao t¸c chÝnh trªn cöa sæ ®­a ra KL

- GV giíi thiÖu

- HS nh¾c l¹i
	1 §¨ng nhËp phiªn b¶n lµm viÖc – Log On:

- BËt nót mµn h×nh, bËt nót Power

   + Chän tªn ng­êi ®¨ng nhËp

   + NhËp mËt khÈu (nÕu cÇn)

   + NhÊn phÝm Enter

- Sau khi ®¨ng nhËp xong xuÊt hiÖn mµn h×nh windows 

2. Lµm quen víi b¶ng chän Start

- Khu vùc 1: Më c¸c th­ môc chøa d÷ liÖu cña chÝnh m×nh nh­: My Document, My picture….

- Khu vùc 2: HiÓn thÞ c¸c b¶ng chän ch­¬ng tr×nh ®­îc cµi ®Æt trong MT.

- Khu vùc 3: C¸c phÇn mÒm ng­êi dïng hay sö dông nhÊt trong thêi gian gÇn ®©y.

- Khu vùc 4: Vµo ra windows

- Em cã thÓ chän bÊt cø môc nµo trong b¶ng chän Start

3. BiÓu t­îng:

- Mét sè thao t¸c víi biÓu t­îng

   + Chän: Nh¸y chuét vµo biÓu t­îng

   + KÝch ho¹t: nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng

   + Di chuyÓn: Nh¸y chuét ®Ó chän biÓu t­îng sau ®ã kÐo th¶ ®Ó di chuyÓn biÓu t­îng ®Õn vÞ trÝ míi.

4. Cöa sæ:

5. KÕt thóc phiªn sö dông

- Start/ Log off

6. Ra khái hÖ thèng (t¾t m¸y)


4. Cñng cè:

- Cã mÊy c¸ch më 1 ch­¬ng tr×nh? 

5. BTVN:


- Häc bµi, ®äc tr­íc bµi míi, 

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..





   
 TiÕt 28

Bµi TËp

I. Môc tiªu:

- Cñng cè l¹i c¸c kiÕn thøc vÒ H§H windows, c¸ch tæ chøc th«ng tin trong m¸y tÝnh, c¸c thao t¸c trong windows.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phiÕu bµi tËp.
- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: KiÓm tra 15 phót
C©u 1: H·y chän ph­¬ng ¸n ®óng ( 2 ®iÓm)
1. C¸c thiÕt bÞ ®Ó l­u tr÷ th«ng tin lµ:

a. ®Üa mÒm, thiÕt bÞ nhí USB


b. ®Üa cøng

c. ®Üa CD-ROM




d. tÊt c¶ c¸c thiÕt bÞ trªn

2. HÖ ®iÒu hµnh lµ

a. PhÇn mÒm øng dông cña m¸y tÝnh

b. PhÇn mÒm dïng ®Ó t×m kiÕm th«ng tin

c. PhÇn mÒm hÖ thèng

d. TÊt c¶ c¸c kh¼ng ®Þnh trªn ®Òu sai

C©u 2: ( 3 ®iÓm)

   H·y viÕt ®­êng dÉn ®Õn tÖp tin Th¬.txt

   Th­ môc mÑ cña th­ môc To¸n lµ g×

C©u3: Kh¸i niÖm tÖp tin? Qui t¾c ®Æt tªn tÖp tin? ( 5 ®iÓm)

§¸p ¸n:

C©u 1:

1. d



2. c

C©u 2:

    D:\ Th­ viÖn\X· héi\v¨n\ Th¬.txt

   Tù nhiªn

C©u3:

- TÖp tin lµ ®¬n vÞ c¬ b¶n ®Ó l­u tr÷ th«ng tin trªn thiÕt bÞ l­u tr÷.

- Quy t¾c ®Æt tªn tÖp: Gåm 2 phÇn lµ phÇn tªn vµ phÇn më réng ®­îc c¸ch nhau bëi dÊu chÊm. PhÇn tªn gåm c¸c ch÷ c¸i, sè, kÝ hiÖu nh­ng nhÊt thiÕt ph¶i cã. PhÇn më réng kh«ng nhÊt thiÕt ph¶i cã th­êng ®­îc dïng ®Ó ph©n lo¹i tÖp tin

3. Bµi míi:


- GV h­íng dÉn häc sinh lµm c¸c bµi tËp trong s¸ch gi¸o khoa, vµ s¸ch bµi tËp trong c¸c (bµi 9, bµi 12)


- Gv ph¸t phiÕu bµi tËp ®Ó c¸c nhãm cïng th¶o luËn sau ®ã tr¶ lêi


- ChÊm ®iÓm nh÷ng HS tr¶ lêi tèt 

4. BTVN:


- §äc tr­íc bµi thùc hµnh sè 3. 

V. Rót kinh nghiÖm:

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
 TiÕt 29+30

Bµi th sè 3: c¸c thao t¸c víi th­ môc

I. Môc tiªu:

- BiÕt sö dông My computer ®Ó thùc hiÖn c¸c thao t¸c xem, söa, t¹o, xo¸, ®æi tªn th­ môc.

- RÌn kü n¨ng sö dông m¸y, kü n¨ng tù häc cña HS.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n, phiÕu bµi tËp, phßng m¸y.
- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: KÕt hîp trong giê

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV ? biÓu t­îng My computer ®Ó lµm g×?

- HS tr¶ lêi

- GV yªu cÇu HS më biÓu t­îng My computer

- HS lµm b2 ( GV giíi thiÖu cöa sæ My computer d­íi d¹ng cÊu tróc c©y th­ môc (d¹ng 2 ng¨n)

- ? muèn xem néi dung æ ®Üa ta lµm ?

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm, lµm trªn m¸y

- GV yªu cÇu HS tr×nh bÇy c¸ch lµm ( KL

- ? muèn xem néi dung th­ môc ta lµm ?

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm, lµm trªn m¸y ( cã mÊy c¸ch

- GV nhËn xÐt ( KL

- GV giíi thiÖu

- GV h­íng dÉn c¸c b­íc

- HS nghe vµ quan s¸t GV lµm mÉu trªn m¸y

- GV h­íng dÉn c¸c b­íc

- HS nghe vµ ghi chÐp

- GV giíi thiÖu

- HS th¶o luËn vµ lµm theo nhãm trªn m¸y

- GV kiÓm tra c¸c nhãm lµm
	1 .Sö dông My computer: 8’
- B1: Nh¸y ®óp chuét vµo My computer

- B2: Nh¸y nót Folders trªn thanh c«ng cô. 

2. Xem néi dung ®Üa: 12’
- C1: Nh¸y chuét vµo biÓu t­îng æ ®Üa ë ng¨n bªn tr¸i.

- C2: Nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng æ ®Üa ë ng¨n bªn ph¶i.

3. Xem néi dung th­ môc: 20’
- C1: Nh¸y chuét vµo biÓu t­îng hoÆc th­ môc ë ng¨n bªn tr¸i.

- C2: Nh¸y ®óp chuét vµo biÓu t­îng ë ng¨n bªn ph¶i.

- Nh¸y chuét vµo nót  [image: image6.png]Fle Edt View Favortes
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  ®Ó chän d¹ng hiÓn thÞ

- NÕu th­ môc chøa c¸ th­ môc con ta nh¸y chuét ng¨n bªn tr¸i (+) ( (-)

- Nót Back ®Ó hiÓn thÞ néi dung th­ môc võa xem tr­íc ®ã

- Nót (undo) ®Ó xem th­ môc hiÖn thêi

4. T¹o th­ môc míi: 10’
- B1: Më cöa sæ th­ môc sÏ chøa th­ môc ®ã (cÇn t¹o).

- B2: Nh¸y nót ph¶i chuét t¹i vïng trèng trong cöa sæ ( chän New ( Folders

- B3: Mhxh 1 biÓu t­îng th­ môc ta xo¸ ®i gâ tªn th­ môc cÇn t¹o råi Ên Enter.

5. §æi tªn th­ môc: 7’
- B1: Nh¸y chuét vµo tªn th­ môc cÇn ®æi tªn

- B2: Nh¸y chuét vµ tªn th­ môc lÇn n÷a.

- B3: Gâ tªn míi ( Ên Enter

6. Xo¸ th­ môc: 5’
- B1: Nh¸y chuét vµo th­ môc cÇn xo¸

- B2: NhÊn phÝm Delete ( xhht chän yes

7. BT: 25’

- Xem néi dung æ ®Üa C

- T¹o th­ môc QuangNinh ë æ ®Üa C

- §æi tªn NgocHa thµnh QuangBinh

- Xo¸ th­ môc QuangBinh


4. Cñng cè: 2’

- ? Trong th­ môc cã nh÷ng thao t¸c g×? 

5. BTVN: 1’


- Häc bµi, ®äc tr­íc bµi míi, lµm bµi tËp SGK

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
 TiÕt 31+32

Bµi th sè 4: c¸c thao t¸c víi tÖp tin

I. Môc tiªu:

- Thùc hiÖn ®ù¬c c¸c thao t¸c ®æi tªn, xo¸, sao chÐp, di chuyÓn tÖp tin.

- RÌn kü n¨ng sö dông m¸y, kü n¨ng th¶o luËn nhãm.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  phßng m¸y.
- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’


? Th­ môc cã nh÷ng thao t¸c g×?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- HS lµm 

- ? ®æi tªn tÖp tin cã gièng nh­ th­ môc kh«ng?

- HS tr¶ lêi

- GV giíi thiÖu

- GV gièng nh­ th­ môc

- HS ®øng t¹i chç nh¾c l¹i

- GV h­íng dÉn c¸c b­íc

- HS  quan s¸t GV lµm mÉu trªn m¸y

- ? Cã thÓ sao chÐp tm vµo tm kh¸c kh«ng?

- HS suy nghÜ tr¶ lêi

- Nh­ tÖp tin

- GV h­íng dÉn c¸c b­íc

- HS nghe vµ quan s¸t GV lµm mÉu trªn m¸y

- Di chuyÓn th­ môc nh­ tÖp

- ? muèn xem tÖp tin ?

- HS suy nghÜ tr¶ lêi

- GV lµm mÉu ®Ó häc sinh

- HS lµm bµi tËp SGK (62)

- HS th¶o luËn nhãm vµ lµm trªn m¸y

- GV quan s¸t vµ ®¸nh gi¸
	1 .Më My computer, My document: 8’
2. §æi tªn tÖp tin: 10’
- B1: Nh¸y chuét vµo tªn cña tÖp

- B2: Nh¸y chuét vµo tªn tÖp 1 lÇn n÷a

- B3: Gâ tªn míi (
- Chó ý: kh«ng nªn ®æi phÇn më réng

3. Xo¸ tÖp tin: 5’
4. Sao chÐp tÖp tin vµo tm kh¸c: 18’
- B1: Chän tÖp tin cÇn sao chÐp

- B2: Nh¸y chuét vµo Edit ( Copy

- B3: ChuyÓn ®Õn th­ môc sÏ chøa tÖp míi

- B4: Nh¸y chuét vµo Edit ( Paste

5. Di chuyÓn tÖp tin sang tm kh¸c: 10’
- B1: Chän tÖp tin cÇn di chuyÓn

- B2: Nh¸y chuét vµo Edit ( Cut

- B3: ChuyÓn ®Õn th­ môc sÏ chøa tÖp tin

- B4: Nh¸y chuét vµo Edit ( Paste

6. Xem néi dung tÖp: 5’
-  Nh¸y ®óp chuét vµo tÖp tin cÇn xem

7. BT: 25’




4. Cñng cè: 2’

- ? C¸c b­íc trong tõng thao t¸c víi th­ môc vµ tÖp tin cã g× gièng vµ kh¸c nhau 

5. BTVN: 1’


- ¤n tËp ®Ó buæi sau kiÓm tra 1 tiÕt

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
 TiÕt 33

KiÓm tra 1 tiÕt thùc hµnh

I. Môc tiªu:

- Thùc hiÖn ®ù¬c c¸c thao t¸c víi tÖp vµ th­ môc, c¸ch më vµ ch¹y ch­¬ng tr×nh trong windows

- RÌn kü n¨ng tù häc tù lµm.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  phßng m¸y, phiÕu bµi kiÓm tra.
- HS: «n tËp bµi cò.

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. Bµi míi:

C©u 1: (3 ®iÓm)
- Khëi ®éng m¸y -> më My Computer -> chØ ra thanh tiªu ®Ò, thanh b¶ng chän, thanh c«ng cô, c¸c thanh cuèn, c¸c nót ®iÒu khiÓn…
- Di chuyÓn cöa sæ ®Õn vÞ trÝ kh¸c.

C©u 2: (7 ®iÓm)
1. T¹o th­ môc cã tªn lµ THCS N§C vµ th­ môc Khèi 6 trong æ ®Üa C. t¹o th­ môc líp 6A trong th­ môc Khèi 6. T¹o th­ môc Khèi 7 trong th­ môc My document, 

2. H·y di chuyÓn th­ môc líp 6A sang th­ môc Khèi 6
3. H·y ®æi tªn th­ môc líp 6A thµnh Líp 6B
4. §æi tªn tÖp tin Lan Anh trong æ ®Üa D thµnh  tÖp tin cã tªn lµ Tin hoc 6

5. Xo¸ c¸c th­ môc võa t¹o.

IV. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
 TiÕt 34
«n tËp

I. Môc tiªu:

- N¾m ®­îc c¸c kh¸i niÖm c¬ b¶n trong ch­¬ng I, II, III

- Sö dông thµnh th¹o c¸ch dïng chuét vµ bµn phÝm

- BiÕt c¸ch sö dông hÖ ®iÒu hµnh Windows

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK

- HS: «n tËp bµi cò.

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:

1, Em hiÓu thÕ nµo lµ phÇn mÒm hÖ thèng vµ phÇn mÒm øng dông? H·y kÓ tªn 1 vµi phÇn mÒm mµ em biÕt?

2, Khi khëi ®éng ch­¬ng tr×nh trªn mµn h×nh nÒn kh¸c víi khëi ®éng ch­¬ng tr×nh trong b¶ng chän Start kh«ng?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- ? C¸c em cã g× kh«ng hiÓu th× hái

- Y/c HS tr¶ lêi c©u hái SGK(5)

- 5 HS tr¶ lêi

- Y/c HS tr¶ lêi c©u hái SGK(9)

3 em ®øng lªn tr¶ lêi

3 em kh¸c nhËn xÐt vµ bæ xung

- Lµm c©u hái (13)

- HS tr¶ lêi

- Tr¶ lêi c©u hái (19) 

- HS suy nghÜ vµ tr¶ lêi

? C¸c em biÕt c¸c thao t¸c víi chuét

HS tr¶ lêi

? C¸ch gâ bµn phÝm b»ng 10 ngãn

- HS tr¶ lêi

- HS tr¶ lêi c©u hái trang (36)

? HS, HS tr¶ lêi

- HS tr¶ lêi c©u hái SGK (43)

- 1 sè em ®øng t¹i chç tr¶ lêi

Tr¶ lêi c¸c c©u hái SGK (47)

5 em lªn tr¶ lêi

Gäi 5 em nhËn xÐt vµ bæ sung


	Ch­¬ng I: Lµm quen víi tin häc vµ m¸y tÝnh 
1. Th«ng tin vµ tin häc: 

2. Th«ng tin vµ biÓu diÔn TT:

3. Em cã thÓ lµm g× nhê MT: 18’
4. MT vµ phÇn mÒm MT

Ch­¬ng II: PhÇn mÒm häc tËp

Ch­¬ng III: HÖ ®iÒu hµnh

1. V× sao cÇn cã H§H

2. H§H lµm nh÷ng viÖc g×?

3. Tæ chøc th«ng tin trong MT

4. H§H windows



4. BTVN: 1’


- ¤n tËp ®Ó buæi sau thi häc k×

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
 TiÕt 35+36
Thi häc k× I

I. Môc tiªu:

- N¾m ®­îc c¸c kh¸i niÖm c¬ b¶n trong ch­¬ng I, II, III

- Sö dông thµnh th¹o c¸ch dïng chuét vµ bµn phÝm

- BiÕt c¸ch sö dông hÖ ®iÒu hµnh Windows

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK

- HS: «n tËp bµi cò.

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1

2. §Ò bµi:

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
 TiÕt 37+38
Lµm quen v¬Ý so¹n th¶o v¨n b¶n

I. Môc tiªu:

1. Môc tiªu chung cña ch­¬ng

*KiÕn thøc:

- HS n¾m ®­îc c¸ch so¹n th¶o mét v¨n b¶n ®¬n gi¶n, n¸m ®­îc c¸c thao t¸c víi tÖp trong hÖ so¹n th¶o Word, c¸ch tr×nh bÇy trang v¨n b¶n tr­íc khi in.

- BiÕt c¸ch ®Þnh d¹ng mét v¨n b¶n ®¬n gi¶n. BiÕt c¸ch chÌn, chØnh söa tranh vµ kÎ b¶ng biÓu 

*KÜ n¨ng:

- Biªn tËp ®­îc mét tê b¸o t­êng.

- §Þnh d¹ng c¸c v¨n b¶n theo mÉu nµo ®ã.

2. Môc tiªu cña bµi:

- Hs biÕt ®­îc vai trß cña phÇn mÒm so¹n th¶o v¨n b¶n. BiÕt ®­îc Microsoft Word lµ phÇn mÒm so¹n th¶o v¨n b¶n vµ biÕt ®­îc c¸c thao t¸c khëi ®éng Word

- HiÓu ®­îc vai trß cña b¶ng chän vµ c¸c nót lÖnh

- BiÕt c¸ch më mét v¨n b¶n míi, më mét v¨n b¶n ®· cã vµ biÕt c¸ch l­u mét v¨n b¶n.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, b¶ng phô.

- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1

2. KiÓm tra bµi cò: kh«ng

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? Microsoft Word lµ phÇn mÒm dïng ®Ó lµm g×

? Microsoft Word do ai ph¸t hµnh vµ cã bao nhiªu phiªn b¶n kh¸c nhau

? C¸ch khëi ®éng Word ntn 

? Mµn h×nh giao diÖn  Microsoft Word ntn

- H­íng dÉn Hs sö dông b¶ng chän

- GV treo h×nh vÏ c¸c nót lÖnh lªn b¶ng

- HS quan s¸t

- ? cã nh÷ng c¸ch nµo

- HS tr¶ lêi

- Gv bæ sung

- ? cã nh÷ng c¸ch nµo

- HS tr¶ lêi

- Gv bæ sung

- ? C¸c em cã biÕt c¸ch l­u v¨n b¶n nµo kh«ng?

- HS suy nghÜ tr¶ lêi

- GV giíi thiÖu

- ? Muèn tho¸t mµn h×nh so¹n th¶o ta lµm thÕ nµo?

- HS tr¶ lêi


	1. V¨n b¶n vµ phÇn mÒm so¹n th¶o v¨n b¶n:

- Microsoft Word lµ phÇn mÒm so¹n th¶o v¨n b¶n trªn m«i tr­êng Windows do h·ng Microsoft ph¸t hµnh.

- Microsoft Word cã nhiÒu phiªn b¶n kh¸c nhau: 97, 2000, XP, 2003

2. Khëi ®éng Word:
- Nh¸y ®óp chuét lªn biÓu t­îng W cña word trªn mµn h×nh nÒn.

- Nh¸y nót Start, trá chuét vµo Programs vµ chän Microsoft Word.

3. Mµn h×nh giao diÖn Word:

+ NhËp néi dung v¨n b¶n b»ng bµn phÝm

+ C¸c nót lÖnh ®­îc s¾p xÕp theo tõng nhãm trong b¶ng chän

a. B¶ng chän:

* File
- New : Më mét v¨n b¶n míi

- Open: Më mét v¨n b¶n ®· cã trong m¸y tÝnh

- Close: §ãng v¨n b¶n ®ang so¹n th¶o

- Save: L­u v¨n b¶n

- Save as: L­u v¨n b¶n cò víi tªn míi...

* Edit
- Undo: Quay trë l¹i

- Copy: Sao chÐp 

- Paste: D¸n...

+ C¸c nót lÖnh th­êng dïng nhÊt ®ùoc ®Æt trªn c¸c thanh c«ng cô.Mçi nót lÖnh ®Òu cã tªn ®Ó ph©n biÖt.
b. Nót lÖnh:

- C¸c nót lÖnh hay dïng ®­îc ®Æt trªn thanh c«ng cô. Muèn chän lÖnh nµo ta nh¸y chuét vµo nót lÖnh ®ã.

4. T¹o 1 tÖp míi:

- C1: File / New

- C2: Nh¸y chuét vµo ( trªn thanh c«ng cô

- C3: Ctrl + N

5. Më v¨n b¶n cã s½n trong m¸y:

- C1: File / Open

- C2: Nh¸y chuét vµo ( trªn thanh c«ng cô

- C3: Ctrl + O

( Xhht Open

    + Khung Lookin: Chän TM hay æ ®Üa chøa tÖp cÇn më

    + Khung File name: gâ tªn tÖp cÇn më (hoÆc nh¸y chuét vµo tªn tÖp cÇn më), råi chän nót Open.

6. L­u v¨n b¶n:

- C1: File / Save

- C2: Nh¸y chuét vµo ( trªn thanh c«ng cô

- C3: Ctrl + S

( Xhht Save As

    + Khung Save in: Chän TM hay æ ®Üa chøa tÖp cÇn ghi

    + Khung File name: gâ tªn tÖp cÇn l­u, råi chän nót Save.

7. KÕt thóc:

- Nh¸y chuét vµo nót Exit (x) ®Ó kÕt thóc viÖc so¹n th¶o

- Nh¸y chuét vµo nót Close (x) ®Ó ®ãng v¨n b¶n




4. Cñng cè:


? BT4


b¶ng phô


? BT5 

b¶ng phô

5. BTVN: 1’


- §äc tr­íc bµi míi


- Häc bµi cò, lµm bµi tËp trong s¸ch gi¸o khoa.

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..




   
 TiÕt 39
So¹n th¶o v¨n b¶n ®¬n gi¶n

I. Môc tiªu:

- N¾m ®­îc c¸c thµnh phÇn c¬ b¶n cña 1 v¨n b¶n

- BiÕt ®­îc quy t¾c so¹n th¶o v¨n b¶n b»ng Word, biÕt c¸ch gâ tiÕng viÖt.

- RÌn kü n¨ng th¶o luËn nhãm.

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, b¶ng phô, phßng m¸y

- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm, trùc quan.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò: 5’


Nªu c¸c c¸ch khëi ®éng vµ tho¸t Word?


Tr×nh bµy c¸ch ghi v¨n b¶n vµo æ ®Üa A?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	§V§: Khi muèn so¹n th¶o v¨n b¶n c¸c em cÇn biÕt trong v¨n b¶n ®ã cã thµnh phÇn nµo?

? C¸c kÝ tù, con sè ta lÊy tõ ®©u?

- Gäi HS tr¶ lêi.

- GV ®­a ra 2 h×nh vÏ yªu cÇu HS quan s¸t

? Con trá lµ h×nh nµo? con chuét lµ h×nh nµo

? C¸ch di chuyÓn con trá?

- HS ®øng t¹i chç tr¶ lêi

? Khi viÕt 1 v¨n b¶n ph¶i tu©n theo quy t¾c nµo?

- GV giíi thiÖu

- §­a ra 2 VD yªu cÇu HS quan s¸t vµ cho nhËn xÐt.

- Cã rÊt nhiÒu ph«ng ch÷ kiÓu ch÷ ®Ó gâ v¨n b¶n = TV nh­ng chóng ta hay dïng phæ biÕn nhÊt lµ Telex

- Gv giíi thiÖu

- GV ®­a ra vÝ dô y/c HS lµm

- Chó ý: gâ ch÷ xong míi gâ dÊu
	1. C¸c thµnh phÇn cña v¨n b¶n: 8’
- KÝ tù: Lµ con ch÷, sè, kÝ hiÖu … trong ®ã kÝ tù lµ thµnh phÇn c¬ b¶n nhÊt cña v¨n b¶n.

- Dßng: Lµ tËp hîp c¸c kÝ tù n»m trªn cïng mét ®­êng ngang tõ lÒ tr¸i sang lÒ ph¶i gäi lµ 1 dßng. Dßng cã thÓ chøa c¸c tõ cña nhiÒu c©u.

- §o¹n: NhiÒu c©u liªn tiÕp cã liªn quan víi nhau vµ hoµn chØnh vÒ ng÷ nghÜa nµo ®ã t¹o thµnh 1 ®o¹n v¨n b¶n. Muèn kÕt thóc 1 ®o¹n v¨n b¶n ta nhÊn phÝm Enter

- Trang: PhÇn v¨n b¶n trªn 1 trang in ®­îc gäi lµ trang v¨n b¶n.

2. Con tr¶o so¹n th¶o: 8’

- Lµ 1 v¹ch ®øng nhÊp nh¸y trªn vïng so¹n th¶o Word

- Muèn chÌn  kÝ tù hay ®èi t­îng nµo vµo v¨n b¶n ta di chuyÓn con trá ®Õn vÞ trÝ cÇn chÌn

3. Quy t¾c gâ v¨n b¶n trong Word: 8’
- C¸c dÊu , ; : . ? ! ph¶i ®­îc ®Æt s¸t vµo c¸c tõ ®øng tr­íc nã sau ®ã gâ dÊu c¸ch råi míi gâ tiÕp néi dung.

- C¸c dÊu ( [ { < ‘ “ ph¶i ®­îc ®Æt s¸t vµo bªn tr¸i kÝ tù ®Çu tiªn cña tõ tiÕp theo.

- DÊu ) ] } >’ ” ph¶i ®­îc ®Æt s¸t vµo bªn ph¶i kÝ tù cuèi cïng cña tõ ngay tr­íc ®ã.

- Gi÷a c¸c tõ chØ gâ 1 dÊu c¸ch 

- Khi kÕt thóc 1 ®o¹n Ên Enter

4. Gâ v¨n ban ch÷ viÖt: 7’ 
a. Gâ ch÷:

Gâ:      aa ( ©

            oo ( «

            ee ( ª

            aw ( ¨

            ow ( ¬ (hoÆc [)

            uw ( ­  (hoÆc ])

            dd ( ®

b. Gâ dÊu:

Gâ  S  ( /            X ( (
       F  ( \            J (  . (nÆng)

       R ( ?            Z  huû dÊu

c. VÝ dô:




4. Cñng cè: 7’


? BT3 

b¶ng phô

5. BTVN: 1’


- §äc tr­íc bµi míi


- Häc bµi cò, lµm bµi tËp trong s¸ch gi¸o khoa.

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
        TiÕt 40+41
Bµi thùc hµnh sè 5

I. Môc tiªu:

- Lµm quen vµ t×m hiÓu cöa sæ lµm viÖc cña Word, c¸c b¶ng chän, mét sè nót lÖnh

- Lµm quen víi c¸c vÞ trÝ c¸c phÝm trªn bµn phÝm vµ biÕt c¸ch gâ tiÕng viÖt

- B­íc ®Çu t¹o vµ l­u mét v¨n b¶n ch÷ viÖt ®¬n gi¶n

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, b¶ng phô, phßng m¸y

- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm, trùc quan, Thùc hµnh

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  kÕt hîp trong giê

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? C¸ch khëi ®éng Word, c¸ch l­u v¨n b¶n ntn

? C¸ch gâ tiÕng viÖt 

- HS nh¾c l¹i

- Ph©n nhãm ®Ó HS ho¹t ®éng nhãm

H­íng dÉn Hs thùc hiÖn ®óng theo yªu cÇu ®· cho

- yªu cÇu HS gâ v¨n b¶n b»ng 10 ngãn

- Gi¸o viªn nhËn xÐt ®¸nh gi¸ kÕt qu¶

- Hs söa l¹i theo yªu cÇu


	I. Lý thuyÕt:

*  Khëi ®éng Word vµ t×m hiÓu c¸c thµnh phÇn trªn mµn h×nh c¶u Word

- Khëi ®éng Word

- NhËn biÕt c¸c b¶ng chän trªn thanh b¶ng chän

- Ph©n biÖt c¸c thanh c«ng cô cña Word. T×m hiÓu c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô ®ã.

II. Thùc hµnh:

* MÉu v¨n b¶n " BiÓn ®Ñp " trong SGK líp 6 trang 77

- Yªu cÇu ®¹t ®­îc: Tr×nh bµy gièng nh­ trong SGK

- L­u v¨n b¶n l¹i víi tªn Bien dep +líp+tªn

* T×m hiÓu c¸ch di chuyÓn con trá so¹n th¶o vµ c¸ch hiÓn thÞ v¨n b¶n

- B»ng chuét

- Bµn phÝm

- C¸ch hiÓn thÞ v¨n b¶n

- Thu nhá kÝch th­íc cña mµn h×nh so¹n th¶o


4. Cñng cè: 4’


Nhí c¸ch ghi v¨n b¶n vµo TM hay æ ®Üa nµo


Nhí c¸c dÊu vµ c¸ch quy ­íc khi gâ v¨n b¶n

5. BTVN: 1’


- §äc tr­íc bµi míi


- Häc bµi cò, tËp gâ mét bµi h¸t trªn m¸y .

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..




   
        TiÕt 42
Bµi 15: ChØnh söa v¨n b¶n

I. Môc tiªu:

-  Qua giê häc gióp cho Hs biÕt c¸ch ®¸nh dÊu chän phÇn v¨n b¶n

- BiÕt c¸c thao t¸c biªn tËp v¨n b¶n ®¬n gi¶n: xãa,sao chÐp vµ di chuyÓn c¸c phÇn v¨n b¶n

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, b¶ng phô

- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm, trùc quan.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  kÕt hîp trong giê

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? C¸ch xãa mét kÝ tù vµ c¸ch chÌn thªm mét v¨n b¶n ntn

- Gv giíi thiÖu

? C¸ch ®¸nh dÊu v¨n b¶n ntn 

- H­íng dÉn Hs thùc hiÖn

- Hs nghe, quan s¸t vµ ghi chÐp

- GV nªn chØ râ t¸c dông cña tõng c¸ch. Dïng c¸ch 1 cã lîi Ých g×? c¸ch 2?

- ? C¸ch nµo rÔ

- GV giíi thiÖu chó ý
	1. Xãa vµ chÌn thªm v¨n b¶n: 13’
- §Ó xãa mét vµi kÝ tù sö dông phÝm Backspace hoÆc phÝm Delete dïng ®Ó xãa kÝ tù tr­íc con trá hoÆc sau con trá

- Muèn chÌn thªm v¨n b¶n vµo mét vÞ trÝ di chuyÓn con trá so¹n th¶o vµo vÞ trÝ ®ã vµ cã thÓ dïng bµn phÝm ®Ó gâ thªm néi dung

- §Ó xãa phÇn v¨n b¶n lín ta ®¸nh dÊu ( b«i ®en ) phÇn v¨n b¶n cÇn xãa råi Ên Delete
2. Chän phÇn v¨n b¶n ( b«i ®en ): 17’

- Tr­íc khi muèn thùc hiÖn 1 thao t¸c nµo ®ã nh­ (xo¸, di chuyÓn, sao chÐp, ®Þnh d¹ng …) trªn 1 ®o¹n v¨n b¶n ta ph¶i b«i ®en ®o¹n v¨n b¶n ®ã.

C¸ch thùc hiÖn:

* C1: Dïng chuét

- Nh¸y chuét t¹i vÞ trÝ b¾t ®Çu

- Ên nót chuét tr¸i kÐo th¶ chuét ®Õn cuèi phÇn v¨n b¶n cÇn ®¸nh dÊu.

* C2: Dïng bµn phÝm:

- §­a con trá chuét ®Õn vÞ trÝ b¾t ®Çu cÇn b«i ®en.

- Gi÷ phÝm Shift kÕt hîp víi c¸ phÝm mòi tªn

- Nh¶ phÝm Shift t¹i n¬i kÕt thóc

* NÕu khi thùc hiÖn mét thao t¸c mµ kÕt qu¶ kh«ng ®­îc nh­ ‎ý cã thÓ kh«i phôc tr¹ng th¸i cña v¨n b¶n b»ng c¸ch nh¸y vµo nót Undo.




4. Cñng cè: 13’


Më bµi biÓn ®Ñp ra sau ®ã thùc hiÖn c¸ch chän phÇn v¨n b¶n, chÌn thªm 1 vµi kÝ tù.

5. BTVN: 1’


- §äc tr­íc bµi míi


- Häc bµi cò, tËp gâ v¨n b¶n trªn m¸y vµ thùc hiÖn c¸c thao t¸c ®· häc trªn líp.

V. Rót kinh nghiÖm:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: 20/1/2008





   
        TiÕt 43
Bµi 15: ChØnh söa v¨n b¶n

I. Môc tiªu:

-  Nh­ tiÕt 42 

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, b¶ng phô

- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm, trùc quan.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  7’


Tr­íc khi muèn chØnh söa v¨n b¶n ta ph¶i lµm g×? Nªu c¸ch lµm ®ã

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? Muèn sao chÐp mét phÇn v¨n b¶n lµm ntn

? Khi sao chÐp VB nguån cßn kh«ng?

HS suy nghÜ ®øng t¹i chç tr¶ lêi

? Muèn di chuyÓn mét phÇn v¨n b¶n lµm ntn

? Khi di chuyÓn VB nguån cßn kh«ng?

HS suy nghÜ ®øng t¹i chç tr¶ lêi

? So s¸nh sù kh¸c nhau gi÷a sao chÐp vµ di chuyÓn.

- GV ph¸t phiÕu

- HS th¶o luËn nhãm lµm råi viÕt ra giÊy nép cho GV


	3. Sao chÐp:

- B1: Chän phÇn v¨n b¶n muèn sao chÐp 

- B2: Nh¸y chuét vµo nót Copy

- B3: §­a con trá so¹n th¶o ®Õn vÞ trÝ cÇn sao chÐp

- B4: Nh¸y chuét vµo nót Paste 

* Chó ý: Cã thÓ nh¸y vµo nót Copy 1 lÇn vµ nh¸y vµo nót Paste nhiÒu lÇn ®Ó sao chÐp cïng 1 néi dung

4. Di chuyÓn:
- B1: Chän phÇn v¨n b¶n cÇn di chuyÓn 

- B2: Nh¸y chuét vµo nót Cut v¨n b¶n ë vÞ trÝ cò sÏ ko cßn n÷a

- B3: §­a con trá so¹n th¶o ®Õn vÞ trÝ míi 

- B4: Nh¸y chuét vµo nót Paste

* B¶ng l­u ý: BT

- New: Më mét v¨n b¶n míi 

- Open: Më mét v¨n b¶n ®· cã trong m¸y tÝnh

- Save: L­u v¨n b¶n

- Save as: L­u v¨n b¶n cò víi tªn míi

- Cut: Di chuyÓn

- Copy: Sao chÐp 

- Paste: D¸n...

- Close: §ãng v¨n b¶n ®ang so¹n th¶o

- Undo: Quay trë l¹i thao t¸c tr­íc ®ã

- Redo: Quay trë l¹i thao t¸c sau ®ã

- Print: in v¨n b¶n ra giÊy


4. Cñng cè: 

- Gâ mét dßng trªn m¸y sau ®ã thùc hiÖn thao t¸c sao chÐp, di chuyÓn ra chç kh¸c

5. BTVN:

- Häc bµi cò, lµm bµi tËp trong s¸ch.

- §äc tr­íc bµi míi

V. Rót kinh nghiÖm:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..





   
        TiÕt 44+45
Bµi TH sè 6: Em tËp chØnh söa v¨n b¶n

I. Môc tiªu:

-  Qua giê thùc hµnh luyÖn thao t¸c më v¨n b¶n míi v¨n b¶n ®· l­u, nhËp néi dung v¨n b¶n

- LuyÖn kÜ n¨ng gâ v¨n b¶n b»ng ch÷ viÖt.

- Thùc hiÖn c¸c thao t¸c c¬ b¶n ®Ó chØnh söa néi dung v¨n b¶n, thay ®æi trËt tù néi dung v¨n b¶n b»ng c¸c chøc n¨ng sao chÐp, di chuyÓn. 

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, phiÕu bµi tËp, phßng m¸y

- HS: häc bµi cò

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm, trùc quan.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  KiÓm tra 15’

C©u 1: H·y khoanh trßn vµo ph­¬ng ¸n ®óng ( 4 ®iÓm)

1. Muèn më 1 tÖp v¨n b¶n míi ta lµm:

a. File ( Open



b. File ( New

c. File ( Save



d. File ( Close

2. Trªn thanh c«ng cô gåm c¸c:

a. biÓu t­îng



b. ch­¬ng tr×nh

c. nót lÖnh




d. lÖnh

3. §Ó xo¸ 1 kÝ tù ®øng bªn ph¶i con trá ta dïng:

a. PhÝm Delete



b. Back Space (()

c. PhÝm Enter



d. PhÝm Shift

4. Hai thiÕt bÞ th«ng dông dïng ®Ó nhËp néi dung v¨n b¶n lµ:


a. mµn h×nh vµ m¸y in


b. bµn phÝm vµ loa


c. bµn phÝm vµ chuét


d. chuét vµ m¸y in

C©u 2: Tr×nh bµy quy t¾c gâ v¨n b¶n trong Word (6 ®iÓm)

§¸p ¸n:

C©u 1: 4 ®iÓm

1. a


2. c


3. a


4. c

C©u 2:  6 ®iÓm

- C¸c dÊu , ; : . ? ! ph¶i ®­îc ®Æt s¸t vµo c¸c tõ ®øng tr­íc nã sau ®ã gâ dÊu c¸ch råi míi gâ tiÕp néi dung.

- C¸c dÊu ( [ { < ‘ “ ph¶i ®­îc ®Æt s¸t vµo bªn tr¸i kÝ tù ®Çu tiªn cña tõ tiÕp theo.

- DÊu ) ] } >’ ” ph¶i ®­îc ®Æt s¸t vµo bªn ph¶i kÝ tù cuèi cïng cña tõ ngay tr­íc ®ã.

- Gi÷a c¸c tõ chØ gâ 1 dÊu c¸ch 

- Khi kÕt thóc 1 ®o¹n Ên Enter 1 lÇn

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? Nªu c¸ch ®¸nh dÊu, sao chÐp, di chuyÓn mét phÇn v¨n b¶n

HS nh¾c l¹i

H­íng dÉn Hs thùc hiÖn dóng theo yªu cÇu ®· cho

- NhÊn Ctrl + A: ®Ó chän c¶ phÇn v¨n b¶n

- Hs thùc hiÖn theo yªu cÇu cña GV


	I. Lý thuyÕt:

- ¤n l¹i c¸c c¸ch chØnh söa v¨n b¶n. 

- C¸ch ®¸nh dÊu mét phÇnv¨n b¶n

- C¸ch sao chÐp mét ph©n v¨n b¶n

- C¸ch di chuyÓn mét phÇn v¨n b¶n

II. Thùc hµnh:

* - Më word vµ gâ ®o¹n v¨n b¶n sau vµo, so s¸nh chÕ ®é gâ chÌn vµ chÕ ®é gâ ®Ì

- Më v¨n b¶n lÇn tr­íc gâ ra vµ di chuyÓn ®o¹n v¨n b¶n võa gâ ë trªn vµo cuèi tÖp. Råi l­u l¹i

* - Më 1 v¨n b¶n míi

- Gâ MÉu v¨n b¶n " Tr¨ng ¬i" trong SGK líp 6 trang 85

- Yªu cÇu ®¹t ®­îc: Tr×nh bµy gièng nh­ trong SGK

- Gi¸o viªn nhËn xÐt ®¸nh gi¸ kÕt qu¶

- Hs söa l¹i theo yªu cÇu

- L­u v¨n b¶n l¹i víi tªn Trang oi




4. Cñng cè: 

- Cñng cè l¹i kiÕn thøc:

- C¸ch ®¸nh dÊu, sao chÐp, di chuyÓn mét phÇn v¨n b¶n

5. BTVN:

- Häc bµi cò

- §äc tr­íc bµi míi

V. Rót kinh nghiÖm:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..





   
        TiÕt 46
Bµi 16: §Þnh d¹ng v¨n b¶n

I. Môc tiªu:

-  HiÓu néi dung vµ môc ®Ých cña ®Þnh d¹ng v¨n b¶n

- HiÓu c¸c néi dung ®Þnh d¹ng kÝ tù b»ng thanh c«ng cô

-  Thùc hiÖn ®­îc c¸c thao t¸c ®Þnh d¹ng kÝ tù c¬ b¶n

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, phiÕu bµi tËp, b¶ng phô

- HS: häc bµi cò

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm, trùc quan.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  4’

? Tr­íc khi ®Þnh d¹ng v¨n b¶n ta ph¶i lµm g×? nªu c¸ch lµm?

3.Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? Tr­íc khi ®Þnh d¹ng VB ta ph¶i b«i ®en vËy ®Þnh d¹ng VB lµ g× vµ cã lîi Ých g×? Vµo bµi

- GV ®­a ra 2 mÉu VB mÉu Y/c HS quan s¸t vµ rót ra nhËn xÐt

- GV giíi thiÖu

- ? §Þnh d¹ng v¨n b¶n víi môc ®Ých ®Ó lµm g×

H­íng dÉn c¸ch ®Þnh d¹ng font ch÷, cì ch÷, kiÓu ch÷

- GV b¶ng phô cã chøa nót lÖnh

- H­íng dÉn sö dông c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô ®Ó ®Þnh d¹ng v¨n b¶n

- GV treo b¶ng phô, HS quan s¸t

- H­íng dÉn sö dông hép tho¹i trong b¶ng chän 
	1. §Þnh d¹ng v¨n b¶n:

- Lµ thay ®æi kiÓu d¸ng, vÞ trÝ cña c¸c kÝ tù (con ch÷, sè, kÝ hiÖu) c¸c ®o¹n v¨n b¶n vµ c¸c ®èi t­îng kh¸c trªn trang v¨n b¶n.

- Nh»m môc ®Ých ®Ó v¨n b¶n dÔ ®äc, trang v¨n b¶n cã bè côc ®Ñp vµ ng­êi ®äc dÔ ghi nhí c¸c néi dung cÇn thiÕt.

- §Þnh d¹ng v¨n b¶n gåm 2 lo¹i: ®Þnh d¹ng kÝ tù vµ ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n.
2. §Þnh d¹ng kÝ tù:
* §Þnh d¹ng kÝ tù lµ thay ®æi d¸ng vÎ cña mét hay mét nhãm kÝ tù

- Font ch÷ 

- Cì ch÷

- KiÓu ch÷

- Mµu s¾c

a. Sö dông c¸c nót lÖnh:
- Chän phÇn v¨n b¶n cÇn ®Þnh d¹ng vµ sö dông c¸c nót lªnh trªn thanh c«ng cô ®Þnh d¹ng.

* Font ch÷: Nh¸y nót ë bªn ph¶i hép Font vµ chän font thÝch hîp

* Cì ch÷: Nh¸y nót ë bªn ph¶i hép Size vµ chän cì ch÷ cÇn thiÕt

* KiÓu ch÷: Nh¸y c¸c nót Bold (ch÷ ®Ëm), Italic (ch÷ nghiªng) hoÆc Underline (ch÷ g¹ch ch©n)

* Mµu ch÷: Nh¸y nót ë bªn ph¶i hép Font Color vµ chän mµu thÝch hîp

b. Sö dông h«p tho¹i Font

- B1: Chän phÇn v¨n b¶n cÇn ®Þnh d¹ng 

- B2: Vµo b¶ng Format chän Font vµ sö dông hép tho¹i Font

   + Khung Font: Chän ph«ng ch÷

  + Khung Font Style: kiÓu ch÷

  + Khung Size: cì ch÷

  + Khung Font Color: mµu ch÷

- B3: Chän nót OK

* Chó ý: NÕu kh«ng chän trø¬c phÇn v¨n b¶n nµo th× c¸c thao t¸c ®Þnh d¹ng sÏ ®­îc ¸p dông cho c¸c kÝ tù sÏ gâ vµo sau ®ã. 


4. Cñng cè:

 Cñng cè l¹i kiÕn thøc bµi gi¶ng:

- C¸ch ®Þnh d¹ng font ch÷, cì ch÷, kiÓu ch÷

- C¸ch sö dông c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô ®Ó ®Þnh d¹ng v¨n b¶n

- C¸ch sö dông hép tho¹i trong b¶ng chän

 5.  H­íng dÉn vÒ nhµ:

- Xem tr­íc bµi häc kÕ tiÕp

 V. Rót kinh nghiÖm:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..




   
     

   TiÕt 47
Bµi 17: §Þnh d¹ng v¨n b¶n

I. Môc tiªu:

- BiÕt c¸c néi dung ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n

- Thùc hiÖn ®­îc c¸c thao t¸c ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n c¬ b¶n

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, phiÕu bµi tËp, b¶ng phô, phßng m¸y

- HS: häc bµi cò

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, th¶o luËn nhãm, trùc quan.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  4’

? Tr×nh bµy c¸ch ®Þnh d¹ng v¨n b¶n b»ng thanh c«ng cô?

? Tr×nh bµy c¸ch ®Þnh d¹ng v¨n b¶n b»ng hép tho¹i?

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? C¸ch ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n ntn vµ Gv h­íng dÉn c¸ch ®Þnh d¹ng 

- So s¸nh ®Þnh d¹ng kÝ tù vµ ®Þnh d¹ng ®o¹n

- GV treo b¶ng phô y/c HS quan s¸t

- H­íng dÉn sö dông c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô ®Ó ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n vµ cho thùc hiÖn lu«n trªn m¸y

- Më bµi biÓn ®Ñp ®Ó HS thùc hiÖn


	1. §Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n:

- Lµ thay ®æi c¸c tÝnh chÊt sau ®©y cña v¨n b¶n

* KiÓu c¨n lÒ

* VÞ trÝ lÒ cña c¶ ®o¹n v¨n b¶n so víi toµn trang

* Kho¶ng c¸ch lÒ cña dßng ®Çu tiªn

* Kho¶ng c¸ch ®Õn ®o¹n v¨n trªn hoÆc d­íi

* Kho¶ng c¸ch gi÷a c¸c dßng trong ®o¹n v¨n

2. Sö dông c¸c nót lÖnh ®Ó ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n:
* B1: §Ó ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n ®­a con trá so¹n th¶o vµo ®o¹n v¨n b¶n 

* B2: Nh¸y chuét vµo c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô

- C¨n lÒ: Nh¸y mét trong c¸c nót 

[image: image7.png]


®Þnh d¹ng trªn thanh c«ng cô. Thø tù c¸c nót lÖnh tõ tr¸i sang nh­ sau: (C¨n tr¸i, c¨n gi÷a, c¨n ph¶i, c¨n ®Òu 2 bªn)

- Thay ®æi lÒ c¶ ®o¹n v¨n: Nh¸y mét trong c¸c nót [image: image8.png]


trªn thanh c«ng cô ®Þnh d¹ng ®Ó t¨ng hay gi¶m lÒ tr¸i cña c¶ ®o¹n v¨n b¶n

- Kho¶ng c¸ch dßng trong ®o¹n v¨n b¶n: Nh¸y nót[image: image9.png]


 vµ chän mét trong c¸c tØ lÖ trong b¶ng chän ®­îc ¸p dông cho c¸c kÝ tù sÏ gâ vµo sau ®ã. 


4. Cñng cè:

 Cñng cè l¹i kiÕn thøc bµi gi¶ng:

- C¸ch ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n b»ng c¸c nót lÖnh

- Lµm BT 1 SGK

 5.  H­íng dÉn vÒ nhµ:

- Xem tr­íc bµi häc kÕ tiÕp, lµm bµi tËp cuèi s¸ch 

 V. Rót kinh nghiÖm:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..




   
     

   TiÕt 48
Bµi 17: §Þnh d¹ng v¨n b¶n

I. Môc tiªu:

- Nh­ tiÕt 47

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, phiÕu bµi tËp, b¶ng phô, phßng m¸y

- HS: häc bµi cò

III. Ph­¬ng ph¸p


- VÊn ®¸p, gîi më, th¶o luËn nhãm, trùc quan.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  4’

? Tr×nh bµy c¸ch ®Þnh d¹ng v¨n b¶n b»ng thanh c«ng cô?

? Tr×nh bµy c¸ch ®Þnh d¹ng v¨n b¶n b»ng hép tho¹i?

3.Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- GV giíi thiÖu

- HS quan s¸t vµ ghi chÐp

- H­íng dÉn HS sö dông hép tho¹i Paragraph ®Ó ®Þnh d¹ng v¨n b¶n vµ cho häc sinh thùc hiÖn trªn m¸y

- HS th¶o luËn nhãm


	3. §Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n b»ng hép tho¹i Paragraph:

* B1: Chän ®o¹n v¨n b¶n cÇn ®Þnh d¹ng 

* B2: Vµo Menu Format\Paragraph xuÊt hiÖn hép tho¹i:

- Alignment: C¨n lÒ

- Indentation: Kho¶ng c¸ch lÒ

     + Left: tr¸i

     + Right: ph¶i

- Specing:     

     + Before: K/c ®Õn ®o¹n v¨n trªn

     + After: K/c ®Õn ®o¹n v¨n d­íi

- Special: Thôt lÒ ®Çu dßng

     + Hanging: C¸c dßng cßn l¹i thôt vµo so víi dßng ®Çu tiªn

     + First line: Dßng ®Çu tiªn thôt vµo so víi c¸c dßng cßn l¹i

- Line spacing: Kho¶ng c¸ch gi÷a c¸c dßng (Single, Double, 1,5line)

* B3: chä nót OK

* Hép tho¹i Paragraph ®­îc dïng ®Ó t¨ng hay gi¶m kho¶ng c¸ch gi÷a c¸c ®o¹n v¨n b¶n vµ thiÕt ®Æt kho¶ng c¸ch thôt lÒ dßng ®Çu tiªn cña ®o¹n v¨n b¶n.


4. Cñng cè:

 Cñng cè l¹i kiÕn thøc bµi gi¶ng:

-  C¸ch ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n b»ng hép tho¹i Paragraph

- Lµm BT 2  SGK

 5.  H­íng dÉn vÒ nhµ:

- Xem tr­íc bµi häc kÕ tiÕp, lµm bµi tËp cuèi s¸ch 

 V. Rót kinh nghiÖm:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngµy so¹n: …/…/200..




   
         TiÕt 49+50
Bµi Thùc hµnh sè 7

I. Môc tiªu:

- BiÕt vµ thùc hiÖn c¸c thao t¸c ®Þnh d¹ng v¨n b¶n ®¬n gi¶n.

- LuyÖn kü n¨ng gâ v¨n b¶n, kü n¨ng th¶o luËn nhãm

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, phiÕu bµi tËp, phßng m¸y

- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- Gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  kÕt hîp trong giê

3.Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	? Nªu c¸ch ®Þnh d¹ng v¨n b¶n vµ ®Þnh d¹ng mét ®o¹n v¨n b¶n ntn.

Tr×nh bµy c¸ch sö dông c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô ntn vµ c¸ch sö dông hép tho¹i Paragraph

- GV gäi HS tr¶ lêi lÊy ®iÓm

H­íng dÉn Hs thùc hiÖn ®óng theo yªu cÇu ®· cho

- HS cïng th¶o luËn theo nhãm råi cïng lµm


	I. Lý thuyÕt:

* ¤n l¹i lý thuyÕt.

- C¸ch ®Þnh d¹ng font ch÷, cì ch÷, kiÓu ch÷

-  C¸ch sö dông c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô ®Ó ®Þnh d¹ng v¨n b¶n vµ ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n

- C¸ch sö dông hép tho¹i trong b¶ng chän ®Ó ®Þnh d¹ng v¨n b¶n

- C¸ch sö dông hép tho¹i Paragraph ®Ó ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n

II. Thùc hµnh:

1.  Më tÖp “BiÓn ®Ñp” ®· l­u trong m¸y, sau ®ã ®Þnh d¹ng gièng nh­ mÉu sau:

- C¸c ®o¹n ph¶i c¨n gi÷a c¨n ®Òu 2 bªn

- C¸c ®o¹n cã néi dung dßng ®Çu thôt lÒ

- §o¹n 1 kiÓu ch÷ nghiªng

- Tªn t¸c gi¶ (Vò Tó Nam) nghiªng, ®Ëm

- L­u l¹i bµi

2. Më tÖp míi gâ v¨n b¶n "Tre xanh" trong SGK líp 6 trang 93

Yªu cÇu ®¹t ®­îc: Tr×nh bµy gièng nh­ mÉu sau:

- Tªn tiªu ®Ò lµ font VNArabiaH, c¨n gi÷a, ch÷ mµu ®á

- C¶ bµi c¨n gi÷a, c¶ bµi gi·n dßng 1,5line

- Tªn t¸c gi¶ c¨n ph¶i, ch÷ mµu xanh

- L­u v¨n b¶n l¹i víi tªn Tre xanh trong th­ môc tªn m×nh

- Gi¸o viªn nhËn xÐt ®¸nh gi¸ kÕt qu¶

- Hs söa l¹i theo yªu cÇu

- L­u v¨n b¶n l¹i víi tªn Tre xanh


4. Cñng cè:

 Cñng cè l¹i kiÕn thøc bµi tËp:

-  C¸ch ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n b»ng hép tho¹i Paragraph vµ ®Þnh d¹ng v¨n b¶n

5.  H­íng dÉn vÒ nhµ:

- Xem tr­íc bµi häc kÕ tiÕp

- Hoµn chØnh bµi thùc hµnh ë nhµ.

 V. Rót kinh nghiÖm:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Ngµy so¹n: …/…/200..




   
         TiÕt 51
Bµi tËp

I. Môc tiªu:

- BiÕt c¸ch gâ v¨n b¶n b»ng tiÕng viÖt vµ tr×nh bµy trang v¨n b¶n, ®o¹n v¨n b¶n.

- LuyÖn kü n¨ng th¶o luËn nhãm

II. ChuÈn bÞ:

- Gi¸o viªn: Gi¸o ¸n,  SGK, phiÕu bµi tËp, phßng m¸y

- HS: 

III. Ph­¬ng ph¸p


- Gi¶i quyÕt vÊn ®Ò, th¶o luËn nhãm.

IV. TiÕn tr×nh:

1. æn ®Þnh líp: 1’

2. KiÓm tra bµi cò:  kÕt hîp trong giê

3. Bµi míi:

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	- H­íng dÉn Hs so¹n th¶o v¨n b¶n b»ng ch÷ viÖt vµ c¸c c¸ch ®Þnh d¹ng v¨n b¶n, ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n.

- H­íng dÉn c¸ch sö dông c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô vµ c¸ch sö dông hép tho¹i Paragraph

- Hs ®øng t¹i chç tr¶ lêi

- Hø¬ng dÉn Hs thùc hiªn theo ®óng yªu cÇu
	I. Lý thuyÕt:

* ¤n l¹i lý thuyÕt.

- C¸ch khëi ®éng Word

- C¸ch so¹n th¶o v¨n b¶n b»ng ch÷ viÖt

- C¸ch ®Þnh d¹ng font ch÷, cì ch÷, kiÓu ch÷

-  C¸ch sö dông c¸c nót lÖnh trªn thanh c«ng cô ®Ó ®Þnh d¹ng v¨n b¶n vµ ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n

- C¸ch sö dông hép tho¹i trong b¶ng chän ®Ó ®Þnh d¹ng v¨n b¶n

- C¸ch sö dông hép tho¹i Paragraph ®Ó ®Þnh d¹ng ®o¹n v¨n b¶n

II. Thùc hµnh:

- Khëi ®éng Word råi gâ v¨n b¶n theo mÉu

- MÉu v¨n b¶n ®­îc Gv chuÈn bÞ riªng cho hs

- Yªu cÇu ®¹t ®­îc: Tr×nh bµy gièng nh­ trong mÉu bµi “§©y th«n vÜ d¹”

- L­u l¹i víi tªn lµ BT trong th­ môc cña em

- Gi¸o viªn nhËn xÐt ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ vµ cho ®iÓm

- Hs söa l¹i theo yªu cÇu


4. Cñng cè:

 Cñng cè l¹i kiÕn thøc c¸c bµi ®· häc

- RÌn luyÖn kÜ n¨ng tr×nh bµy mét v¨n b¶n Word ®¬n gi¶n

- Thùc hiÖn ®­îc c¸c thao t¸c ®Þnh d¹ng v¨n b¶n,®o¹n v¨n b¶n.

5.  H­íng dÉn vÒ nhµ:

- ¤n tËp ®Ó chuÈn bÞ buæi sau kiÓm tra

- Hoµn chØnh bµi thùc hµnh ë nhµ.

 V. Rót kinh nghiÖm:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………













TiÕt 52

KiÓm tra mét tiÕt

C©u1:(3 ®iÓm) 

H·y nªu sù gièng vµ kh¸c nhau vÒ chøc n¨ng cña hai phÝm delete vµ phÝm backspace trong so¹n th¶o v¨n b¶n.

C©u2:(3 ®iÓm)

Em h·y Cho biÕt ý nghÜa cña c¸c nót lÖnh t­¬ng øng

New:

Open:

Save:

Print:

Cut:

Copy:

Paste:

C©u 3:(4 ®iÓm)

ThÕ nµo lµ ®Þnh d¹ng v¨n b¶n? c¸c lÖnh ®Þnh d¹ng v¨n b¶n ®­îc ph©n lo¹i thÕ nµo?

    TiÕt 53+54
Bµi 18    tr×nh bÇy v¨n b¶n vµ trang in

i.môc ®Ých:

Gióp häc sinh hiÓu ®­¬c c¸ch tr×nh bÇy trang v¨n b¶n,c¸ch chän trang in:(trang ®øng hay ­¬ä hurang n»m ngang).

C¸ch chän h­íng trang vµ ®Æt lÒ trang

II.chuÈn bÞ:

Gv: sgk,b¶ng phô,gi¸o ¸n
HS

iii.ph­¬ng ph¸p:

®Æt vÊn ®Ò gi¶i quyÕt vÊn ®Ò,th¶o luËn nhãm ,gîi më
iv.tiÕn tr×nh:
1.æn ®Þnh líp 1’

2.KiÓm tra bµi cò

3.Bµi míi
	-Ho¹t ®éng cña c« vµ trß

GV :giíi thiÖu bµi

®Æt c©u hái ?tr×nh bµy trang v¨n b¶n cã mÊy c¸ch thÓ hiÖn?

Hs :nghiªn cøu s¸ch gi¸o khoa tr¶ lêi,nhËn xÐt


	-Néi dung:

1.tr×nh bµy trang v¨n b¶n:

*chän h­íng trang :trang ®øng hay trang n»m ngang

*§Æt lÒ trang : lÒ tr¸i ,lÒ ph¶i,lÒ trªn,lÒ d­íi
2.chän h­íng trang vµ ®Æt lÒ trang:

a,chän h­íng trang :

®Ó chän h­íng trang v¨n b¶n ta dïng lÖnh file>page setup ®Ó më hép tho¹i page setup sau ®ã chän margins vµ thùc hiÖn

-chän « portrait ®Ó ®Æt theo chiÒu ®øng

-chän « landscape ®Ó ®Æt theo chiÒu ngang

B,®Æt lÒ trang:

-®Ó ®Æt lÒ trang v¨n b¶n ta chän lÖnh file>page setup>margins vµ thùc hiÖn
-nh¸y mòi tªn bªn ph¶i « top ®Ó ®Æt lÒ trªn

-nh¸y mòi tªn bªn ph¶i « botton ®Ó ®Æt lÒ d­íi

-nh¸y mòi tªn bªn ph¶i « left ®Ó ®Æt lÒ tr¸i
-nh¸y mòi tªn bªn ph¶i « right ®Ó ®Æt lÒ ph¶i

3.in v¨n b¶n

®Ó in v¨n b¶n ta sö dông lÖnh in print

Toµn bé v¨n b¶n sÏ ®­îc in

*chó ý:®Ó in ®­îc m¸y tÝnh ph¶i ®­îc nèi víi m¸y in vµ m¸y in ph¶i ®­îc bËt




4.cñng cè l¹i kiÕn thøc bµi häc
-c¸ch ®Æt lÒ trang vµ ®Æt h­íng trang,c¸ch sö dông lÖnh in 
5.«n tËp ®Ó kiÓm tra bµi cò tr¶ lêi c¸c c©u hái trong sgk

6.Rót kinh nghiÖm:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................
TiÕt 55
Bµi 19 :T×m kiÕm vµ thay thÕ
i.Môc §Ých:

Qua bµi häc gióp häc sinh hiÓu vµ biÕt c¸ch sö dông lÖnh t×m kiÕm find vµ thay thÕ replace.§©y lµ c«ng cô hç trî viÖc t×m vµ thay thÕ nhanh c¸c d·y ký tù trong v¨n b¶n

II.ChuÈn bÞ:
-GV: Gi¸o ¸n,sgk,b¶ng phô

-HS: nghiªn cøu sgk

III.Ph­¬ng ph¸p:

-VÊn ®¸p ,gi¶i quyÕt vÊn ®Ò,gîi më,th¶o luËn nhãm,trùc quan
IV.TiÕn Tr×nh
1.æn ®Þnh líp 1’

2.KiÓm tra bµi cò

3.Bµi míi

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	-GV giíi thiÖu bµi míi vµ ®­a ra c©u hái

Trong mét v¨n b¶n dµi viÖc t×m kiÕm mét tõ hoÆc mét dÉy ký tù lµ rÊt mÊt thêi gian.chÝnh v× vËy ma microft word ®­a cho ta mét c«ng cô ®ã lµ t×m kiÕm vµ thay thÕ nhanh.vËy ®ã lµ c«ng cô g×?

HS: Nghiªn cøu sgk tr¶ lêi

-GV:®Ó thay  thÕ tõ hoÆc d·y ký tù t×m ®­îc

Ta sö dông c«ng cô g×? Vµ c¸ch thùc hiÖn thÕ nao ?

HS:nghiªn cøu sgk suy nghÜ tr¶ lêi c©u hái
	1.T×m phÇn v¨n b¶n:

-C«ng cô t×m kiÕm gióp ta t×m nhanh mét tõ hoÆc mét d·y ký tù trong v¨n b¶n.®Ó thùc hiÖn ta sö dông hép tho¹i find b»ng c¸ch :
Chän lÖnh Edit>find hép tho¹i find and replace xuÊt hiÖn sau ®ã thùc hiÖn lÇn l­ît c¸c b­íc

B1:gâ néi dung cÇn t×m vµo « find what

B2:nh¸y hép tho¹i find next ®Ó t×m

Tõ hoÆc ký tù t×m ®­îc nÕu cã sÏ hiÓn thÞ trªn manh h×nh d­íi d¹ng b«i ®en,sau ®ã ta nh¸y chuét trªn v¨n b¶n ®Ó söa
®Ó tiÕp tôc t×m ta nhÊn find next,®Ó kÕt thóc ta nhÊn cancel

2.Thay thÕ:
-TÝnh n¨ng thay thÕ gióp t×m nhanh d·y ký tù trong v¨n b¶n vµ thay thÕ d·y ký tù t×m ®­îc b»ng mét d·y kh¸c,®Ó thùc hiÖn ta sö dông hép tho¹i find and replace b»ng c¸ch:
Chän lÖnh edit>replace hép tho¹i find and replace xuÊt hiÖn víi trang replace
B1:gâ néi dung cÇn thay thÕ vµo « find what

B2: gâ néi dung thay thÕ vµo « replace with




4.cñng cè:
Nh¾c l¹i kiÕn thøc ®· häc

C¸ch sö dông hai lÖnh t×m vµ thay thÕ

5.h­íng dÉn vÒ nhµ:

Häc bµi cò tr¶ lêi c©u hái trong sgk

V.Rót kinh nghiÖm:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

TiÕt 56+57

Bµi 20 thªm h×nh ¶nh ®Ó minh ho¹

I.môc ®Ých:
Gióp häc sinh hiÓu ®­îc c¸ch sö dông lÖnh chÌn h×nh ¶nh vµo v¨n b¶n,b»ng c¸ch sö dông lÖnh insert.C¸ch thay ®æi bè trÝ h×nh ¶nh trªn trang v¨n b¶n b»ng c¸ch sö dông lÖnh format

II.chuÈn bÞ:

GV: gi¸o ¸n, sgk, phÊn, b¶ng phô

HS: sgk, ®å dïng häc tËp

III.ph­¬ng ph¸p:
VÊn ®¸p ,®Æt c©u hái,gi¶i quyÕt vÊn ®Ò,th¶o luËn trùc quan

IV.TiÕn tr×nh:

1.æn ®Þnh líp 1’

2.KiÓm tra bµi cò kÕt hîp trong giê

3.Bµi míi

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	H§1 :

GV : Giíi thiÖu ®Ó cho v¨n b¶n thªm sinh ®éng víi c¸c h×nh ¶nh miªu t¶ ta chÌn thªm h×nh ¶nh vµo trang v¨n b¶n. ?vËy ®Ó thªm h×nh ¶nh vµo trang v¨n b¶n ta lµm thÕ nµo ?

HS :sö dông sgk lµm c«ng cô tr¶ lêi c©u hái

H§2 :

GV :sau khi thùc hiÖn chÌn v¨n b¶n thµnh c«ng b­íc tiÕp theo ta ph¶i lµm ®ã lµ hiÖu chØnh h×nh ¶nh ®­îc chÌn vµo b»ng c¸ch sö dông lÖnh nµo ?

HS : nghiªn cøu sgk tr¶ lêi c©u hái
	1.chÌn h×nh ¶nh vµo v¨n b¶n :
B1: ®­a con trá so¹n th¶o vµo vÞ trÝ cÇn chÌn h×nh ¶nh

B2: chän lÖnh insert>picture>from file...

B3: chä tÖp ®å ho¹ cÇn thiÕt nh¸y insert

2.thay ®æi bè trÝ h×nh ¶nh trªn trang v¨n a,trong dßng v¨n b¶n:h×nh ¶nh ®­îc xem nh­ ký tù ®Æc biÖt vµ ®­îc chÌn ngay t¹i vÞ trÝ con trá so¹n th¶o

B,trªn nÒn v¨n b¶n:

H×nh ¶nh n»m trªn nÒn v¨n b¶n ®éc lËp víi v¨n b¶n.

B1:nh¸y chuét trªn h×nh ®Ó chän h×nh vÏ ®ã

B2;chän lÖnh format.picture>chän trang layout

B3: chän inline with text(n»m trªn dßng v¨n b¶n) hoÆc square(h×nh vu«ng n»m trªn nÒn v¨n b¶n) vµ chän ok




4.Cñng cè:
Nh¸c l¹i kiÕn thøc ®· häc
C¸ch sö dông lÖnh chÌn h×nh ¶nh vµo v¨n b¶n
C¸c h×nh ¶nh ®­îc chÌn cã thÓ n»m trªn dßng v¨n b¶n nh­ lµ mét ký tù ®Æc biÖt hoÆc n»m trªn nÒn v¨n b¶n
5. H­íng dÉn vÒ nhµ:

Häc sinh häc bµi cò tËp tr¶ lêi c©u hái trong s¸ch gi¸o khoa

V.Rót kinh nghiÖm:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

TiÕt 58

Bµi thùc hµnh 8

Em viÕt b¸o t­êng

I.Môc ®Ých:

Gióp häc sinh vËn dông c¸c kiÕn thøc ®· häc vÒ ®Þnh d¹ng v¨n b¶n,t¹o v¨n b¶n,biªn tËp tr×nh bµy v¨n b¶n.KÕt hîp sö dông lÖnh trÌn h×nh ¶nh minh ho¹ vµo v¨n b¶n

II.CHUÈN BÞ:
-GV: Gi¸o ¸n,sgk,b¶ng phô,phßng m¸y
-HS: ChuÈn bÞ bµi tr­íc,vë ghi,sgk

III.Ph­¬ng ph¸p:

H­íng dÉn häc sinh thao t¸c trªn m¸y tÝnh vËn dông c¸c kiÕn thøc ®· häc,häc sinh th¶o luËn hái trùc tiÕp gv h­íng dÉn

IV.tiÕn tr×nh:
1.æ ®Þnh líp 1’
2.Bµi míi

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	GV :chuÈn bÞ phßng m¸y h­íng dÉn häc sinh bËt m¸y vµ thùc hiÖn më tr×nh so¹n th¶o word

HS : sö dông sgk gâ phÇn v¨n b¶n trong sgk

Tr×nh bÇy gièng v¨n b¶n gèc
	1.tr×nh bµy v¨n b¶n vµ chÌn h×nh ¶nh

T¹o v¨n b¶n víi néi dung

chÌn thªm h×nh ¶nh minh häa


3.cñng cè:
Qua bµi thùc hµnh gióp häc sinh hiÓu c¸c thao t¸c ®Þnh d¹ng v¨n b¶n vµ chÌn h×nh ¶nh vµo v¨n b¶n
V.Rót kinh nghiÖm:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................
TiÕt 60+61
Bµi 21: Tr×nh bµy c« ®äng b»ng b¶ng
I.môc ®Ých:

Gióp häc sinh hiÓu ®­îc c¸nh tr×nh bµy v¨n b¶n d­íi d¹ng b¶ng,hiÓu ®­îc t¸c dông lîi Ých cña viÖc dïng b¶ng

II chuÈn bÞ:
GV:gi¸o ¸n , sgk, b¶ng phô

HS: sgk

III.ph­¬ng ph¸p:
VÊn ®¸p,gîi më,®Æt c©u hái,gi¶i quyÕt vÊn ®Ò,th¶o luËn nhãm,trùc quan
IV.tiÕn tr×nh:
1.æ ®Þnh líp 1’

2.KiÓm tra bµi cò

3.Bµi míi

	Ho¹t ®éng cña c« vµ trß
	Néi dung

	H§1

GV :?giíi thiÖu vÒ t¸c dông cña viÖc tr×nh bµy v¨n b¶n d­íi d¹ng b¶ng vµ c¸ch t¹o b¶ng ?
HS :Nghiªn cøu sgk

H§2

GV :sau khi t¹o b¶ng xong b­íc tiÕp theo ®Ó cho b¶ng ®­îc chÌn vµo theo ý m×nh ta ph¶i lµm g× ? ®Ó cho c¸c hµng c¸c cét trong b¶ng phï hîp ta ph¶i lµm g×?

HS:tr¶ lêi c©u hái

H§3:

GV: ? trong mét b¶ng ®Ó thªm hµng hoÆc cét ta ph¶i lµm thÕ nµo?
HS: tr¶ lêi

H§4:

GV:? Nh­ bµi häc tr­íc ®Ó xo¸ ký tù ta sö dông phÝm nµo?t­¬ng tù víi hµng, cét ,b¶ng

HS: tr¶ lêi c©u hái
	1.T¹o b¶ng :
B1 :chän lÖnh insert table trªn thanh c«ng cô

B2: nhÊn gi÷ tr¸i chuét vµ di chuyÓn chuét ®Ó chän sè hµng sè cét cho b¶ng.

2.thay ®æi kÝch th­íc cña cét hay hµng:

®Ó chØnh söa ®é réng cña cét hay hµng ta ®­a con trá chuét vµo ®­êng biªn cña cét hay hµng cÇn thay ®æi cho ®Õn khi con trá cã d¹ng
Vµ kÐo th¶
Chuét sang tr¸i,ph¶i,lªn,hoÆc xuèng

3.chÌn thªm hµng hoÆc cét

B1:®­a con trá vµo mét « trong cét

B2:chän lÖnh table>insert>columns to left

(chÌn bªn tr¸i) columns to right(chÌn bªn ph¶i)

4.xo¸ hµng,cét hoÆc b¶ng

.Xo¸ hµng:  table>delete>rows

.Xo¸ cét:     table>delete>columns

.Xo¸ b¶ng:   table>delete>table

[image: image10]
 



4.cñng cè: gióp häc sinh hiÓu ®­îc c¸ch chÌn b¶ng,xo¸ b¶ng , xo¸ hµng,xo¸ cét
5.huíng dÉn vÒ nhµ: tr¶ lêi c©u hái trong s¸ch gi¸o khoa
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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