PHONG GD&DPT THI XA BONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN DU Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 04 /QD-THCS Déng Triéu, ngay 25 thang 9 ndam 2017

QUYET PINH
' Ban hanh Quy ché thwe hién dan chii trong hoat dong ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN DU

Cian ctr Nghi dinh sé 71/1998/ND-CP ngay 08/9/1998 ctia Chinh phu Ban
anh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan;

Nguoi ky: "l:run%ﬁloc

co s0 Nguyen D

Email: Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP vé thyc hién dan cha trong hoat dong
thesnguyendu@dongtri ‘. . .
eu.edu.vn cua co quan hanh chinh nha nuéc va déi voi su nghiép cong lap;

C : Thi xa Do \
Trion Tinh Ouang  © Can ¢t Chi thi 30/CT-TW ngay 18/2/1998 ciia Bo Chinh tri v& xay dung va

it giankg:  thue hién QCDC & co' 565

03.10.201723:10:42 Cain cr Cong van so 448/TLD ngay 07/04/2016 ctia Doan chit tich tong Lién
doan lao dong Viét Nam vé viéc cong doan tham gia xay dung va thyc hién QCDC
trong hoat dong cua co quan don vi, t6 chirc Hoi nghi can bg, cong chure, vién chirc;

Can cir Cong van s6 204/CDN-SPPL ngay 22/08/2016 ciia Cong doan gido
duc Viét Nam vé viéc cong doan tham gia xdy dung va thuc hién QCDC trong hoat
dong cua co quan don vi;

Can ctr Thong tu 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B§ Noi vu vé huong
din mot s6 nodi dung cta Nghi dinh 04/2015/ND-CP vé viéc thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap;

Can ctt Quyét dinh sé 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/3/2006 ciia Bo trudng
Bo GD&PT vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong nha truong.

Can ctr vao Thong tu 09/2009/TT-BGD&DPT ngay 07/5/2009 cia BO GD&DT
vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi co s gido duc ctia hé thong
giao duc qudc dan;

Can ctr Nghi quyét Hoi nghi can bo vién chirc ngudi lao dong nam hoc 2017 -
2018 cua truong THCS Nguyén Du,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat déng ctia nha trudng gém cd 6 chuong, 31 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky dén thoi gian ban hanh, chinh
stra Quy ché dan chii méi ctia nam hoc 2017 - 2018.
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Piéu 3. Ban Giam hiéu, Ban chép hanh cong doan, can bd, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh truong THCS Nguyén Du c6 trach nhiém thi

hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Ban chi dao QCDC phong GD&DT; (Dé B/c)
- Ban chi dao QCDC nha truong; (Dé chi dao)
- Can b, gi4o vién, nhan vién nha truong; (Dé

t/hién) / Zw
-Ding tai Website: g
http://thcsnguyendu.dongtrieu.edu.vn/

- Luu VP. (02)

Nguoi ky: Trung hoc co
s& Nguyen Du

Email:
thesnguyendu@dongtrie
u.edu.vn

Co quan: Thi xa Dong
Triéu, Tinh Quang Ninh
Chtre vu: Higu trudng
Thoi gian ky:
03.10.2017 23:11:22
+07,00

Tran Thi Anh Tuyét



QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PQNG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so: 04 /OD-THCS ngay 25 thang 9 nam 2017
cua Hi¢u truong truong THCS Nguyén Du)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich viéc thuc hién dan chu trong nha truong.

1. Thuc hién dan chi trong nha trudng nham thuc hién tét nhat, co hiéu qua
nhat nhimg diéu Luat Gido duc quy dinh theo phuong cham "Dan biét, dan ban,
dan 1am, dan kiém tra" trong cac hoat dong cta nha truong thong qua cac hinh thirc
dan chu truc tiép, dan chu dai dién; dam bao cho cong dan, co quan, t6 chirc dugc
quyén giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xdy dung su nghiép gido duc,
lam cho gido duc thuc su 1a cua dan, do dan va vi dan.

2. Thuc hién dan chu trong nha trudng nham phat huy quyén lam chi va huy
dong tiém nang tri tu¢ cua hi¢u truéng, nha gido, nguoi hoc, doi ngli can bg, cong
chtic trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong
trong moi hoat dong ctia nha truong, ngan chan cac hién tugng ti€u cuc va t¢ nan
xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop voi duong 161, chu truong
cua bBang va luat phap Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién dan chu trong nha truong.

1. M6 rong dan chii phai dam bao c6 su lanh dao cua to chirc Pang Cong san
Viét Nam theo nguyén tac tdp trung dan chu, thyc hi¢n trach nhiém cua Hicu
trudng va phat huy vai trd cta cac to chirc, cac doan thé trong nha trudng.

2. Thyc hién déan chu trong nha trudng phu hop voi Hién phap va phap luat;
quyén phai di doi v6i nghia vu va trach nhiém; dan chu phai gan lién véi ky luat, ky
cuong trong nha truong.

3. Xt Iy nghiém minh nhimg hanh vi loi dung dan chu, xdm pham quyén tu
do dan chu 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

Diéu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhitng nodi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu

trong hoat dong ctia truong THCS Nguyén Du.



Chuong II
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
MUC 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 4. Hiéu truong 1a ngudi do co quan nha nude ¢6 thim quyén bod nhiém,
chiu trach nhi¢m quan Iy cac hoat dong ctia nha truong. Hi€u trudng c6 trach nhiém:

1. Quan 1y diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia nha trudng.

2. T6 chirc thye hién nhiing quy dinh vé trach nhiém ctia nha truong, nha gido,
can bo, cong chirc, ctia ngudi hoc trong Quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhimg ¥ kién cta ca nhan, to chirc, doan thé trong
nha truong va co cac bién phap giai quyét ding theo ché do, chinh sach hién hanh
ctia nha nude, theo ndi quy, quy ché, diéu 1& cta nha truong va phi hop véi tham
quyén, trach nhiém duoc giao cho Hiéu truong. Trong trudng hop vuot qua tham
quyén giai quyét cia Hiéu truong thi phai thong bao cho ca nhan, t6 chirc, doan thé
trong nha truong biét va bao céo 1én cap trén.

4. Thuc hién ché do hoi hop theo dung dinh ky, nhu hop giao ban, hop hoi
déng tu van, hoi nghi can b, cong chirc hang nam.

5. Thyc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc; cong
khai céc quyén loi, ché d9, chinh sach va viéc danh gia dinh ky dbi voi nha gido,
can bg, cong chirc, nguoi hoc.

6. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chong nhitng biéu hién khong dan
chu trong nha truong, nhu: ctra quyén, sach nhiéu. thanh kién, tru dap, gidu diém,
bung bit, 1am sai su that, 1am trai nguyén tic va nhiing biéu hién khong dan chu khac.

7. Thyc hién nghiém tac nguyén tic tip trung dan chi trong quan 1y nha
truong. Phéi hop chat ché véi cac td chirc, doan thé, cic c4 nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chic hoat dong cia nha truong.

8. Bdo v¢ va gifr gin uy tin ciia nha truong.

9. Huéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi ctia cap dudi theo tham
quyén dugc giao.

10. Phéi hop véi t6 chitc cong doan trong nha trudng to chirc hoi nghi can bo,
vién chirc mdi ndm mot 1an theo quy dinh cta nha nudc.

Piéu 5. Nhimg viéc Hiéu trudng phai ldy v kién tham gia dong gbép xay dung
ctia cac ¢4 nhan hodc cac t6 chire, doan thé trong nha truong trudce khi quyét dinh:

1. Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac hoat
dong khac cta nha truong trong nam hoc.



2. Quy trinh quén 1y ddo tao, nhitng van dé vé chtrc ning, nhiém vu ctia cac to
chtrc bd may trong nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d6 chuyén mon, nghi€p vu
ctuia nha gido, can bg, cong chuec.

4. Ké hoach xay dung co s& vat chit ctia nha truong, cac hoat dong dich vu
cua nha truong.

5. Cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thudng hang nam, 18 16i lam
viéce, xay dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

6. Cac bao cao so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.

MUC 2. TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC
Pidu 6. Nha gido can bo, vién chirc trong nha truong co trach nhiém:

1. Thuce hién cac nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cua Luét
Giao duc.

2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhiing noi dung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

3. Kién quyét dau tranh chéng nhiing hién tugng bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu va nhiing hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong nha truong.

4. Thuc hién ding nhiing quy dinh trong Luat Cong chirc, Vién chirc; Luat
phong chéng tham nhiing.

5. Gitr gin pham chat, uy tin, danh dy cta nha gido, can bd, cong chic; ton
trong dong nghiép va nguoi hoc; bao vé uy tin ctia nha trudng.

Piéu 7. Nhiing viéc nha gido, can bd, cong chirc dugc biét, tham gia ¥ kién,
giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chi truc tiép hoic thong qua cac to chiic,
doan thé trong nha truong:

1. Nhing chu truong, chinh sach, ché d6 cia Pang va Nha nudc dbi véi nha
gido, can bo, cong churc.

2. Nhiing quy dinh vé st dung tai san, xay dung co s& vat chat cia nha trudng.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cta Luat khiéu nai,
t6 céo.

4. Cong khai cac khoan déng gop ctuia nguoi hoc, viéc st dung kinh phi va
chap hanh ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén lo1, doi séng vat chét, tinh than cho nha gido,
can bg, cong chtrc, cho nguoi hoc.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, nang lurong thuong xuyén, trudc thoi han, khen
thudng, ky luat can b, vién chuec.

7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg niam hoc.

8. B4o cdo so két, tong két, nhan xét, danh gia cong chire, vién chirc hing nam.
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9. T6 chirc cac phong trio thi dua nha truong.

MUC 3- NHUNG VIEC HQC SINH, PHU HUYNH HOQC SINH
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN
DPiéu 8. Nhing viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh duogc biét:

1. Chu truong, ché do, chinh sach cia Nha nudc, ctia Nganh va nhiing quy
dinh cua nha trudng ddi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach do tao cia nha truong hang nam.

3. Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gbp theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach to chtrc cho nguoi hoc phén d4u tré thanh Do vién,
Poan vién va gia nhap céc to chire, cac doan thé trong nha truong.

Piéu 9. Nhimg viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh duoc tham gia y kién:

1. Noi quy, quy dinh cta nha truong c6 lién quan dén nguoi hoc.

2. T6 chitc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng cé lién
quan dén ngudi hoc.

MUC 4 - TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Piéu 10. Trach nhiém cta nha truong .

Hiéu truong thuc hién hodc phan cong cho cap dudi thuc hién nhiing viéc sau day:

1. Pho bién ngay tir ddu nam hoc ké hoach nam hoc va nhimng ndi dung lién
quan dén trach nhiém cta nguoi hoc, nha giao, can bd, cong chirc trong nha truong.

2. Thong bao cong khai nhiing quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, hoc
tap, két qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thuong, ki lut.

3. Pinh ky it nhat trong mdt nim hoc ¢6 3 1an (dau nam hoc, giita nam hoc,
cudi nim hoc), t6 chtrc hoi nghi cac bac cha me cua ngudi hoc dé thong bao ké
hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhi€ém cua cac bac cha me, su phéi hop gitra nha
trudng véi gia dinh ctia ngudi hoc, thong bao két qua hoc tap, rén luyén clia ngudi hoc.

4. Giao vién chu nhiém 16p 1a nguoi dai dién cho nha truong td chirc cac hoat
dong thyuc hién dan chu ctia 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop v kién cua
nguoi hoc va cac bac cha me ctia nguodi hoc dé phan anh cho hi¢u truéng.

5. Kip thoi thong bao nhiing chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc
d6i véi ngudi hoc, nha gido, can bg, cong chirc trong nha trudng.

6. Pat hom thu gdp ¥ hodc cac hinh thirc gop y khac dé ca nhan, to chirc, doan
thé trong nha truong thuén lgi trong viéc dong gop v kién.

7. Giai dap cac y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cao theo luét dinh.



MUC 5. TRACH NHIEM CUA CAC POAN THE, TO CHUYEN MON
TRONG NHA TRUONG
Piéu 11. Trach nhiém cua cta T6 chuyén mon Nha trudng.

1. Tham muu, d& xuat, nhitg bién phap gitp hiéu truong thuc hién tét nhiing
quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Chép hanh va t6 chire thuc hién tét cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém thc 1& 161 1am viéc trong don vi, gilra cac to chuyén mon
v61 nhau; thuc hién dﬁy da chirc ndng, nhi€ém vu cda t6 chuyén mon va nhimng qui
dinh ctia Luét Gido duc, diéu 1é nha truong.

Piéu 12. Trach nhiém cua doan thé, cic t6 chiic trong nha trudng.

Nguoi dimg dau cac doan thé, cac to chuc trong nha trudng 1 ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chirc d6 c6 trach nhié¢m:

1. Phdi hop v61 nha truong trong viéc td chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chat luong sinh hoat ctia cac doan thé, cac t6 chirc, dan chi ban
bac céac chu truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan cé trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chii, co trach nhiém ling nghe ¥ kién ciia quan
chung, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong nha trudng dé dé nghi hiéu
truong giai quyét. Hidu truong khong giai quyét duoc thi bao cdo 1én cap c6 thim
quyén trong nganh theo phan cip quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cua cha me, nguoi giam hd va ban dai dién cha, me hoc
sinh trong truong pho thong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chuc thu thap ¥ kién dong
gop cua cac cha, me hoc sinh dé cing nha truong giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viéc c6 lién quan dén sy phdi hop giita nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché do ma hoc sinh duoc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong céac bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hdi hoa
giao duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh c6 thé phan anh, trao ddi, gop ¥
kién truc tiép vo1 nha truong, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén céng tac gido duc trong nha trudng.



Chuong II1
QUY CHE CONG KHAI TAI CHiNH, QUAN LY SU DUNG
TAI SAN CONG
Piéu 14. Noi dung cong khai vé tai chinh

1. Thong bao cong khai trong ndi bd truong hoc vé du toan ngan sach nam do
cap trén giao, ké ca phan diéu chinh, bo sung ting hodc giam kinh phi hoat dong
trong nam (néu c6). Cong khai vé quyét toan kinh phi da thyc hién trong nim sau
khi duoc co quan c6 thim quyén kiém tra, xét duyét (cong khai theo cac biéu 1, 2,
3,4,6).

2. Kinh phi cai tao, stra chita, mé rdng, nang cap co s vat chat ctia nha
truong phai thong bao cong khai vé tong murc kinh phi duoc duyét va cac hang muc
dau tu va xay dung; cac quy dinh vé t6 chirc dau thau, cong khai viéc mé thau, két
qua d4u thau va quyét toan dy toan hoan thanh tai hdi nghi can b, cong chirc cua
nha truong.

3. Mua sim d6 dung, vat tu, trang thiét bi phuong tién lam viéc cta nha
truong, phai thong bao cong khai vé danh muc, s6 luong, ching loai va gia ca cia
tai san can mua; cong khai viéc st dung va bao quan theo ding muc dich, ti€u
chuan, dinh mic do nha nudc quy dinh.

4. Cong khai viéc phan bd ngan sach cho cac don vi truc thudc, dong thoi
phai chiu trach nhi€ém trong viéc td chuc thuc hién dy toan, quyét toan ngan sach
ctua nha truong

Picu 15. Thuc hién cong khai vé du toan, quyét toan cac khoan thu- chi trong
nha truong.

1. Cac khoan thu theo quy dinh ctia nha nudc, cua thi xa vé thu phi, 1€ phi, cac
khoan dong gbp, vién trg, ung ho, biéu, tdng clua td chirc va c4 nhan.

2. Cong khai két qua dong gop va str dung cac khoan dong goép huy dong cua
td chirc, ca nhan

3. Cong khai cac khoan thu tir cac hoat dong co6 tinh chét kinh doanh, dich
vu, cho thué cua co quan.

4. Cong khai cac khoan thu khéac phat sinh ¢ don vi.

5. Cong khai cac khoan chi tir cic ngudn thu trén.

Hi¢u trudng nha truong thong bao cong khai cho can bd, cong chiurc trong
nha trudng va nhitng ngudi c6 lién quan biét vé cac khoan thu, d6i twong thu, muc
thu va cac ndi dung chi. Khi thu tién phai c6 bién lai ctia Cuc thué va So Tai chinh
- Vat gia phat hanh, s tién thu phai duoc ndp va quan 1y qua Kho bac Nha nudc.

Piéu 16. Thuc hién cong khai Quy ché chi tiéu noi bd



1. Phd bién cac chu truong, chinh sach cac van ban chi thi cua cép trén, cua
nganh c6 lién quan dén toan thé can bod gido vién, nhan vién, hoc sinh, phu huynh
hoc sinh toang truong.

2. Cong khai céc tiéu chuan, ché do, chinh sach c6 lién quan dén quyén loi cua
can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

3. Lap bién ban ho so cong khai.

Piéu 17. Cong khai vé quan 1y, sir dung tai san cong

1. Cong khai vé dién tich, muc dich st dung try s¢ lam viéc, dat dai, tai san,
trang thiét bi lam viéc hién c6 cta nha truong; cong khai dién tich dét dai, nha ctra,
trang thiét bi cua nha truong cho thué, cho mugn hodc giao cho cac td chuec, ca
nhan st dung (néu co).

2. Cong khai quy ché quan 1y, tiéu chuan, muc dich sir dung trang thiét bi,
phuong tién, dung cu lam viéc, van phong phém, dién thoai, fax.

3. Cong khai quy dinh vé trach nhiém vat chat déi vai to chirc, c4 nhan trong
viéc quan 1y va sir dung tai san, phuong tién lam viéc ctia nha truong.

4. T6 chirc, ca nhan trong nha trudng néu do thiéu trach nhiém lam hu hong,
mAat mat tai san cong phai boi thudng vat chat va thong bao cong khai cho moi
ngudi trong nha truong biét.

Tai san cong cua nha trudng hu hong hoic khong can sir dung, néu thanh ly
hodc chuyén giao cho don vi khac phai duoc cip c6 tham quyén cho phép; khi tién
hanh thanh 1y, ban d4u gia hodc chuyén giao phai thong bao cong khai danh muc tai
san thanh 1y va 1ap Hoi dong thanh 1y chuyén giao tai san theo quy dinh ctia Nha nude.

Piéu 18. Quy dinh vé phuong thirc cong khai, thoi gian cong khai

1. B6i véi du toan ngan sach: Cham nhat 15 ngay sau khi c6 quyét dinh giao
dur toan ngan sach cua cap trén.

2. Pbi v6i quyét toan ngan sach: Cham nhéat 15 ngay sau khi dugc co quan
tai chinh ciing cip tham tra, xac nhan.

3. Phuong thirc cong khai:

- Niém yét tai Phong Hoi dong gido duc, phat biéu trong Hoi nghi can bo -
vién chire, cong chirc; phat bicu trong hop HDSP thang.

Chwong IV
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Pidu 19. Nha truong véi co quan quan 1y cap trén.
1. Phyc tung sy chi dao ciia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky diing quy dinh, kip thoi va nghiém tac.
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2. Kip thoi phan anh nhitng vudng mac, khé khan cua nha trudng va kién nghi
nhitng bién phap khic phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhitng van dé chua 6 trong viéc quan 1y chi dao ctia cip trén, gdp
¥ phé binh d6i véi véi co quan quan 1y cap trén bang van ban hodc thong qua dai
dién. Trong khi y kién phan anh Ién cép trén chua dugc giai quyét, nha truong van
phai nghiém tic chép hanh va thuc hién su chi dao cua cép trén.

Piéu 20. Quan hé ctia nha truong ddi véi chinh quyén dia phuong.

Hi¢u truong nha truong cod trach nhi€ém dam bao mbi quan h¢ chat ché véi co
quan chinh quyén s¢ tai dé phdi hop giai quyét dinh nhitng cong viée co lién quan
dén cong tac gido duc trong nha truong va cham lo quyén loi hoc tip ciia ngudi hoc.

Chuong V
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HQP
PONG, PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET PANH GIA
CAN BQ VIEN CHUC

Piéu 21. Hop dong gido vién, nhan vién
1. Can ct chi tiéu bién ché, quy tién luong duoc UBND thi x3 giao hang nam;
can ¢t nhu ciu vi tri lam viéc va tiéu chuan nghiép vu ctuia ngach cong chirc vé sb
luong, chat luong cong chire can bd sung dé 1ap ké hoach hop dong gido vién, nhan vién.
2. Viéc hop dong gido vién, nhan vién phai cong khai va thong qua kiém tra
chuyén mon nghiép vu ctia cac to chuyén mén theo quy dinh hién hanh ctia nganh.
Picu 22. Pao tao boi dudng can b gido vién, nhan vién
* Cong tac ké hoach
Hang nim BGH va dong chi ké toan cin ctr nhu cau cong tac, chirc danh,
tiéu chuin can bo, cong chuc dé lap ké hoach dao tao, boi dudng can bo, cong
chirc, nham tung budc hoan thién va tiéu chuan hoa trinh d6 doi ngli can bo, cong
chtic va thong bao dé toan thé can bo cong chirc nha truong biét, tham gia v kién.
* Hoc tip, boi dudng
Hi¢u trudéng nha truong xay dung ké hoach dé céan bo, cong chuc duoc hoc
tdp nang cao kién thuc chuyén mon, nghiép vy, trinh do li luan, chinh tri va nang
luc thue tién. Gén chtrc danh tiéu chuén can bd, cong chuc voi trach nhiém, nghia
vu va quyén lgi cia can bg, cong chirc va co ché d0, chinh sach thoa dang dé dong
vién, khuyén khich can bo cong chirc di hoc tap, boi dudng.
* Trach nhiém cia can b cong chure di hoc
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Can b0, cong chic duogc cur di hoc phai thuc hién tbt quy dinh cua truong;
hét thoi gian hoc phai dat duoc két qua tdt, dugce cdp gidy chimg nhan, chimg chi
hodc bang tot nghiép.

Piéu 23. Cong tac quy hoach can bd

1. Phai trén co sé quy hoach can bg, yéu cau, nhiém vy cua td chuic va phai
can ctr vao chirc danh tiéu chuin can bd, dam bao tinh 6n dinh, ké thira va phat
trién cta d6i ngii can bd, nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong quan 1y diéu
hanh.

2. Sau khi ¢ ¥ kién cua lanh dao, cdp uy va Ban can sy Pang co quan quan
Iy can bo; co quan to chuc 1dy ¥ kién cua can bd, cong chirc bang cach bo phiéu tin
nhiém, dam bao dan chu; tong hop ¥ kién bao cdo cap c6 thim quyén xem xét
quyét dinh.

3. Can bo sau khi dé bat, phai duoc theo ddi, gitp d& thudng xuyén vé
chuyén mon nghiép vy, ¥ thirc to chirc ky luat, tic phong lanh dao, tinh than trach
nhiém trong cong tac.

Picu 24. Nang luong thudng xuyén va nang luong trude thoi han

Céac ché do chinh sach ciia Nha nudc va quy dinh ciia thi X4 vé ning bac
luong, chuyén ngach, nang ngach phai dugc pho bién thong bao cong khai dé can
b0, cong churc nha truong dugc biét.

* Quy trinh

1. Phong to chirc can bo cin cir hudng dan ciia Nha nudc va cua thi xa, tong
hop danh sach dy kién nhimg can bd, cong chirc du tiéu chuan va diéu kién nang
bac luong, chuyén ngach, nang ngach, thong bao cong khai tdi cac can bd gido vién,
nhan vién..

2. CAc t6 chuyén mon hop nhéan xét, danh gia cong khai timg can bg, cong
chtrc, tong hop danh sach nhitng can bd, vién chirc du tiéu chuan dé nghi Ban lién
tich nha truong xem xét.

3. Ban lién tich nha truong xét duyét danh sach can b, vién chirc dugc nang
béac luong, chuyén ngach, nang ngach; sau d6 niém yét thong bao cong khai dé can
bo, vién chirc biét; trong thoi gian 7 ngay néu can bd, vién chic chua nhat tri thi
phan anh v&i Ban lién tich hodc Ban Gian hiéu nha truong.

4. Bo phan tai vu ¢6 trach nhiém tong hop ¥ kién tham gia cta can bo, cong
chtrc vién chire, nghién cuu, tham tra, xem xét, b4o cdo Ban Gidm hiéu va Hiéu
treong nha trudng xem xét, 1p danh sach dé nghi co quan c6 tham quyén ra quyét
dinh.

5. Céc truong hop nang ngach lwong déu phai thi nang ngach theo quy dinh
cua Nha nudc va thi xa.

11



Piéu 25. Panh giad can bg, gido vién, nhan vién

* Noi dung danh gia:

1. Chap hanh chinh sach phap luat ciia Nha nuée.

2. Két qua cong tac (sd luong cong viéc hoan thanh trong nam).

3. Tinh than ky luat (y thuc td chirc ky luat trong cong tac, viéc thuc hién ndi
quy nha truong).

4. Tinh than phdi hop trong cong tac (phdi hop cong tac véi cac co quan lién
quan va dong nghiép).

5. Tinh trung thuc trong cong tac (trung thuc trong bao cdo cip trén va tinh
chinh xac trong bao céo).

6. Lbi séng, dao duc.

7. Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

8. Tinh than va thai d6 phuc vu nhan dan.

Déi véi cong chic gitt chire vy 1anh dao nha trudng, ngoai nhitng ndi dung
trén con phai danh gia vé két qua hoat dong ctia nha truong, kha nang t6 chirc quan
1y nha trudng, tinh than hop tac véi don vi ban va mirc do tin nhiém véi moi nguoi.

Picu 26. Khen thudng, ky luat can bo vién chirc

Cong khai ché @6 chinh sach ctia Nha nudc va cac quy dinh cta thi xa vé
cong tac thi dua - khen thuong, ky luat dé can bo vién chirc trong nha trudng biét.

* Khen thuwéng

1. Khen thuéng can bd vién chirc do Hoi dong thi dua - khen thuong cua nha
truong xem xét trén co s& danh gia két qua cong tac hang nam hodc dot xuat cua
can bg, cong chtrc.

2. Hoi dong thi dua khen thudng cong khai danh sach ca nhan, don vi dugc
khen thuong dé 1ay y kién tham gia ctia can bo, vién chuc; trong thoi gian 7 ngay
can bo, vién chirc c6 ¥ kién phan anh véi thuong truc Hoi dong thi dua khen
thudng nha truong.

3. Thuodng truc Hoi dong thi dua khen thudng c6 trach nhiém tong hop, kiém
tra cac y kién phan anh ctia can b, vién chirc va bao cao Hoi dong xem xét quyét dinh.

* Ky luat

1. Khi xem xét xtr Iy ky luat can b, vién chirc; Hoi dong ky luat lam viéc theo
ché 6 tap thé, cong khai, dan chi va biéu quyét theo da sb bang bo phiéu kin.

2. Tét ca cac trudng hop vi pham ky luét ciia can bd, cong chirc trong nha
truong déu phai dugce cong bd cong khai dé moi ngudi biét vé mic d6 vi pham va
hinh thac xu 1y ky luat.

3. Nguoi bi xir 1y ky luat c6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién ctia minh voi
Hoi dong ky luat hoac véi Hiéu trudng nha truong, nhung khi Hoi dong ky luat két
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luan va cap c6 tham quyén quyét dinh thi nguoi bi thi hanh ky luat phai chap hanh,
néu thap chua thoa dang, co quyén khiéu nai v6i co quan cép trén truc tiép hoic
Tda hanh chinh cing cap.
Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Hiéu trudng co trach nhiém thuc hién va cu thé hoa nhiing quy
dinh trong Quy ché nay.

Piéu 28. Can bd, GV, CNV, td chuc va doan thé trong nha truong thuc hién
t6t Quy ché nay.

Piéu 29. Nguoi dung dau cac doan thé, cac to chirc trong nha truong (Chi
bo, Cong doan, Doan TN, Hoi d&ng nha truong, Ban thanh tra nhan dan) co trach
nhiém t6 chuec, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu & co so; kip thoi biéu
duong, khen thudng cac ca nhan, tap thé thuc hién tot Quy ché, nhic nhé hodc xir
Iy cac truong hop vi pham Quy ché nay.

Piéu 30. Quy ché da duoc stra ddi, bd sung va thong qua tai Hoi nghi can
bd, cong chirc, vién chirc nam hoc 2017-2018 ngay 7 thang 10 nam 2017 va dugc
100% cén b, gido vién, nhan vién nha truong nhat tri thong qua.

Diéu 31. Quy ché ¢6 hiéu luc sau hoi nghi can bd vién chirc nam hoc 2017
- 2018.

Noi nhén: Hi¢u trwéng
- Phong GD&DT; (B¢ B/c) o
r 1A s e e . . , Nguoi ky: Trung hoc
- Can b9, gido vién, nhan vién nha truong co co s6 Nguyén Du
tén Diéu 1; (Dé t/hié Email:
env 16171_ +( e' ién) thesnguyendu@dongt
-Déang tai Website: , rieu.edu.vn
. i {0 .~ Co quan: Thi xa
http://thcsnguyendu.dongtrieu.edu.vn/ / j,w/.j ~ Pong Tridu, Tinh
- Luu VP. s Quang Ninh
Chrc vu: Hiéu truong
Thoi gian ky:

03.10.201723:11:40
N o +07:Q0
Tran Thi Anh Tuyét
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