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NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 01/2018 

Năm học 2017-2018 
I. Các nhiệm vụ trọng tâm: 

1. Công tác phát triển: 

- Xây dựng kế hoạch phát triển năm 2018- 2019 

- Tăng cường công tác quản lý sĩ số học sinh trong các buổi học, chống tư tưởng rã 

đám trước tết nguyên đán. Phối hợp với CMHS trong công tác duy trì sĩ số và thực 

hiện giờ giấc học tập. GV bộ môn quản lý HS trong giờ dạy, hạn chế cho HS ra ngoài. 

- Quan tâm HS có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn tạo điều kiện cho học sinh đến lớp. 

 2. Giáo dục toàn diện: CHỦ ĐIỂM: “MỪNG ĐẢNG MỪNG XUÂN” 

2.1 Giáo dục đạo đức và pháp luật: 

+ Tiếp tục thực hiện nghiêm túc Nghị định 36/2009/NĐ-CP về quản lý, sử dụng 

pháo và đèn trời 

Làm tốt công tác quán triệt, tuyên truyền, phổ biến cho toàn thể đội ngũ cán bộ, giáo 

viên, nhân viên và học sinh nắm vững và chấp hành nghiêm các quy định của pháp 

luật về quản lý, sử dụng pháo, đèn trời vào các buổi chào cờ, sinh hoạt lớp, sinh hoạt 

tổ, nhóm chuyên môn... trong thời gian trước tết Nguyên đán. 

Tiếp tục lấy tiêu chí không vi phạm các quy định về mua bán, vận chuyển, đốt pháo, 

thả đèn trời trái phép làm tiêu chuẩn để đánh giá thi đua hàng năm đối với các tập thể, 

cá nhân và xét hạnh kiểm đối với học sinh. 

- Triển khai thực hiện công văn 3567/UBND của UBND thị xã Đông Triều ngày 

22/12/2017 về việc tăng cường công tác phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn cuuws hộ 

trong mùa hanh khô.. 

+ Thực hiện các biện pháp đảm bảo trật tự an toàn giao thông 

Liên đội xây dựng Kế hoạch cụ thể về công tác tuyên truyền, phổ biến giáo  dục 

pháp luật, tăng cường quản lý, đảm bảo trật tự an toàn giao thông đường bộ, ANTT 

cho học sinh trong dịp tết Dương lịch, trước, trong và sau tết Nguyên đán Mậu Tuất 

và lễ hội xuân 2018 (Công văn 06/PGD&ĐT ngày 3/1/2018 của phòng GD & ĐT thị 

xã). Phối hợp cùng công đoàn tổ chức cho CBGV-NV và học sinh ký cam kết không 

vi phạm các quy định về quản lý, sử dụng và tàng trữ trái phép pháo, đèn trời…  

(hoàn thành xong trước ngày 10/1/2018; nộp về đ/c Vũ Phương) 

- Quán triệt trong đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh thực hiện 

nghiêm túc và tuân thủ các quy tắc ATGT, trong đó tập trung vào các nội dung quy 

định về nồng độ cồn khi tham gia giao thông; quy định về đội mũ bảo hiểm khi ngồi 

trên xe mô tô, xe gắn máy, xe đạp điện; quy định về làn đường, lề đường và các quy 



định khác về giáo dục kĩ năng tham gia giao thông an toàn. 

Tăng cường dạy học tích hợp nội dung giáo dục an toàn giao thông vào các môn 

học, hoạt động ngoại khóa để tiếp tục triển khai tại đơn vị. 

Tổ chức ký cam kết với cha mẹ học sinh về tăng cường tuyên truyền, giáo dục kiến 

thức tham gia giao thông cho học sinh, không giao xe máy cho học sinh khi chưa có 

giấy phép lái xe và cam kết đội mũ bảo hiểm cho học sinh khi ngồi trên xe mô tô, xe 

gắn máy. Tổ chức cho học sinh kí cam kết thực hiện nghiêm túc và tuân thủ các quy 

tắc an toàn giao thông, đội mũ bảo hiểm khi ngồi trên xe mô tô, xe gắn máy, mô tô 

điện. 

- Tiếp tục quan tâm giáo dục đạo đức học sinh đặc biệt là các mối quan hệ tình bạn: 

nắm bắt diễn biến tâm lý của học sinh để tư vấn về các mối quan hệ tình bạn khác 

giới. Tuyên truyền giáo dục thực hiện các quy định về sử dụng mạng Facebok đảm 

bảo văn minh. Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường. GVCN phối hợp có 

hiệu quả trong xử lý học sinh vi phạm đảm bảo tác dụng giáo dục. 

- Sinh hoạt kỷ niệm ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam 09/01/1950. 

2.2 .Dạy và học các môn văn hoá. 

- Thực hiện chương trình học kỳ II đảm bảo quy chế chuyên môn ngay từ ngày đầu 

(Giờ giấc ra vào lớp, quản lý học sinh, quy định về giờ nghỉ;  giờ ra chơi khối chiều 

(ra chơi giữa giờ 5
’
 ; HS ở khu vực xa về quá muộn, không đảm bảo ATGT…) . Tích 

cực trong thực hiện đổi mới phương pháp giảng dạy, đầu tư cho việc chuẩn bị bài dạy 

phù hợp với đặc điểm học sinh, sử dụng trang thiết bị đồ dung dạy học để nâng cao 

hiệu quả giờ dạy, ứng dụng CNTT đặc biệt là phòng học thông minh trong dạy - học. 

- Tăng cường các giải pháp về nâng cao chất lượng đại trà và phụ đạo học sinh yếu: 

GV bộ môn chủ động các giải pháp thực hiện đảm bảo chất lượng. Tích cực bồi 

dưỡng học sinh giỏi các khối lớp tạo nguồn, tạo điều kiện cho HS tham dự ôn HS giỏi 

cấp tỉnh.  

2.3 . Giáo dục thể chất- thẩm mỹ và HĐNG: 

- Tổ chức cho HS tham dự thi điền kinh cấp thị xã: GVCN, GV dạy thể dục. 

- Tiếp tục giáo dục ý thức giữ vệ sinh cá nhân, tập thể, thực hiện nha học đường. 

thực hiện tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, tăng cường công tác vệ sinh môi 

trường, giữ gìn lớp học sạch, đẹp. Giáo dục ý thức ăn uống sạch sẽ, hợp vệ sinh cho 

học sinh đặc biệt là công tác đảm bảo sức khỏe cho học sinh trong điều kiện thời tiết 

rét đậm. 

- Phát động tết trồng cây trong GV và học sinh ( mỗi lớp ít nhất 1 cây cảnh hoặc 

cây hoa có giá trị) 

- Tổ chức cho HS tham dự cuộc thi viết thư UPU. Bài tập thể thu trước ngày 

25/12/2017, bài trọng điểm thu ngày 25/01/2018 (Mỗi GV dạy văn chịu trách nhiệm ít 

nhất 02 bài) 

- Thành lập đội tuyển, luyện tập và tham dự giải điền kinh thị xã Đông triều năm 



học 2017- 2018 (kế hoạch 12/KH-PGD&ĐT ngày 3/1/2018), thời gian thi đấu 18-

19/1/2018); Đội tuyển bóng đá TN nhi đồng luyện tập và chuẩn bị thi đấu cấp thị xã. 

• Tổ chức hoạt động trải nghiệm sáng tạo cho học sinh khối 6,7,8 ( KH cụ thể) 

- Chuẩn bị các hoạt động tổ chức chương trình "Chung vui đón tết" với các hoạt 

động văn nghệ, hội chợ ẩm thực, làm các món ăn ngày tết, chơi các trò chơi dân gian 

và tặng quà cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn. Dự kiến ngày 8/02/2018. (vận động 

mỗi học sinh  từ 10.000- 15.000đ). 

(Các lớp lên kế hoạch cụ thể: đăng ký mặt hàng bán trong hội chợ tết, luyện tập các 

tiết mục văn nghệ, tiểu phẩm, trò chơi dân gian tham gia trong chương trình ngoại 

khoá: các lớp nộp KH cụ thể của lớp trong tuần 2/tháng 1; KH nhà trường triển khai 

trong tuần 3 tháng 1) 

2.4 Giáo dục lao động - Hướng nghiệp: 

- Tăng cường công tác giáo dục lao động cho HS: Chăm sóc cây cảnh, bồn hoa tạo 

dựng môi trường xanh - sạch - đẹp; 

- Tiếp tục tổ chức cho HS khối 8 học nghề phổ thông, hoàn thiện các bài học trước 

15/3/2018. 

- Tổ chức cho HS lớp 9 học hướng nghiệp theo quy định. 

- Tổ chức Tết trồng cây nhớ ơn Bác Hồ và mừng Đảng, mừng Xuân Mậu Tuất năm 

2018: Mỗi khối lớp 01 cây cảnh đẹp. 

3- Các điều kiện thiết yếu. 

* Đội ngũ: 

- Tiếp tục bồi dưỡng đội ngũ về nhận thức và tư tưởng thông qua việc thực 

hiện cuộc vận động: " Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh". 

- Tổ chức thi Giáo viên giỏi cấp trường (tuần 2/ tháng 1) theo lịch của CM 

+ Kiểm tra công tác đội 

* CSVC: 

- Tăng cường quản lý và sử dụng có hiệu quả CSVC sẵn có, chú trọng sử dụng 

trang thiết bị đồ dùng dạy học. Rà soat thiết bị dạy học, đặc biệt là hóa chất hết hạn sử 

dụng phải được niêm phong chờ tiêu hủy. 

- Tiếp tục bổ sung CSVC các phòng học bộ môn  

4. Tổ chức - quản lý 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm các quy định về nề nếp kỷ cương lao động, đeo thẻ 

công chức khi tham gia các HĐ giáo dục tại trường. 

- Thực hiện công tác bàn giao hồ sơ TBDH, CSVC, quỹ và các chứng từ liên quan 

đến các đ/c luân chuyển. (hoàn thành trước ngày 7/1) 

 II- Hoạt động chuyên môn : 

 1. Giáo viên bộ môn : 

- Thực hiện chương trình học kỳ II từ ngày 02 tháng 01 năm 2018 

- Hoàn thành điểm học kỳ I, điểm TB môn học kỳ I, báo cáo điểm kiểm tra đúng 



thời gian qui định. 

- Tiếp tục thực hiện công tác đổi mới và nâng cao chất lượng giảng dạy phụ đạo 

học sinh yếu kém, tăng cường công tác bồi dưỡng phụ đạo học sinh yếu kém theo bộ 

môn (Học sinh tự học ở nhà theo hướng dẫn của giáo viên). 

 2 .Giáo viên chủ nhiệm : 

- Tiếp tục thực hiện các biện pháp giữ vững chuyên cần học sinh, giảm thiểu đến 

mức thấp nhất học sinh nghỉ học không lý do. 

- Kết hợp giáo viên bộ môn thực hiện bồi dưỡng kiến thức cơ bản còn thiếu trong 

học sinh theo từng bộ môn không để tình trạng học sinh mất nền cơ bản trong bộ môn. 

 - Triển khai kế hoạch hoạt động học kỳ II. Phân tích nguyên nhân các tồn tại yếu 

kém trong học kỳ I, các giải pháp tăng cường củng cố khắc phục cụ thể trong học kỳ 

II 

- Triển khai kế hoạch tháng 01.2018. Hoàn thành BB họp PHHS lớp. 

- Hoàn thành xếp loại hai mặt giáo dục học kỳ I . tham gia công tác kiểm tra chéo 

cuối học kỳ I ( 2 tổ CM đổi hồ sơ cho nhau kiểm tra chéo: Thực hiện tuần 2/tháng 1) 

- Các tổ sơ kết công tác học kỳ I, xây dựng kế hoạch hoạt dộng học kỳ II. 

- Tổng hợp giáo án giáo viên trình P. Hiệu trưởng phê duyệt theo lịch. 

    3. Tổ trưởng chuyên môn : 

 + lập danh sách học sinh yếu kém cần thanh toán trong học kỳ 2 các môn văn hóa 

theo đơn vị tổ nộp về P.Hiệu trưởng tổng hợp theo đơn vị trường, thời gian do P.Hiệu 

trưởng qui định. 

    4. P.Hiệu trưởng :  

- Triển khai hướng dẫn việc thực hiện việc đánh giá, xếp loại học kỳ I theo Thông 

tư 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12/12/2011 của Bộ GD&ĐT, quán triệt toàn hội đồng 

sư phạm. 

     - Tổ chức thực hiện hoàn thành công tác báo cáo kết quả kiểm tra học kỳ I, nộp về 

Hiệu trưởng và PGD theo đúng lịch quy định. 

 - Giám sát nhập điểm vào phần mềm quản lý điểm của phòng GD 

- Từ ngày 2/1/2018 đến ngày 5/1/2018 lên lịch thực hiện hoàn thành việc xếp loại 

2 mặt giáo dục, phê học bạ, báo cáo kết quả học tập từng học sinh về gia đình. 

- Thực hiện chương trình học kỳ II năm học 2017 -2018, ngày vào chương trình 

học kỳ II ngày 02/01/2018. Triển khai phân công chuyên môn học kỳ 2. 

- Sơ kết học kỳ I phân tích các ưu điểm ,tồn tại yếu kém nguyên nhân biện pháp 

thời điểm khắc phục, nộp báo cáo sơ kết hoạt động chuyên môn về đ/c hiệu trưởng  

trước ngày 03/01/2017. 

- Hoàn thành công tác kiểm tra thực hiện qui chế chuyên môn học kỳ I (100 % 

giáo viên dạy) nộp biên bản về hiệu trưởng ký duyệt. 

     5. PC.THCS : 

- Hoàn chỉnh Hồ sơ, sổ sách theo các tiêu chí. 

http://www.bentre.edu.vn/index.php?option=com_content&view=article&id=1822:thong-t-582011tt-bgdt-ngay-12122011-ban-hanh-quy-ch-anh-gia-xp-loi-hc-sinh-thcs-va-thpt&catid=248:vn-bn-v-anh-gia-xp-loi-hc-sinh-thcs-thpt&Itemid=73
http://www.bentre.edu.vn/index.php?option=com_content&view=article&id=1822:thong-t-582011tt-bgdt-ngay-12122011-ban-hanh-quy-ch-anh-gia-xp-loi-hc-sinh-thcs-va-thpt&catid=248:vn-bn-v-anh-gia-xp-loi-hc-sinh-thcs-thpt&Itemid=73


     6.  Y tế trường học : 

-  Tiếp tục truyền thông công tác phòng chống dịch bệnh trong trường học nhất 

là dịch bệnh sốt xuất huyết, bệnh cúm theo mùa lạnh, thực hiện và tham gia tốt kế 

hoạch triển khai của ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh của địa phương khi có yêu 

cầu. 

 - Hoàn thành nộp báo cáo sơ kết học kỳ I đúng mẫu qui định hạn chót vào ngày 

5/1/2018. 

 - Cập nhật hoàn chỉnh kế hoạch cụ thể xây dựng trường xanh-sạch-đẹp theo 6 tiêu 

chí qui định, Dọn vệ sinh xung quanh khu vực trường. 

 - Triển khai trách nhiệm giữ gìn vệ sinh lớp, khu vực vệ sinh từng lớp, khu vực 

vệ sinh của bảo vệ giám sát nhắc nhở các trường hợp thực hiện không tốt. 

- Liên hệ với trung tâm y tế phường tổ chức khám sức khoẻ định kỳ cho học sinh 

toàn trường. 

III. Hoạt động phục vụ dạy và học : 

 1. Văn thư : 

-  Cập nhật thống kê  hồ sơ kiểm tra sư phạm chuyên đề học kỳ I,  tổng hợp báo cáo 

sơ kết công tác ở học kỳ I. 

- Lập các quyết định, biên bản phục vụ công tác kiểm tra chéo học kỳ I. 

- Phân công trực lễ, trực tết (Tết dương lịch, tết âm lịch ) 

2. Kế toán : 

- Tổng kiểm kê tài sản cố định của trường tính tới thời điểm 31/12/2018. 

- Tổng hợp dự toán chi từng bộ phận, trường năm 2017.  

- Tổ chức thực hiện công tác kiểm kê tài sản cuối năm, trường, các bộ phận. 

- Hoàn thành việc thực hiện lập sổ theo dõi cơ sở vật chất quản lý từng lớp, bộ 

phận, văn phòng nộp về hiệu trưởng chậm nhất trước ngày 7 tháng 01 năm 2018 

- Rút kinh nghiệm việc thực hiện báo cáo công tác tháng. 

 3. Thư viện: 

- Căn cứ vào chỉ tiêu của phương hướng năm học, lập kế hoạch về tài chính rõ ràng, 

cụ thể để bổ sung sách đạt chỉ tiêu qui định. 

- Tăng cường công tác phục vụ sách giáo viên và học sinh. 

- Tiếp tục thực hiện trang trí thư viện theo đề xuất của BGH hàng năm. 

  -   Kiểm kê tài sản thư viện, hoàn thành hồ sơ thư viện theo đúng quy chuẩn.  

Nộp báo cáo sơ kết công tác thư viện trong học kỳ I về hiệu trưởng chậm nhất 15h 

ngày 6 tháng 01 năm 2018. 

    4. Thiết Bị :   

    - Thu hồi, sắp xếp và bảo quản tốt các TBDH đã sử dụng xong trong học kỳ I 

    - Xây dựng kế hoạch mượn và sử dụng các TBDH trong học kỳ II. 

 - Thực hiện báo cáo sơ kết học kỳ I về hiệu trưởng chậm nhất 15h ngày 6 tháng 01 

năm 2018 



       - Kiểm kê tài sản thiết bị, thực hiện công tác bàn giao cho PHT phụ trách CSVC. 

 III.  Hoạt động các đoàn thể : 

    1. Đoàn đội: 

- Tyên truyền sinh hoạt  giáo dục ý nghĩa ngày 09/01, ngày học sinh-sinh viên. 

 - Tổ chức sơ kết đánh giá khen thưởng và biểu dương từng Chi đội, cá nhân xuất 

sắc trong các phong trào thi đua học tập, công tác xây dựng Chi đội mạnh.  

- Phát động Chi đội; Phân đội; Đội viên đăng ký thực hiện các phong trào học tập giai 

đoạn 2 như: Đôi bạn cùng tiến, em là mầm non của Đảng…  

 - Phát động học sinh tham gia tốt cuộc thi Giao thông học đường (từ 12/12 đến 

18/3/2018 ( thi trực tuyến); cuộc thi viết thư UPU… 

- Thực hiện công tác tự kiểm tra hoạt động Đội giữa năm về việc cập nhật hồ sơ sổ 

sách, theo dõi nguồn vận động tiết kiệm quỹ « Nuôi lợn nhân đạo »; tổ chức sinh hoạt 

Đội theo đúng qui định .  

- Kết hợp giáo viên chủ nhiệm thực hiện các biện pháp tăng cường công tác phòng 

chống bạo lực trong nhà trường, ổn định nề nếp hoạt động trong học sinh. 

- Kết hợp thực hiện sơ kết học kỳ I ngày 29.12.2017. 

2 . Công đoàn : 

- Kết hợp nhà trường đáng giá năng lực giảng dạy, ý thức phục vụ, ý thức tự học 

giáo viên. 

- Vận động giáo viên tham gia các loại quỹ trong tháng 01,02.2018. 

- Kết hợp thực hiện Sơ kết học kỳ I 

- Vận động giáo viên thực hiện tốt nhiệm vụ tháng, trưc lễ tết, thực hiện tốt an toàn 

vui tươi tiết kiệm trong tết. 

3/ Ban đại diện CMHS : 

- Kết hợp các mạnh thường quân gây quỹ giúp đỡ các gia đình có con em hiếu học, 

có hoàn cảnh khó khăn đến trường. 

- Trợ cấp khó khăn cho học sinh nghèo trong dịp tết Nguyên đán. 

 
 Nơi nhận: 

- Phòng GD&ĐT ( b/c) 

- BGH( t/h) 
- Lưu VP 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Trần Thị Ánh Tuyết 
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