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I. Công tác trọng tâm: 

1. Tiếp tục tổ chức các hoạt động sinh hoạt kỷ niệm 73 năm Cách mạng 

tháng Tám và Quốc Khánh nước CHXHCN Việt Nam (02/9/1945 - 02/9/2018). 

2. Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2018-2019, tổ chức các hoạt động đầu 

năm học theo chỉ đạo của sở, phòng GD&ĐT. 

3. Tổ chức họp cha mẹ học sinh các lớp và hội nghị Ban đại diện cha mẹ học 

sinh nhà trường năm học 2018-2019. 

4. Tổ chức Hội nghị công chức, viên chức, NLĐ cấp tổ, cấp liên tịch, cấp 

trường; đăng ký thi đua đầu năm học 2018-2019. 

7. Triển khai công tác điều tra CMC-PCGD năm 2018. 

8. Triển khai công tác PCCC; Giáo dục ANQP, Bảo vệ môi trường năm 

2018.  

9. Phối hợp Phòng CSGT Công an phường tổ chức tuyên truyền hưởng ứng 

tháng An toàn giao thông do thị xã phát động. 

10. phát động cuộc thi KHKT dành cho học sinh trung học năm học 2018- 

2019. 

11. phối hợp với UBND phường, Đoàn thanh niên tổ chức các hoạt động đón 

tết trung thu cho học sinh. 

12. Tiếp tục sắp xếp ổn định đội ngũ, bổ sung phân công chuyên môn, chia 

thời khóa biểu; thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 9 năm học 2018-2019. 

13. Tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm, tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ 

do Phòng, Sở GD&ĐT tổ chức. 

14. Rà soát hồ sơ đầu năm học của nhà trường, chuyên môn, các bộ phận và 

hồ sơ giáo viên. 

15. Chuẩn bị các điều kiện làm việc với Đoàn thanh tra, kiểm tra của Phòng 

GD&ĐT kiểm tra công tác tuyển sinh, thực hiện các khoản thu chi đầu năm học 

2018-2019; kiểm tra nề nếp dạy và học; kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm; 

kiểm tra đột xuất các chuyên đề khác. 

II. Nhiệm vụ cụ thể: 



Tuần 

thực 

học 

Thứ 

Ngày 

/tháng 
Nội  dung công việc 

Thành phần 

(Chỉ đạo, thực hiện) 

 

Cả tháng 

9/2018 

Tổ chức các hoạt động sinh hoạt kỷ niệm 73 năm Cách mạng 

tháng Tám và Quốc Khánh nước CHXHCN Việt Nam (02/9/1945 

- 02/9/2018). 

Từ ngày 

01/9/2018- 

30/9/2018 

- Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác 

tuyển sinh và việc chuẩn bị các điều 

kiện khai giảng năm học 2018-2019. 

Địa điểm: Theo quyết định. 

- Theo quyết định. 

 7h30  
- GVCN tập trung học sinh 

về lớp. 

Thứ Bảy 

01/9/2018 
- Nghỉ lễ 2/9. 

- CC, VC, NLĐ. 

- Học sinh. 

Chủ nhật 

02/9/2018 
- Nghỉ cuối tuần. 

Tuần 

01 

(từ 

ngày 

04/9 

đến 

10/9) 

Thứ Hai 

03/9/2018 
- Nghỉ bù lễ 2/9; 

Thứ Ba  

04/9 

- GVCN tập trung học sinh, phân công 

lao động dọn vệ sinh trường, lớp theo 

kế hoạch thời gian của trường, chuẩn bị 

các điều kiện thiết yếu cho ngày khai 

giảng 

 

Thứ 

tư 

05/9 

7h30 

- Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2018 

- 2019. 

Địa điểm: Sân trường. 

- Đại biểu (theo giấy mời); 

- VC, NLĐ. 

- Học sinh khối 6, 7, 8,9. 

Tuần 

01 

(từ 

ngày 

04/9 

đến 

10/9) 

Từ ngày 

06/9/2018- 

30/9/2018 

- Phòng GD&ĐT kiểm tra tình hình 

dạy học và tổ chức các hoạt động, thu 

chi đầu năm, y tế học đường, vệ sinh an 

toàn thực phẩm; dạy thêm học thêm 

trong và ngoài nhà trường… 

Địa điểm: Theo quyết định. 

- Theo quyết định. 

Thứ  

năm 
15h25 

- Sinh hoạt chi bộ tháng 9/2018. 

- Họp hội đồng nhà trường 

- Đảng viên. 

- CBGV-NV 



Tuần 

thực 

học 

Thứ 

Ngày 

/tháng 
Nội  dung công việc 

Thành phần 

(Chỉ đạo, thực hiện) 

06/9 Địa điểm: Hội trường. 

Từ 

6/9-

8/9 

 Học sinh học theo TKB BGH 

 

 

 

Tuần 

02 

(từ 

ngày 

10/9 

đến 

16/9) 

Thứ 

hai 

10/9 

7h00 

- Phát động cuộc thi KHKT dành cho 

HS trung học năm học 2018-2019. 

Địa điểm: Sân trường 

- P.Hiệu trưởng; 

Theo kế hoạch. 

Thứ 

Năm 

13/9 

15h25 

- Sinh hoạt tổ chuyên môn , thảo luận 

dự thảo kế hoạch năm học.  

Địa điểm: Phòng SHCM của các tổ. 

- BGH, TTCM, Tổ HC 

Thứ 

7 

15/9 

15h 
Họp BĐD CMHS nhà trường, BĐD 

CMHS 12 lớp và 12 GVCN 
- BGH, BDD, GVCN 

Chủ 

nhật 

16/9 

 
Họp PHHS các lớp (khối 8-9: 8h sáng; 

khối 6-7: 14h) 
GVCN 

Chủ 

nhật 

16/9 

16h00 

- Tổ chức Hội nghị Ban đại diện cha 

mẹ học sinh nhiệm kỳ 2018-2019. 

Địa điểm: Hội trường. 

- BGH, CTCĐ, TTND, TPT 

Đội, BTCĐ, TTCM, GVCN 

chủ nhiệm;  

- Trưởng, Phó BĐD CMHS 

các lớp năm học 2018-2019; 

- BĐD CMHS nhà trường 

năm học 2017 - 2018; 

Tuần 

03 

(từ 

ngày 

17/9 

đến 

23/9) 

Thứ 

Hai 

18/9 

7h00 

- Chào cờ đầu tuần. 

- Phối hợp Phòng CSGT Công an 

phường tổ chức tuyên truyền hưởng 

ứng tháng ATGT cho học sinh  

Địa điểm: Sân trường. 

- BGH, Báo cáo viên CA; 

- GVCN, GVBM; 

- Học sinh khối 6,7,8,9. 

Thứ 

Năm 

20/9 

 

- Hội nghị VC cấp tổ 

Địa điểm: Phòng học và các phòng 

chức năng. 

- Họp Ban thi đua nhà trường, biểu 

quyết các danh hiệu thi đua năm học 

- BGH, TTCM  

- Thanh viên ban thi đua 

nhà trường 



Tuần 

thực 

học 

Thứ 

Ngày 

/tháng 
Nội  dung công việc 

Thành phần 

(Chỉ đạo, thực hiện) 

2018- 2019 

Thứ 

Sáu 

21/9 

 

- Duyệt chương trình tổ chức vui tết 

trung thu cho học sinh. 

Địa điểm: phòng HĐ. 

- BGH, TPT, GVCN 12 lớp 

 

Thứ 

7 

22/9 

16h Họp giao ban cuối tuần BGH, TPT, GVTB 

 
CN 

23/9 
15h Tổ chức chương trình vui tết trung thu CBGV-NV; HS; CMHS 

Tuần 

04 

(từ 

ngày 

24/9 

đến 

30/9) 

Thứ 

hai 

24/9 

 

- Họp Ban giám hiệu mở rộng, chuẩn bị 

nội dung tổ chức Hội nghị Công chức - 

Viên chức năm học 2018-2019 cấp liên 

tịch. 

Địa điểm: Phòng họp. 

- HT, PHT, CTCĐ, PCTCĐ, 

TTCM, TTVP, TPT Đội, 

BTCĐ. 

  

- Tổ chức đại hội Liên đội năm học 

2018-2019  

Địa điểm: Hội trường. 

- Đại biểu (theo giấy mời); 

- GVCN, Học sinh. 

 

Nhận được Kế hoạch này, đề nghị các bộ phận công tác, các tổ trưởng triển 

khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có sự thay đổi, lãnh đạo nhà trường 

sẽ thông báo điều chỉnh bổ sung./. 
Nơi nhận: 
- BGH(triển khai) 

- CTCĐ, BT Chi đoàn, TPT Đội;    

- Các Tổ trưởng: CM, VP; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG  

 

 

 

 

 

 

Trần Thị Ánh Tuyết 
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